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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90002/2025
ID Contratagao CidadES: 2025.500E1700002.09.0003

CONTRATANTE (UASG)
FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA (931396)

OBJETO
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICO DE PLANO COLETIVO DE SEGURO
CONTRA ACIDENTES PESSOAIS PARA OS ESTAGIARIOS CONTRATADOS PELA FUNDAGAO CARMELIA.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO
R$892,70

PERIODO DE PROPOSTAS
De 20/05/2025 as 09h00
Até 21/05/2025 as 09h00

PERIODO DE LANCES
De 26/05/2025 as 8h00
Até 26/05/2025 as 14h00

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



FUNDACAO,
CARMELIA

Sumario

1.  OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA .....ovuieiviecteteeecte ettt st s s ae st se s s s s st sasaesasassesanes 3
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA. .....oveececeeeeteeeeeeceete et sttt es s eae et ssasae s s s s seaesesessans 3
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL ....cevvvvrrereceerereneens 5
B, FASE DE LANCES «...ovuievieeteteecte ettt st se st ae s es s et sasae s s s s s s st s s st s asses s sesasansesensssesanaesesnassans 6
5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO .....oouvreeeerieceersecseseeesesessesssesse s sesessesesessesssassessassesessssssasens 7
6. HABILITAGAO .....vveieeeeetceeeeeteteeee ettt ettt ettt e et et ae et et et e ss et et eseae et et esess et et esess et et esensesetesene st eteseassestesensseanes 8
7. CONTRATACGAOD ....oouiieeeteeeeeetet ettt et ettt ettt et ettt et et e st et et et eae st et esest et et esess st st esensaseteseneseeteseasasstesensssasas 9
8. SANGOES ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e s et et et eae et et ese et et et ene st etene s etets 10
9. DAS DISPOSICOES GERAIS........cvveeeevieeeeeeeeteseeeetesesae s saeses et essaesesssse s s assssssesassssesessssesasssssssssesesassesnaneans 12



FUNDACAO,
CARMELIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 90002/2025

ID Contratag¢do CidadES: 2025.500E1700002.09.0003
(Processo Administrativo n.° 2025-C8P2H)

Torna-se publico que a Fundacdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagao Publica realizara
Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislacBes aplicaveis.

Data da sess3o: 26/05/2025

Link: www.compras.gov.br
Hordrio da Fase de Lances: 8:00h as 14:00h

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a prestacao de servicos de
Plano Coletivo de Seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios contratados pela Fundacao
Carmélia, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo
Direta, Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. A contratagdo sera realizada em lote Unico de 1 item, conforme tabela constante abaixo.

Item | Descrigdo Unid. Medida | QTD

1 Prestacdo de Servigos de Plano Coletivo de Seguro de Acidentes Pessoais | Vidas por ano | 30

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacgdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego
eletronico www.compras.gov.com.br.

2.1.1.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
drgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndao autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1.que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgodes:

a)

b)

d)

f)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgao ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
qgue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acérddo n@
746/2014-TCU-Plenério); e

2.3. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em

regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da
Lei n2 14.133/21.
2.3.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos

para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art.
34 da Lein211.488, de 15 de junho de 2007.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugdo do contrato

agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharj,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricio do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1.A proposta também devera conter declara¢do de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servicos;

3.4.1.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentac¢do das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragées:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que estd ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;



FUNDACAO,
CARMELIA

3.8.3.que assume a responsabilidade pelas transacées que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

3.9. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade

cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2

14.133, de 2021.

FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contrata¢do Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no hordrio de finalizagcdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo
o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em rela¢do ao que cobrir a melhor oferta é de R$5,00 (cinco reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulga¢do dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automadtica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.
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5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver
a negocia¢do de condi¢Oes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragdo.

5.2.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta (Anexo Il) e de documentos
complementares, adequados ao ultimo lance, em prazo indicado através do chat pelo Agente de
Contratagao, que serd de no minimo 02 (duas) horas.

5.4. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1.contiver vicios insanaveis;
5.5.2.n3o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3.apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacgao;
5.5.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
gue insanavel.
5.6. Quando o fornecedor ndao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.
5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.
5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja
majoragdo do prego.
5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia

das propostas;
5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcées do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I-A DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITAGCAO e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
6.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacdo


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
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6.2.3.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicado

de participacao.
Caso atendidas as condic¢Ges de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.
6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagcdao do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(ées)
valida(s).
Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdao, em prazo
informado no chat da plataforma, que sera de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.
Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital.
O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.
Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.
6.8.1.Na hipdétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apurac¢do de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologacgdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagao, serd firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatdrio tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,

para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Ordem de

fornecimento/Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo,

sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhda-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.
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7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento

equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatdrio e aceita pela Administracdo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo estd pormenorizada no Termo de Referéncia.

7.4, Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das
condicOes de habilitacdo e contratagao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragGes previstas no art.
155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢Ges:

a)  Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
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c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente

federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar aimposicdo de penalidade
mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sangbes serdo considerados:
8.3.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5.aimplantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢cbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apurag¢dao da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

8.8. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a este
Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no site da Fundacdo Carmélia (www.fundacaocarmelia.com.br), no
Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a entidade promotora do certame podera:

9.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢Ges de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacao,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da entidade promotora do certame na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela entidade promotora do
certame ou de sua desconexao.

9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdao em contrario.

9.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a entidade promotora do certame podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata¢do Direta serdo sempre interpretadas em
favor da amplia¢do da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da entidade
promotora do certame, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas propostas e a
entidade promotora do certame ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo de contratagao.
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9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. Termo de Referéncia
9.13.2. ANEXO I--A — Documentacdo de Habilitagdo
9.13.3. ANEXO Il — Modelo de proposta comercial
9.13.4. Anexo lll - Dados complementares para assinatura do instrumento contratual
9.13.5. ANEXO IV — Minuta de Contrato;

9.13.6. Outros anexos: Nota Técnica n° 003/2024 da Geréncia de Recursos Humanos e Resolugdo
CC/Fundacdo Carmélia n2 08/2024

Vitdria, 15 de maio de 2025
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PROCESSO N° 2025-C8P2H
TERMO DE REFERENCIA - TR

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Definigao do objeto

1.1.1. O objeto da contratacdo é a prestacao de servigos de Plano Coletivo de Seguro contra acidentes pessoais
para os estagidrios contratados pela Fundacdo Carmélia, conforme especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia - TR e anexos.

1.1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizados como servico comum, pois, conforme prevé o Art. 69,
inciso XIlI, da Lei n® 14.133/21, a classifica¢cdo do bem ou o servico serd comum quando for possivel estabelecer,
para efeito de julgamento das propostas, mediante especificacdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade
e desempenho peculiares ao objeto e descritos de forma objetiva no instrumento convocatério, ndo acarretando
prejuizos a qualidade dos servicos e, tampouco, ao interesse publico. Pelo mesmo motivo, e com fundamento
no art. 14, inciso | do Regulamento de Contrata¢bes da Fundacdo Carmélial, foi dispensada a elabora¢do de
Estudo Técnico Preliminar.

1.1.3. Quadro descritivo do item:

Item Descrigdo Unid.  de QTD
Medida
1 E;iz':)aagizo de Servicos de Plano Coletivo de Seguro de Acidentes Vidas por ano 30

1.1.4. A justificativa para a quantidade solicitada estd pormenorizada na Nota Técnica n° 003/2024 da Geréncia
de Recursos Humanos (peca #3) e na Resolugdo CC/Fundacdo Carmélia n2 08/2024 (peca #2).

1.1.5. A demanda foi estimada para atender a necessidade da Fundagao Carmélia para um prazo de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual e sucessivos periodos, conforme determina o Art. 106 da Lei 14.133/2021,
contados a partir da publicacdo do contrato.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Ajustificativa da necessidade da contratacdo estd pormenorizada na Nota Técnica n° 003/2024 da Geréncia
de Recursos Humanos e na Resolu¢do CC/Fundacdo Carmélia n® 08/2024, anexos a este TR.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A necessidade de contrata¢do é motivada pela determinagao legal contida na Lei 11.788 de 25 de setembro
de 2008 estando a Fundagdo Carmélia na condicdo de Concedente.

3.2. Os servicos a serem fornecidos, garantias, coberturas, valores de indeniza¢do, tipos de assisténcia,

L Art. 14. Fica dispensada a elaborag3o do ETP:

| — nas hipdteses dos incisos |, 11, lll, VII, VIl e alineas “e” e “m” do inciso 1V, todos do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, desde que a especificacdo do objeto possa ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboragdo de projetos;
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detalhamento de sinistros e demais condicdes na forma de prestacdo estardo detalhados no termo de
referéncia.

3.3. A apdlice atendera ao seguinte publico:
3.1.1. Estagidrios contratados pela Fundacdo Carmélia

3.1.1.1. Afaixa etdria dos segurados é a partir dos 16 anos;

3.1.1.2. A execucao do objeto dar-se-a a partir da assinatura do contrato;

3.1.1.3. O seguro contra acidentes pessoais para o estagiario deverd cobrir todo e qualquer sinistro ocorrido ao
beneficiario nas dependéncias da Fundag¢ao Carmélia, ou locais de realizacao do estagio;

3.1.1.4. A seguradora emitird uma apdlice de seguro para a Sede da Fundagcdo Carmélia. Os certificados
individuais devem ser entregues em arquivo digital (extensdo PDF), sendo um certificado por arquivo. Os
arquivos devem ser nomeados com o nome do segurado.

3.1.1.5. A Fundagdo Carmélia devera designar um empregado responsdvel pela transmissdo dos dados
necessarios para emissdo dos certificados eletronicos referentes aos Beneficidrios.

3.1.1.6. A Contratada prestara assisténcia em tempo integral, quando da emissdo da Apdlice ou certificando e
devera informar como agir em casos de acidentes, numero telefénico para contato, e-mail e funcionario
responsavel, em caso de ocorréncia de sinistro, bem como o prazo e local para recebimento do seguro.

3.1.1.7. N3o havera caréncia.

3.1.1.8. Caso a localidade do sinistro ndo possua rede credenciada, a CONTRATADA devera realizar o
deslocamento do segurado a cidade onde possua Hospital ou Clinica credenciada, a critério do segurado,
devendo esta ser a mais préoxima do local onde ocorra o sinistro para que seja prestado o atendimento;

3.1.1.9. A Contratada devera disponibilizar meios para o deslocamento e serad responsavel pelos custos
envolvidos.

3.1.1.10. A contratada deve oferecer as coberturas abaixo discriminadas para que a contratagdo contemple a
demanda pretendida pela instituicdo:

a) Morte Acidental (MAC): para pagamento do capital segurado individual em caso de falecimento do segurado
decorrente exclusivamente de acidente pessoal.

b) Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): em caso de perda, redu¢do ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de um membro ou érgdo, em virtude de lesdo fisica causada por acidente pessoal
coberto pelo seguro ocorrido.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Alicitante vencedora deverd apresentar:

4.1.1. Atendimento as normas instituidas pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), 6rgdo responsavel
pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro, previdéncia privada aberta, capitalizacdo e resseguro.

4.1.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do
servigo.

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Considerando que a contratacdo ocorrera na medida exata do surgimento das demandas da Fundacdo
Carmélia, ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

4.4, O regime de execucdo do servigco sera empreitada por preco unitario.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Das coberturas e Capital:
5.1.1. A apdlice de seguro contratada deverd garantir as coberturas e capital mencionadas no subitem 3.1.1.11.

5.1.2. Morte Acidental (MAC): Garantindo aos beneficiarios (pessoas livremente indicadas pelo segurado ou
aqueles segundo a ordem da vocacdo hereditdria conforme art. 1829 e seguinte do Cddigo Civil) o pagamento
do capital segurado individual contratado para essa cobertura em caso de morte, em caso de falecimento do
segurado decorrente exclusivamente de acidente pessoal coberto pelo seguro ocorrido nas condicdes e vigéncia
do contrato. O valor da indenizagdo minima é de: RS 10.000,00 (dez mil reais) para os casos de Morte Acidental;

5.1.3. Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente (IPA): Garantindo ao préprio segurado, em caso de
Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente, o pagamento de uma indenizacao limitada ao valor do
capital Segurado Contratado, caso haja perda, reducdo ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de
um membro ou 6rgdo, em virtude de lesdo fisica causada por acidente pessoal coberto pelo seguro ocorrido nas
condicbes e vigéncia do contrato, mediante comprovacdo de laudo médico e desde que tais lesdes sejam
insuscetiveis de reabilitacdio ou recuperagdo pelos meios terapéuticos disponiveis no momento de sua
constatacdo, exceto decorrente de risco excluido. O valor da indenizacdo minima é de: RS 10.000,00 (dez mil
reais) para os casos de Invalidez Permanente ou Parcial Por Acidente;

5.2. Das Inclusdes, alteragdes e/ou exclusdes de segurados:

5.2.1. A adesdo e exclusdo de alunos e estagidrios neste servico de seguro podera ser feita, mediante
comunicacdo da Geréncia de Recursos Humanos da Fundacdo Carmélia, através de listagem nominal enviada
a Seguradora, através de arquivo eletronico contendo os dados dos segurando, tais como: nome completo,
data de nascimento e nimero do CPF;

5.2.2. A adesdo e exclusdo de segurados neste servi¢co de seguro sera realizada pela Seguradora, apds a
comunicac¢do da Geréncia de Recursos Humanos da Fundagdo Carmélia, no prazo maximo de 48h;

5.2.3. No caso de substituicdo de segurado, os efeitos da exclusao do antigo segurado e da inclusdo do novo
contardo da data da comunicagdo a seguradora, de modo a nao haver interrupgao na cobertura securitaria;

5.3. Dos Beneficidrios do seguro:

5.3.1. O segurado podera designar beneficiario (s) livremente a qualquer tempo, durante o periodo de
vigéncia da Apdlice e, na falta de indicacdo de beneficiario (s), ou se por qualquer motivo ndo prevalecer que
for feita, entendemos que o capital segurado deva ser pago de acordo com o art. 792 do Cddigo Civil.

5.4. Do pagamento de Sinistro:

5.4.1. Em caso de sinistro, o segurado ou seu beneficiario fard a comunicacao, logo que o saiba, a fiscaliza¢do
do contrato.

5.4.2. O fiscal do contrato fara a comunicagdo do Sinistro a Seguradora, mediante formuldrio especifico, que
devera ser fornecido pela contratada, e providenciara todos os documentos do segurado solicitante para o
andamento do processo de indenizagao.

5.4.3. Os sinistros deverao ser indenizados no prazo maximo de 30 dias contados a partir da entrega da
documentagao completa na companhia seguradora.

5.4.4. No caso de solicitagdo de documentagdo complementar, devidamente justificada, o prazo sera
suspenso, e a contagem do novo prazo passard a prevalecer a partir da data de entrega da documentacgdo
solicitada.

5.4.5. Em caso de sinistro em que o estudante for atendido em alguma instituicdo ndo credenciada, deve ser
informado com clareza, pela Central de Atendimento 24 horas da Contratada, sobre os documentos
comprobatoérios das despesas pagas (receitas, notas fiscais, etc.) a serem enviados a seguradora para o
reembolso.
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5.4.5.1. O prazo mdaximo para pagamento de reembolso serd de 30 (trinta) dias contados a partir da data de envio dos
documentos comprobatdrios das despesas pagas pelo segurado.

5.4.6. 0 niumero de segurados a serem cobertos mensalmente serd de até 30 vidas, podendo variar em alguns
momentos, para menos, por motivo da flutuacdao de matriculados ou contratados e da rotatividade que se
faz necessaria.

5.4.7. O grupo segurado serd absorvido integralmente pela seguradora contratada, inclusive os afastados por
motivo de saude, mantidas as importancias seguradas vigentes e as coberturas definidas no presente Termo
de Referéncia.

5.4.8. Devem ser consideradas as necessidades que cada atividade de estdgio suscite, assim como os fatores
de risco atribuidos aos ambientes e que as condi¢des para execucao das mesmas exigem, ndo sendo possivel
a mensuracdo ou delimitacdo, a priori e de forma estatica, desses fatores de risco e condi¢Ges de perigo.

5.5. Da forma de prestag¢ao do servigo:

5.5.1. O faturamento mensal (nimero de vidas X valor do seguro) devera ser emitido de acordo com Lista de
Segurados atualizada pela fiscalizacdo contendo as inclusdes, exclusdes e/ou alteracdes de segurados,
encaminhados pelo fiscal de contrato designado pela Fundagdo Carmélia.

5.5.2. O prazo de entrega das apdlices de seguro ndo poderad exceder dez dias contados da data de
recebimento da Lista de Segurados.

5.5.3. Devera ser disponibilizado, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, certificado
individual contendo nimero da apdlice e nimero do telefone da assisténcia 24 horas para o atendimento nas
unidades credenciadas.

5.5.4. Em caso de atraso na remessa da movimentacdo, o faturamento do més em referéncia serd emitido
com os dados do més imediatamente anterior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacgGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que
contera informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
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condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdao do que for necessdario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacoes
para a correcdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n© 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.
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6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6.12.1. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitdrios, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em relatdrio informacGes sobre a
simples conferéncia da conformidade do que foi contratado.

7.1.1. Caso haja irregularidades que impeg¢am o recebimento provisério, o fiscal, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.1.2. Apds o recebimento provisoério, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de
carater técnico da conformidade do servico prestado com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor
do contrato no recebimento definitivo, no prazo de até 2 (dois) dias.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar da manifestacdo do fiscal
prevista no item 7.1.2, apds a verificacao da conformidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.1.4. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissado de
Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. 0O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugado do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela contratante durante a analise prévia
a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.1.9. O recebimento provisdrio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.2. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

¢) osdados do contrato e da Fundagao;
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d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar;e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.1. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.2.3. 0O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque
do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, os quais
serdo retidos e recolhidos diretamente pela contratante.

Condig¢Oes de Habilitacdo no Curso da Execug¢do Contratual

7.3. A contratante devera verificar a manutencado das condi¢des de habilitacdo na forma do inciso XVI do art. 92
da Lei n® 14.133/2021.

7.4. Constatado que o Contratado nao se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou trabalhista, este serd
notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagcdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa,
observando-se o procedimento de aplicacdo de sangdes.

7.5. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramita¢ao do procedimento de aplicagao de sangGes.

7.6. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta multa de 2% (dois por
cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.7. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa ndo regularizar a
pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a contratante decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do
contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do antecipada do contrato ocasionard expressivos
prejuizos ao interesse publico.

Do Prazo de Pagamento

7.8. A Contratante pagara ao Contratado pelos servigos efetivamente prestados no més de referéncia, vedada
a antecipacdo, na forma que segue.

7.9. A Contratada deverd apresentar a nota fiscal até o 52 (quinto) dia util subsequente a prestacao de servigo,
gue devera ser paga pela Contratante por meio de uma Unica transferéncia bancdria no més, até 10 (dez) dias
Uteis apods a apresentacdo e ateste da Nota Fiscal.

7.10. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

12 ¥ ND
M=VFX — & —
v v 100 360

Onde
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VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso. ND

= Numero de dias em atraso.

7.11. Incumbirdo ao Contratado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

7.12. Aliquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964.

7.13. Se houver alguma incorrec¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida ao Contratado para correcéo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresenta¢do na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer dnus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.14. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.15. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como realizada a transferéncia bancaria para
pagamento.

7.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

7.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123/2006, n3o sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢dao de comprovac¢ado, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021 - dispensa pelo valor.

8.2. A justificativa para a contratacdo direta por dispensa de licitacdo reside no fato de que, apds pesquisas
preliminares junto ao mercado, apurou-se que o valor total do contrato ndo ultrapassara sequer a metade
do limite maximo estabelecido no Art. 75, Il da Lei n° 14.133/2021.

Do Cronograma fisico:

8.3. O contrato devera entrar em vigor imediatamente apds a emissdo da Ordem de Servico e a confirmacdo
do recebimento.

8.4. A Fundagao Carmélia reserva-se o direito de nao receber a apélice em desacordo com as especificagbes
descritas no presente Instrumento.

Da Forma de Fornecimento
8.8. O fornecimento do objeto sera continuo.

8.9. Servicos continuos sdo assim caracterizados por sua essencialidade para assegurar a integridade do
patrimonio publico de forma rotineira e permanente, garantindo o funcionamento das atividades institucionais,
de modo que sua interrupg¢do pode comprometer a prestacdo dos servigos publicos e o cumprimento da missdo
institucional.

8.9.1. A adocao da referida forma se justifica pois o servico Plano de seguro contra acidentes pessoais para os
estagiarios é imprescindivel para a realizacdo das atividades meio e fim da Fundac¢dao Carmélia, devendo ser
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prestados de forma ininterrupta de modo a cumprir a legislagcdo que rege a contratacdo de estagidrios.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.10. Para fins de habilitacdo juridica e econdmico-financeira, o fornecedor deverd apresentar a documentagao
descrita no Anexo I-A.

8.11. Para fins de habilitacdo técnica, o fornecedor devera comprovar que ja prestou servicos idénticos ou
semelhantes ao objeto deste TR nos ultimos 12 (doze) meses, através de pelo menos 1 (um) atestado emitido
pelo contratante, acompanhado de cdpia, do respectivo contrato.

8.11.1. O atestado a que se refere o subitem anterior devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

. servicos fornecidos e em qual periodo;
II. clara identificacdo do emitente, visando realizacao de possiveis diligéncias;
IIl. manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos fornecidos.

8.12. Justificativa do requisito de habilitacdo técnica: A qualificacdo exigida se justifica, pois, a Fundacao
Carmélia esta iniciando as suas atividades e em breve contara com uma quantidade maior de colaboradores,
ndo possuindo, até o momento, solucdo tecnoldgica para cumprir as legislacdes que regem o regime de pessoal
dos colaboradores da Fundacdo no que se refere ao controle da frequéncia.

9. DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

9.1. O valor total maximo anual admitido para a contratacdo é de RS 892,70 (oitocentos e noventa e dois reais
e setenta centavos). O valor mensal maximo admitido para a contratacdo é de RS 74,39 (setenta e quatro reais
e trinta e nove centavos).

10. PREVISAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste objeto ocorrerdao a conta do or¢amento da Fundagao Carmélia para o
ano de 2025 e serdo especificadas no tempo da contratagdo ou emissao de ordem de servigo ou instrumento
equivalente.

Vitéria, 15 de maio de 2025

SABRINA ALVES AREAS GERENTE DE
RECURSOS HUMANOS
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ANEXO I-A - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1- Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1.1- Habilitacdo juridica

1.1.1- Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.2 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro
onde tem sede a matriz

1.1.3- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgdo respectiva.

1.2 - Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
1.2.1- Provadeinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

1.2.2- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.2.3- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.4- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.2.5- Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7- Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de
apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.3- Qualificagdo Econémico-Financeira

1.3.1 - Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133/2021,
art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada estd apta econémica e financeiramente a participar do procedimento licitatério, conforme
Acérdio de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.4- Qualificagdo Técnica - Capacidade técnico-operacional:

1.4.1. Para fins de habilitagdo técnica, o fornecedor devera comprovar que ja prestou servigos idénticos
ou semelhantes ao objeto deste TR nos ultimos 12 (doze) meses, através de atestados emitidos pelos
contratantes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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(por gentileza utilizar papel timbrado da empresa)
ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° 2025-C8P2H

OBJETO: Prestacdo de servico de Plano Coletivo de Seguro contra acidentes pessoais para os estagidrios contratados pela
Fundacdo Carmélia,

CONTRATANTE: FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA

DADOS DA EMPRESA:

Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: CEP:

Telefone: E-mail:
Responsavel legal:

Dados Bancdrios da empresa

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

DADOS DA PROPOSTA COMERCIAL: (por gentileza preencher a tabela seguindo as especificacdes do termo de
referéncia)

ITEM | DESCRICAO Q1D VALOR MENSAL VALOR ANUAL

Prestacdo de Servicos de
1 Plano Coletivo de Seguro | 30 Vidas por ano | RS RS
de Acidentes Pessoais

Declaramos conhecer a legislacdo de referéncia desta contratacdo e que os produtos/servigos serdo fornecidos/prestados
de acordo com as condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia - TR que segue anexo, o que conhecemos e aceitamos
em todos os termos, inclusive quanto ao pagamento e outros dados.

Declaramos que o responsavel legal pela proposta possui poderes para tal, o que devera ser comprovado por meio de ato
constitutivo da empresa e/ou procuragio para esse fim.

Nos precos indicados acima estdo inclusos, além dos produtos, todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais
contribuicGes pertinentes. Declaramos cumprir todas as normas legais e regulamentares relativas a documentacao,
obtendo todas as autorizacGes que se fizerem necessdrias junto aos drgaos publicos competentes.

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da confirmacgdo de seu recebimento pela Fundagao.
Cidade,  de de

Nome e CPF do Responsavel Legal
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ANEXO Il

DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N2 DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N2 NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Contraton? _/
Pregdo n2 XXXX/2025
Processo n?
ID Contratacdo CidadES n° 2025.500E1700002.09.0003
ID Contrato CidadES n@

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE
CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA E A
EMPRESA PARA A
CONTRATACAO DE SERVICOS DE PLANO
COLETIVO DE SEGURO CONTRA ACIDENTES
PESSOAIS PARA OS ESTAGIARIOS, CONFORME
TR.

A FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA,
fundacao publica com personalidade juridica de direito privado, com sede na Avenida
Nossa Senhora da Penha n°® 2141, bairro Santa Luiza, Vitdria/ES - CEP 29045-401,
CNPJ/MF 54.715.094/0001-04, neste ato representada por seu Diretor-Geral, Sr. IGOR
PONTINI MESQUITA, Matricula Funcional n° DIR001, nomeado pelo Decreto Estadual n®
445-S de 14 de margo de 2024, doravante denominada CONTRATANTE, e a Empresa
(nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n? (preencher) neste ato
representado(a) por (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa ou procuragdo apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO de
prestacdo servicos, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e Resolu¢do CC/Fundacgdo
Carmélia n° 01/2024, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte
integrante deste instrumento independente de transcricao, juntamente com a Proposta
apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as
condicbes nela estipuladas que contrariem as disposicdes deste CONTRATO, que se
regerd pelas Clausulas Seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de Plano Coletivo de Seguro contra acidentes pessoais
para os estagiarios contratados pela Fundacdo Carmélia, de acordo com as
guantidades e especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

1.2. Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de
transcricao, os seguintes anexos:
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(a) o Edital, o Termo de Referéncia e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGCO

2.1. O valores mensal e anual da contratacdo respeitardo as indica¢gdes na tabela
abaixo:

ITEM | DESCRICAO QTD VALOR MENSAL (VALOR ANUAL

Prestacdo de Servicos de
1 Plano Coletivo de Seguro de | 30 Vidas porano | RS RS
Acidentes Pessoais

2.2.  Nosvalores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

2.3.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da apresentacdo da proposta,em___ / /.

2.4. O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em
especial o reajuste e a repactuacdo, observard, conforme a natureza do objeto
contratual, as regras previstas na Lei Federal n2 14.133/2021.

2.5. Apdsointerregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC —
IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
féormula:

VR =V (I-19) /19 onde:
VR = Valor do reajuste;
V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

|2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a més-
base;

| = indice relativo ao més de reajuste.
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2.6.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.7. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

2.8. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

2.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo
indice definido para a Administracdo Estadual na contratacdo de servicos
semelhantes.

2.10. O-reajuste de pregos serd formalizado por apostilamento.

2.11. Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no
disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n? 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Oes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato
independentemente de transcrigao.

4. CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses e terd inicio no dia
posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Diario Oficial do Estado e
serda também divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PCNP,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.Aplica-se a este Contrato a hipotese de extingdo prevista no art. 106,
lll, da Lei Federal n2 14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e
prévia oitiva da Assessoria Juridica da Fundacdao Carmélia.

6. CLAUSULA QUINTA: DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
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6.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo ocorrerdo a conta do orcamento
da Fundagdo Carmélia e serdo especificadas no tempo da contratagdao ou emissao
de ordem de servigo ou instrumento equivalente.

7. CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUGAO

7.1.  Na&o havera exigéncia de garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n2 14.133/2021.
8. CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condicBes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato independentemente
de transcricao.

9. CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Compete a Contratada:

9.2. Prestar os servicos de acordo com as condicdes e prazos propostos,
especialmente os que constam nos itens 3a 5 do TR;

9.3. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

9.4. manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdao e qualificacdo exigidas na
licitacdo, conforme dispGe o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

9.5. garantir a execu¢ao qualificada do contrato.

9.6. Evedado a contratada:
l. a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual.

9.7. Compete a Contratante:
l. efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;
Il. definir o local para prestacao dos servicos;

[l designar empregado(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da prestacdo dos servicos;

V. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacgdes relacionadas a
execucdo do contrato no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do
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protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo.

V. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um)
més, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

10. CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

10.1. O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na
Lei 14133/2021, apds manifestacdo formal da Assessoria Juridica da Fundacdo
Carmélia.

11. CLAUSULA DECIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Contratante
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execuc¢ao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei
n? 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133/2021);



FUNDAGAO,
NlN[n] CARMELIA

DE CULTURA E COMUNICAGCAQ PUBLICA

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave

(art. 156, §52, da Lei n? 14.133/2021);
d) Multa:

1. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§99, da Lei n? 14.133/2021).

11.4. AssangOes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.2 ndo sdao cumulativas
entre si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da
Lei n214.133/2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n?
14.133/2021).

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lein2 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, assim como as seguintes regras:Antes da aplicacao de qualquer sangao
administrativa, o Contratante devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe
a apresentacdo de defesa prévia;

11.9. A notificacdao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacgao
de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagao
para aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razGes de defesa;

11.10. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 11.3 serd de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as
demais penalidades, a contar da data da intimacao;

11.11. O licitante contratado comunicara a Contratante das mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatdrio e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;
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11.12. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacdo, a Contratante proferira decisdao fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido
nos termos da Lei n? 14.133/2021;

11.13. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n?®
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgaos de controle.

11.14. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragcdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n2 14.133/2021).

11.16. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da
data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133,
de 2021).

11.17. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2
14.133/21.

11.18. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Contratante poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
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devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

11.19. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranga judicial da
diferenca.

11.20. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatdrio estadual anticorrupcao.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL
OU TRABALHISTA

12.1. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal
ou trabalhista, o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicacdo de sancdes.

12.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacdao de sangdes.

12.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a
empresa nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Contratante
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdao do contrato, podendo deixar
de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

12.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre
os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

13.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

14.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo
acolhidos nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.
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15. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1. A execuc¢ao do contrato serd acompanhada por empregado a ser formalmente
designado pela contratante, que deverd atestar a execucdo do objeto contratado,
observadas as disposicdes deste Contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer
pagamento.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 14.133/2021, na Resolu¢do CC/Fundacgdo Carmélia n° 01/2024 e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1. Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto, (preencher -
nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da
empresa).

17.2. - O representante da Contratada devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do
Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos.

18.  CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

18.1. Ficaeleito oforo de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer divida ou contestacdao oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

18.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdao do presente instrumento, as partes deverdao buscar solugdo
administrativa, com a participacao da Assessoria Juridica da Fundagao Carmélia, por
intermédio de um ou mais meios de solucao consensual de conflitos previstos na Lei
Complementar Estadual n® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, __de de (preencher).

Nome da Contratante Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)
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Qﬁ/_gﬁﬁ[ CARMELIA 003/2024
SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS E
PARAMETROS A SEREM APLICADOS NA SELECAO

SETOR/UNIDADE: Geréncia de Recursos Humanos

ELABORADO POR: Sabrina Alves Aréas I APROVADO POR: IGOR PONTINI MESQUITA

1. OBJETIVO

A presente Nota Técnica tem por objetivo demonstrar a necessidade de contratacdo de estagidrios para
compor o quadro de pessoal da Fundacao Carmélia, na forma descrita no anexo Unico da Resolucdo a ser
aprovada por meio de ato autorizativo do Conselho Curador.

2. JUSTIFICATIVA

Preliminarmente, é importante destacar que a Fundacdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e
Comunicacdo Publica teve sua criacdo autorizada pela Lei Complementar n? 1.072, de 21 de dezembro de
2023 e é uma fundacdo publica com personalidade juridica de direito privado, dotada de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial estando vinculada a Superintendéncia Estadual de Comunicacao
Social do Espirito Santo — SECOM. Suas finalidades encontram-se definidas nos artigos 52 e 62 do Estatuto
Social, in verbis:

Art. 52 A FUNDACAO terd por finalidade geral o desenvolvimento de atividades na
area da educacdo e da cultura e defesa, conservacao e divulgacdo do patrimoénio
histérico e artistico do Estado do Espirito Santo, através da exploracdo dos servicos
publicos de radio, televisao, internet e de outras midias que se revelem adequadas
ao cumprimento de sua missao institucional.

Art. 62 Para consecug3o de seus objetivos, cabera precipuamente 8 FUNDACAO:

| - operar as emissoras e explorar os servi¢os de radiodifusdo sonora e radiodifusao
de sons e imagens publicas do Estado do Espirito Santo, através:

a) da marca Radio Espirito Santo, no servico de radiodifusdo sonora; e

b) da marca TV Educativa do Espirito Santo, no servico de radiodifusdo de imagens e
som;

Il - implantar e operar as suas préprias Redes de Repeticdo e Retransmissdo de
Radiodifusdo, explorando os respectivos servicos;

Il - produzir e difundir programacao diversificada, informativa, educativa, esportiva,
artistica, cultural, cientifica, de maneira a promover cidadania, recreacao,
entretenimento e inclusio;

IV — fomentar as iniciativas de economia criativa, turismo, esportes e eventos
esportivos, manifestacGes artisticas e culturais tradicionais e tipicas, contribuindo
para o fortalecimento da identidade capixaba;

V - divulgar conteudos relacionados aos direitos humanos, incentivando a inclusdo e
a diversidade, com foco no interesse publico e na prestacdo de servico;

VI - promover e estimular a produc¢do audiovisual independente;

VIl - promover e estimular a formagdo e o treinamento de pessoal especializado,
necessario as atividades de radiodifusao, de comunicagao e de servigos conexos;
VIII - colaborar com as emissoras de radio e de televisdo em geral e com os meios de
comunica¢do multimidia, na esfera dos interesses comuns; e

IX - exercer outras atividades afins, que lhe forem atribuidas pela Diretoria Executiva
e pelo Conselho Curador.
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A contratacdo de estagidrios é de suma importancia para o desenvolvimento de atividades de apoio
operacional nas diversas areas da Fundacdo, além de proporcionar aos estudantes a oportunidade de
aplicar e complementar seus conhecimentos académicos no ambiente de trabalho, para promogao de um
meio colaborativo e construtivo, possibilitando o desenvolvimento de atividades praticas relacionadas aos
cursos académicos dos estudantes, além de trazer beneficios institucionais, como:

e Apoio nas atividades operacionais: o estagiario podera contribuir com as rotinas administrativas, apoio
em projetos e outras atividades, permitindo uma maior eficiéncia nos processos internos da Fundacao.

o Desenvolvimento de novos talentos: o estdgio oferece uma oportunidade para a instituicdo identificar
e formar futuros profissionais qualificados, que poderdo ser contratados de forma efetiva, caso haja
interesse mutuo.

¢ Fortalecimento da imagem institucional: a oferta de programas de estdgio reflete positivamente na
imagem da Fundagao como uma instituicdo comprometida com o desenvolvimento educacional e
profissional dos jovens.

O estagio tem como objetivo a integracdo do estudante ao ambiente de trabalho, promovendo o
aprendizado pratico, a formacdo profissional e a qualificacdo do estudante, em consonancia com a Lei n2
11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio). A contratacdo de estagiarios permitira a Fundacao
Carmélia contar com pessoas que contribuirdo com o desempenho das atividades e projetos da instituicdo,
ao mesmo tempo em que se beneficiam de uma formacgao tedrica e pratica voltada a sua area de estudo.

O mapeamento de demandas e dimensionamento de pessoal para desenvolvimento das atividades da
Fundacdo resultou na estimativa de 10 (dez) vagas para estagiarios de nivel técnico e 20 (vinte) vagas para
estagidrios de nivel superior, ambos cumprindo uma carga horaria de 20 horas semanais. Serdo distribuidas
da forma abaixo indicada, podendo, entretanto, sofrer alteracées conforme necessidades da Fundacao,
respeitando-se o total de 30 (trinta) vagas proposto na Resolucdo:

| — Gabinete da Diretoria Executiva: 01 (um) estagiario de nivel técnico, considerando as atividades de
assessoria e comunicagao;

Il — Diretoria de Conteudo e Programacdo: 11 (onze) estagidrios de nivel superior e 01 (um) estagiario de
nivel técnico, considerando as atividades desenvolvidas pela area finalistica;

lIl — Diretoria de Marketing: 06 (seis) estagiarios de nivel superior e 01 (um) estagiario de nivel técnico,
considerando as atividades da area finalistica, comunicacdo e marketing;

IV — Diretoria de Operacdes e Engenharia: 07 (sete) estagidrios de nivel técnico, considerando a darea

técnico-operacional;

V — Diretoria administrativa e financeira: 03 estagiarios de nivel superior, considerando as atividades da
area meio.
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3. BASE LEGAL

A contratacdo de estagiarios sera realizada conforme as disposi¢cdes da Lei Federal n2 11.788/2008, que
regulamenta o estdgio no Brasil, e outras normas pertinentes, garantindo que todos os requisitos legais
sejam cumpridos. A Fundagao se compromete a seguir as normas relacionadas a celebragao de Termo de
Compromisso de Estdgio, jornada de trabalho, condi¢cdes de supervisao, bolsa-auxilio, seguro e todos os
direitos do estagidrio.

A contratacdo de estagiarios deve observar as seguintes condicdes:

e O estagio ndo gera vinculo empregaticio, sendo regido por contrato de estdgio, com carga horaria
maxima de 6 horas diarias e 30 horas semanais, salvo disposi¢cdes especificas.

e A Fundacdo deverd assegurar a supervisdao do estagiario por um profissional da drea, garantindo o
acompanhamento das atividades do estagio.

e O estagiario terd direito a bolsa-auxilio e, quando aplicavel, a auxilio-transporte, conforme as normas
internas da Fundacdo e a politica estabelecida para estagiarios.

e O contrato de estagio deverd ser celebrado com instituicdo de ensino conveniada, que validara a carga
horaria e o plano de atividades do estagidrio.

4. CARACTERISTICAS DO ESTAGIO

A modalidade de estagio, objeto da presente nota técnica, é o estagio ndo-obrigatdrio, conforme descrito
no artigo 22 da Lei Federal n2 11.788 de 25/09/2008.

Os termos de compromisso a serem firmados com os estagiarios selecionados teriam vigéncia por tempo
determinado de 01 (um) ano, renovavel por um Unico e igual periodo, tempo maximo previsto no artigo 11
da Lei 11.788/2008.

O estagidrio cumprird uma carga horaria de 20 horas semanais, distribuidas de acordo com a
disponibilidade do aluno e as demandas da Fundagao.

A bolsa-auxilio concedida aos estagiarios selecionados sera no valor de RS 896,94 (oitocentos e noventa e
seis reais e noventa e quatro centavos) para nivel técnico e RS 1034,94 (mil e trinta e quatro reais e noventa
e quatro centavos) para nivel superior, além de auxilio-transporte, conforme as politicas internas.

O estudante serd alocado nas areas que compdem as Diretorias Setoriais, com atividades que contribuam
diretamente para o cumprimento das metas institucionais.

A supervisdo das atividades serd realizada pelo gestor de cada area de atuacao, que ficard responsavel pelo
acompanhamento continuo do desempenho e aprendizado do estagiario, além de fornecer orientacdes e
feedbacks periddicos.

O perfil do estagidrio sera determinado conforme a area de atuacdo, mas em geral espera-se que os
candidatos:

e Estejam matriculados em cursos de graduacdo ou em cursos técnicos relacionados a area de atuacdo da
Fundacao;

e Tenham interesse em desenvolver habilidades praticas relacionadas a sua formacdo académica;
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e Possuam dedicacdo, interesse em aprender e capacidade de trabalhar em equipe.
5. PROGRAMA DE ESTAGIO

O desenvolvimento e execucdo do Programa de Estagio ficard sob a responsabilidade da Geréncia de
Recursos Humanos da Fundacdo Carmélia — juntamente com as dreas demandantes — que ird conduzir o
método de sele¢do, dando-lhe ampla divulgagdo, sempre observando o principio da transparéncia.

Apds a aprovacao da necessidade aqui demonstrada e construcdo do Programa de Estagio, pretende-se
publicar um Edital de cadastramento, a fim de dar inicio as etapas da sele¢do.

6. EDITAL

O Edital sera construido com base na legislacdo vigente e Resolu¢des da Fundacdo Carmélia, destinado a
populacdo em geral que atender aos critérios nele estabelecidos. Ndo havera cobranca de taxa para a
realizagdo da inscri¢do.

O Edital reservara percentual das vagas as pessoas com deficiéncia, negros e indigenas, conforme disposto
no paragrafo 22 do art. 69 do Estatuto Social.

Os candidatos previamente inscritos e que atenderem aos requisitos minimos passarao por uma entrevista
com a area demandante, a fim de avaliacdo do perfil e aderéncia a missao e visdo institucionais.

O cadastramento de candidatos interessados sera realizado durante toda a vigéncia do Edital, e a
convocagao para o preenchimento das vagas ocorrerd mediante necessidade da Fundacao, limitando-se ao
numero das vagas aprovadas pelo Conselho Curador.

7. CONSIDERACOES FINAIS

A contratacdo de estagiarios para a Fundacdao Carmélia representa uma estratégia eficaz para fortalecer as
atividades operacionais da instituicdo, ao mesmo tempo em que contribui para a formacgao e capacita¢ao
de futuros profissionais. A contratacdo pretendida estd em conformidade com a Lei n2 11.788/2008, e as
condi¢Oes estabelecidas garantirdo a melhor experiéncia tanto para os estagidrios quanto para a Fundacao.
Solicitamos, portanto, a aprovacdo das vagas dimensionadas, para que se dé inicio ao processo de
contratacdo de estagidrio(s) de acordo com as condi¢cGes aqui expostas.

SABRINA ALVES AREAS
Gerente de Recursos Humanos
GRH/FUNDACAO CARMELIA
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FUNDAGAO,
NiNn] CARMELIA

DE CULTURA E COMUNICACAQ PUBLICA

FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA

Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 08/2024

Fixa o quadro e os parametros a serem
aplicados para a contratagdo de estagidrios da
Fundac¢ao Carmélia Maria de Souza de Cultura e
Comunicagao Publica

O CONSELHO CURADOR DA FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E
COMUNICACAO PUBLICA, no uso de suas atribuicdes previstas no art. 28, inciso 1V, alinea ‘e’ do
Estatuto Social,

CONSIDERANDO o teor do artigo 49, inciso VIl da Lei Complementar n2 1.072, de 21 de dezembro
de 2023, que estabelece como competéncia da Fundacdo “promover e estimular a formag¢do e o
treinamento de pessoal especializado, necessdrios as atividades de radiodifusdo, de comunicagdo e
de servicos conexos”, repetido pelo artigo 62, inciso VIl de seu Estatuto Social;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que conceitua o estagio como
“ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo
para o trabalho produtivo que estejam frequentando o ensino regular de educagéo superior” e “de
educagdo profissional”;

CONSIDERANDO os argumentos apresentados pela Diretoria Executiva em prol da contratacdo de
estagiarios pela Fundacdo, dentre os estudantes de cursos técnicos e superiores que guardam
correlagcdo com as areas da comunicacdo publica e a radiodifusdo de sons e de sons e imagens; e

CONSIDERANDO as vantagens projetadas tanto para os estudantes quanto para a Fundagao que
decorreriam do desenvolvimento de atividades de estagio, em consonancia com o interesse publico.

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar a Diretoria Executiva a desenvolver programa de estagio extracurricular no ambito
da Fundacdo Carmélia.

Art. 22 Fixar, na forma do Anexo |, o quadro de vagas de estagio extracurricular da Fundagdo Carmélia
e os valores da bolsa dos estagiarios em contrapartida pelo desenvolvimento das atividades do
estagio.

Art. 32 Delegar a Diretoria Executiva competéncia para dispor sobre as regras a serem aplicadas ao
programa de estdgio extracurricular da Fundagdo Carmélia.

Art. 42 Determinar a entrada em vigor desta Resolugdo na data de sua aprovagao.

Vitéria/ES, 26 de novembro de 2024.

FLAVIA REGINA DALLAPICOLA TEIXEIRA MIGNONI

Presidente do Conselho Curador
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ANEXO UNICO
QUADRO DE VAGAS DO PROGRAMA DE ESTAGIO EXTRACURRICULAR DA FUNDAGCAO CARMELIA

SiMBOLO NOMENCLATURA CH SEMANAL BOLSA VAGAS VALOR MENSAL
E-NT Estagio de Nivel Técnico 20 horas RS 896,94 10 RS 8.969,40
E-NS Estagio de Nivel Superior 20 horas RS 1.034,94 20 RS 20.698,80

Total 30 RS 29.668,20
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