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CARMELIA
r] m ﬂ DE CULTURA E COMUNICACAD PUBLICA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 90004/2024
ID Contratagao CidadES: 2024.500E1700002.01.0009

A FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA, fundacio
publica com personalidade juridica de direito privado, com sede na Avenida Nossa Senhora da Penha
n° 2141, bairro Santa Luiza, Vitoria/ES - CEP 29045-401, CNPJ/MF 54.715.094/0001-04, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para CONTRATAGAO de servicos de limpeza
e conservagao, copeiragem, recepcao e artifice, com fornecimento de materiais, conforme processo
E-Docs n? 2024-8D75T, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, da Resolu¢do CC/Fundagdo
Carmélia n° 01/2024 e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - Contratacdao de empresa para prestacdo de servico de limpeza e conservagao, copeiragem,
recepcdo e artifice, com fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos, para atuar na
Fundagdao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagao Publica, de acordo com as quantidades
e especificagcdes do Termo de Referéncia e todos os seus Anexos.

1.2 - Alicitacdo serd realizada em lote Unico.

1.3 - Os pre¢os maximos admitidos para a presente licitacdo sdo os que constam no item 16 do Termo
de Referéncia, anexo deste Edital.

1.4 - Data da sessdo publica: 09 de dezembro de 2024 as 09:00h.
1.5 - O modo de disputa serd o aberto e fechado.
1.6 - Esta licitacdo serd julgada sob o critério de menor preco.

1.7 - As despesas decorrentes da presente licitacdo ocorrerdo a conta do orcamento da Fundacao
Carmélia para o exercicio financeiro de 2024 e serdo especificadas no tempo da contratacdo ou
emissao de ordem de servi¢o ou instrumento equivalente.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condicGes exigidas para cadastramento
até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
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2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133/2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos na Lei Complementar n2 123/2006.

2.6. N&o poderdo disputar esta licitagado:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancdo que |lhe foi imposta;

2.6.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.6.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.6.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.9. Na&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
servidor publico estadual, independentemente de qual seja o érgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme art. 99, § 19, da Lei n? 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual
n2 46/1994 e 35 da Constituigdo Estadual.
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2.7. O impedimento decorrente de san¢do administrativa sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.9. Odisposto nos itens acima ndao impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3.  Nocadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo prdéprio do sistema, que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal;

¢) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constitui¢ao Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133/2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
32 do art. 49, da Lei n? 14.133, de 2021.

3.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.
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3.5.2. nositens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. Afalsidade da declaragdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n? 14.133/2021, e neste Edital.

3.7.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentagdao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. Na&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto mdximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:

3.10.1 aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

3.10.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final minimo ou o
seu percentual de desconto maximo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

3.11. Ovalorfinal minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo
ser disponibilizado estrita e permanentemente aos drgados de controle externo e interno.

3.12. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operac¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela entidade promotora do certame ou
de sua desconexao.

3.13. Olicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
campos indicados.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. O licitante ndao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.
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4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

4.5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacgao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.3. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.4. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario (percentual de desconto) do item.

5.5.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.6. Olicitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7. Ointervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$20,00 (vinte reais).

5.8. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11. Aetapadelances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessdo publica.
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5.12. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.13. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagdo.

5.14. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.15. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.16. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.17. Aetapade lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepgao de lances.

5.18. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.19. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.20. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.21. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgard
os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.22. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacoes.

5.23. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.

5.24. Aetapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessdo publica.
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5.25. A prorrogacdao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.26. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagdo.

5.27. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.28. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

5.29. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.30. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.31. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.32. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

5.33. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

5.34. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.35. Emrelacdo aitens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123/2006.

5.36. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.37. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢cdo automatica para tanto.
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5.38. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.39. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.40. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.41. Havendo eventual empate, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei
14.133/2021.

5.42. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao,
o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.43. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
entidade promotora do certame.

5.44. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.45. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.46. Verificadas as condicOes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus Anexos.

5.47. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 3 (trés) horas, envie
a proposta, Anexo Il deste Edital, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
juntamente com os Dados Complementares, Anexo |l deste Edital, e acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessdrios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.47.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, de oficio ou a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.48. Considerando que o objeto da licitacdo consiste em prestacdao de servicos continuos com
regime de dedicacao exclusiva ou predominancia de mao de obra, a analise da exequibilidade da
proposta de precos serd realizada com o auxilio de planilha de custos e formacao de precos, a ser
preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final, conforme modelo constante de Anexo
V deste Edital, que devera ser apresentado no prazo de 3 (trés) horas.
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5.49. Ao longo da execucgdo contratual, sempre se exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou
convengoes coletivas aos quais o Contratado estiver vinculado nos termos da legislagdo vigente.

5.50. Aapresentacdo de valores abaixo dos respectivos custos referentes a itens isolados da planilha
de custos e formagdo de pregos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da
proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

5.51. E vedado ao licitante incluir na planilha de custos e formacio de pregos:

a) Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegcam
direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade
(art. 132, § 12, da Lei n2 14.133, de 2021;

b) Item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administracao Publica (art. 135, § 29, da Lei n2 14.133, de 2021).

5.52. Alinclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo do licitante,
devendo o pregoeiro determinar que o respectivo custo seja excluido da planilha, observando-se
o disposto no inciso Ill do art. 12 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.53. Na hipdtese de contratacdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores serdo
glosados e os itens serdo excluidos da planilha, garantidos ampla defesa e contraditério.

5.54. O licitante vencedor deverd indicar os sindicatos, acordo(s) coletivo(s), convencdo(des)
coletiva(s) ou sentenca(s) normativa(s) que regem a(s) categoria(s) profissional(is) que
executara(ao) o servico e a(s) respectiva(s) data(s)-base(s) e vigéncia(s), com base na Classificacdo
Brasileira de Ocupac¢ées — CBO.

5.55. Emtodo caso, deverd ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e neste Edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES; Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).A consulta aos cadastros sera
realizada em nome da empresa licitante e também em nome de seus sdcios majoritarios, por
forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.3. Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o Pregoeiro
reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢do de participacgao.

6.4. Serd também desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;ndao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacdo;ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
entidade promotora do certame;apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.DA FASE DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, e Anexo | deste Edital, necessdrios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdao, serdo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133/2021.

7.2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, poderad ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.3.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou em formato digital.

7.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.5.  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.6.  Olicitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

7.7. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.10. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdio no momento
da habilitagao.
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7.11. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 3 (trés) horas, prorrogaveis por
igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro.

7.12. Para fins de habilitacao, a verificacdo pela entidade promotora do certame nos sitios oficiais
de 6rgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

7.13. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndao atender as exigéncias de habilitacao, ou
se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva
documentacado de habilitagdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracgao
de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.14. Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta
apresentada no certame.

8. DOS RECURSOS

8.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n?
14.133/2021.

8.2. O prazorecursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac¢do ou de lavratura da ata.

8.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitacdo do licitante:

8.4. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
8.5. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.6. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

8.7. na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

8.8.  Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.9. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.10. Osrecursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.11. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

8.12. Orecurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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8.13. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.14. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sistema de
processo eletronico E-Docs, no Acesso Cidaddo (https://acessocidadao.es.gov.br/).

9. DA ADJUDICAGCAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

9.2. Apds a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato ou receber o
instrumento equivalente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

9.3. Considerando a adog¢do do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera realizada mediante
usudrio e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidaddo (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou
através de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

9.4. Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo documento.

9.5. No caso de assinatura eletrbnica, as partes deverdo providenciar uma conta verificada no
Acesso Cidaddo, conforme instrugdes contidas no endereco: https://compras.es.gov.br/conta-
verificada.

9.6. Aentidade promotora do certame podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 90, § 12, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do
certame.

9.7. Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-a o procedimento de convocacao
e assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos itens antecedentes quando
da realizacdo das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

9.8. Para aformalizacdo da contratacdo, serd exigida a comprovacao das condicdes de habilitacao
consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante ou
adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;Salvo em decorréncia
de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando;ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel; pedir para ser desclassificado
quando encerrada a etapa competitiva; ou deixar de apresentar amostra;apresentar proposta
ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital; ndo entregar a documentacgao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela entidade promotora do
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certame;apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo;fraudar a licitacdocomportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:agir em conluio ou em
desconformidade com a lei; induzir deliberadamente a erro no julgamento; apresentar
amostra falsificada ou deteriorada; praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagdopraticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013;Reputar-se-a
comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 337-F a 337-M do
Cdodigo Penal e no art. 52 da Lei 12.846/2013, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges de
participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

10.3. O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficard sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

a) multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

b) impedimento de licitar e contratar; e

c) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.4. Assangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditéorio e a ampla defesa, observando-se além da disciplina legal e
regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no Termo de Referéncia quanto ao
procedimento e outras condicdes.

10.6. As sancgOes por atos praticados durante a execuc¢do do contrato estdo previstas no Termo de
Contrato ou no Termo de Referéncia.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
legislacdo, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser enviadas para o e-mail
contratacao.carmelia@gmail.com. Somente serdo aceitas impugnacdes protocolizadas se
assinadas pelo(s) impugnante(s).

11.4. Asimpugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
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11.6. Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatdrio, devera
encaminhar o processo para a Autoridade Competente — Ordenadora da Despesa — a quem
competird, nesse caso, ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

11.7. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

11.8. Qualquer modificagao no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a altera¢do nao afetar a formulagao das propostas.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢ao
do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
hordrio de Brasilia - DF.

12.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdao sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Entidade promotora
do certame, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
entidade promotora do certame ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-d o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
entidade promotora do certame.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.fundacaocarmelia.com.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
a) Termo de Referéncia
b) Anexo | - Documentacdo de Habilitacdo

c) Anexo Il -Modelo de Proposta comercial

Avenida Nossa Senhora da Penha, 2141, Santa Luiza, Vitéria — ES, 29.045-403,
fundacaocarmelia@gmail.com, 3636-6651
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d) Anexo lll - Dados complementares para assinatura do instrumento contratual
e) Anexo IV — Minuta de Contrato
f) Anexo V —Modelo de planilha de composicdo de custos

Vitoria/ES, 19 de novembro de 2024

LIVIA MOREIRA PEREIRA
Agente De Contratacao

Avenida Nossa Senhora da Penha, 2141, Santa Luiza, Vitéria — ES, 29.045-403,
fundacaocarmelia@gmail.com, 3636-6651
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PROCESSO N° 2024-8D75T
TERMO DE REFERENCIA - TR

1- DO OBIJETO

1.1.Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de limpeza e conservagao, copeiragem, recepgao
e artifice, com fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos, para atuar na Fundacdo
Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicacao Publica.

1.2.Considerando as caracteristicas e peculiaridades técnicas do servico, apesar do objeto ser composto
por itens divisiveis, a pequena quantidade a ser contratada justifica a necessidade de que o mesmo
fornecedor apresente proposta para os cinco itens, possibilitando também uma economia de escala,
motivos pelos quais sera contratado o servico em lote Unico.

1.3.0s servicos objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no
mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, prorrogdvel, respeitada a vigéncia maxima
decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundagao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicag¢do Publica teve sua criagdo autorizada pela
Lei Complementar n? 1.072, de 21 de dezembro de 2023, com a finalidade geral de promogdo de
atividades educativas e culturais, por meio da radio, da televisao, da internet e de outras midias.

A instituicdo se encontra em fase de estruturagdo para assumir a opera¢do da Radio Espirito Santo e da
TV Educativa. Para viabilizar o funcionamento da estrutura inaugural da Fundagdo, sdo necessarias
algumas contratagdes iniciais, a serem realizadas com base nos principios e normas contidos na Lei n2
14.133/21.

Para garantir a conservagao do edificio-sede e a continuidade das atividades da Funda¢dao Carmélia Maria
de Souza de Cultura e Comunicacdo Publica, é imperativo recorrer a contratacdo de servigos terceirizados,
visto que a Fundagdo ainda ndo possui a capacidade interna necessdria para desempenhar essas fungoes,
tampouco empregados no quadro de pessoal com tais atribuigdes.

Além disso, a limpeza e manutencdo constante das instalagdes reduz riscos associados a infraestruturas
mal conservadas, evitando possiveis interrupgdes nas atividades diarias da Fundagdao que poderiam
resultar em atrasos nas suas atividades finalisticas. A falta de limpeza e manuten¢dao adequadas pode
levar a deterioracbes que exigirdo reparos mais significativos e dispendiosos no futuro, acarretando
ineficiéncia nas despesas. Portanto, a contratagdo de uma empresa para prestar servigos continuos de
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conservacao e limpeza predial é estratégica para garantir ndo apenas a manutencdo do patrimonio da
Fundacdo e da prépria imagem de uma entidade de comunicagdo publica, mas também para proporcionar
um ambiente seguro, sauddvel e acolhedor para todos que frequentam as suas dependéncias.

Nesse sentido, propomos a contratacdo integrada de servicos de limpeza e conservagdo, copeira,
recepcionista e artifice. Esta abordagem integrada é justificada por diversos motivos, como a necessidade
de assegurar uma gestao unificada e eficiente das atividades essenciais para o funcionamento do edificio,
evitando a manutencao de multiplos contratos para servicos interdependentes, facilitando a supervisao
e fiscalizagdo. Além disso, garante a alocacdo eficiente de recursos, obtencdo de economia de escala na
aquisicdo de insumos e a melhoria na coordenacao e qualidade dos servigos prestados.

Diante do exposto, a contratacdo integrada dos servicos de limpeza e conservacao, copeira, recepcionista
e artifice é a solugcdo mais adequada para garantir o bom funcionamento e a conservagao das instalagdes
da Fundacdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicacdo Publica, promovendo eficiéncia,
gualidade e economia.

3 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. DETALHES DO ETP

O ETP ressalta a essencialidade dos servicos de limpeza e conservagdo, copeira, recepcionista e artifice
para manter as instalagdes da Fundagdo Carmélia em condi¢Ges salubres, organizadas e bem conservadas,
assegurando um ambiente adequado para funcionarios e visitantes. As estimativas de custo foram
meticulosamente preparadas, considerando as variagdes do mercado e as demandas especificas da
Fundagao.

3.2. PROCESSO DE LICITACAO SUGERIDO NA MODALIDADE PREGAO

Sugere-se pelo pregdo devido a natureza continua dos servigos, permitindo eficiéncia e transparéncia no
processo de sele¢do, garantindo o melhor custo-beneficio, pois promove uma competicdo efetiva que
pode maximizar a economia mantendo a qualidade dos servigos.

3.3. REQUISITOS DO SERVICO

Serd exigida da empresa contratada a demonstracdo da capacidade de fornecer pessoal qualificado e a
garantia de substituicdo rapida em caso de necessidade, assegurando a continuidade e eficiéncia dos
servigcos. Os servicos devem ser executados em conformidade com as necessidades operacionais da
Fundacdao Carmélia, a mantendo em étimas condicgdes.

3.4. REQUISITOS ADICIONAIS
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A empresa contratada deve garantir que todos os funciondrios recebam treinamento adequado, além de
fornecer documentagdo que comprove a qualificacdo dos funcionarios, assim como a conformidade com
as normas de seguranca e higiene do trabalho.

3.5. DOCUMENTAGAO DE SUPORTE

Exigéncias de documentacdo de suporte garantirdo que a empresa contratada esteja em conformidade
com todas as regulamentagles fiscais e trabalhistas, além de normas ambientais e de seguranca
relevantes para os servigos contratados.

4 - DAS DESCRICAO DAS FUNCOES
4.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (ASG)

4.1.1. Os Auxiliares de Servicos Gerais sdo responsaveis por uma ampla gama de tarefas de limpeza e
manutencdo nas instalagbes da Fundacdo Carmélia, conforme cronograma estabelecido pela empresa
contratada e aprovado pelo contratante. As atividades incluem:

a. Diariamente:
i. Varredura geral de todas as dependéncias.
ii. Limpeza e desinfec¢do dos sanitarios.
iii. Limpeza de metais, estofados, equipamentos e mobilidrio para remover po e sujeira.
iv. Remocdo de lixo e abastecimento de consumiveis nos banheiros.
v. Limpeza de bebedouros e lixeiras.
b. Semanalmente:
i. Polimento de metais.
ii. Lavagem de corredores, escadas, corrimaos e areas externas pavimentadas.
iii. Manutencao dos jardins, incluindo varredura e remocao de detritos.
c. Quinzenalmente:
i. Limpeza de vidros e persianas em todas as faces.
d. Mensalmente:

i. Limpeza de tetos, paredes, rodapés e luminarias.
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e. Semestralmente:
i. Limpeza de caixas d'dgua e cisternas.
4.2. COPEIRA

7

4.2.1. O Copeiro é responsavel pela preparacdo e servico de bebidas e lanches, mantendo elevados

padrées de higiene e cortesia. Suas tarefas incluem:

4.3.

4.4.

a. Preparacdo de cafés, sucos, e lanches, observando rigorosas normas de higiene.

b. Montagem e servico de mesas e bandejas em reunides ou conforme solicitado.

c. Limpeza e manutengdo da higiene das geladeiras, micro-ondas, e demais utensilios da copa.

d. Permanéncia no setor de atendimento, evitando desaten¢des durante o servico.

RECEPCIONISTA

a. Recepcionar e controlar o acesso de funciondrios e visitantes nas instalacdes da Fundagdo
Carmélia, prestando informacgdes e orientacdes necessarias.

b. Manter a Administragdo informada sobre ocorréncias relevantes durante o servigo.

c. Atender e direcionar chamadas telefénicas.

d. Entregar formularios, objetos e documentos aos interessados.

e. Organizar, atualizar e arquivar documentos, além de protocolar entradas e saidas.

f. Operar maquinas de escritério, como computador, impressora, fax e copiadora.

g. Distribuir formuldrios e documentos conforme as orientagdes da Fundagao.

h. Proibir a entrada de pessoas ndo autorizadas nas instalac¢des.

i. Manter postura cordial e profissional, uniformizado e identificado com cracha.

j-  Garantir a confidencialidade dos documentos e assuntos tratados.

k. Realizar agendamentos de servicos e atividades.

I.  Receber e encaminhar solicitagGes aos responsaveis.

m. Alimentar sistemas de informacao, fisicos e virtuais.

n. Preencher formuldrios e orientar sobre servicos e procedimentos.

ARTIFICE

a. Manutengdo Predial em Geral: Inclui a manutengao elétrica, mecanica, hidraulica, além de
servigos de pintura, carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeracdo.

b. Diagndstico de Defeitos: Realizagdo de testes para identificar e localizar defeitos em instalagées
diversas.

c. Preparo de Infraestrutura: Preparacdo de infraestrutura necessaria para a instalacdo de maquinas
e equipamentos.

d. Manutengdo Preventiva e Corretiva: Execucdo de atividades programadas para prevengdo de
falhas e correcdo de defeitos em instalacGes e equipamentos.

e. Conservacdo de Espacos: Inclui conservacdo de vidros, fachadas e o tratamento de areas externas.
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f.  Suporte Técnico e Operacional: Auxilio nas tarefas rotineiras de manutengao e conservagao de
ambientes.

5. DOS UNIFORMES

5.1. A contratada sera responsdvel pelo fornecimento continuo de uniformes para todos os prestadores
de servico, conforme as especificacbes e quantidades detalhadas abaixo. Os uniformes devem ser
entregues em condi¢des adequadas de uso, sendo responsabilidade da contratada substituir qualquer
item em caso de desgaste ou inadequacgao para uso.

a. A CONTRATADA deverd fornecer uniformes para cada um de seus funcionarios que atuardo na
Fundacdo Carmélia no inicio da vigéncia do Contrato;

b. Osuniformes deverdo ser substituidos (os conjuntos completos) a cada renovagdo anual ou pecgas
avulsas a qualquer época, no prazo maximo de 96 (noventa e seis) horas, apds comunicac¢do
escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condi¢gdes minimas de apresentagao;

c. A substituicdo dos uniformes a qualquer época NAO exonera a CONTRATADA de fornecer
conjuntos completos de uniformes a cada renovacao contratual.

d. Os uniformes dos empregados contratados para os servicos de Auxiliares de Servicos Gerais,
Copeiro, Recepcionista e Artifice fornecidos pela empresa contratada, devem cumprir
rigorosamente os padroes estabelecidos pela Fundacdo Carmélia para assegurar uma
apresentacdo profissional e adequada ao ambiente de trabalho. Os uniformes devem ter cores
discretas, evitando tonalidades fortes e chamativas, para manter a sobriedade e a adequacao ao
ambiente institucional.

e. E obrigatério que o uniforme inclua o nome da empresa de forma visivel, reforcando a
identificagcdo clara da empresa responsavel pelos empregados. Além disso, todos os uniformes
devem ser fornecidos sem custo para os empregados, exceto em casos de destruicdo intencional
ou desvio de pegas por parte do empregado.

f. Para garantir a seguranca e a higiene no local de trabalho, os empregados deverdo usar calgados
fechados em todas as ocasifes, incluindo durante servicos que envolvam lavagem de pisos, halls
e escadas, quando também deverdo ser utilizadas luvas e botas de borracha. E imperativo que
todos os funciondrios usem crachas de identificacdo com fotografia, fornecidos pela empresa,
visiveis durante o expediente.

g. O desgaste natural ou danos ao uniforme exigem que este seja substituido imediatamente para
manter a integridade do vestudrio de trabalho. Uniformes deteriorados, danificados ou
inadequados devem ser substituidos pela empresa contratada, independentemente do prazo de
renovag¢do anual.

h. A Fundagdao Carmélia deve aprovar previamente os uniformes apés a apresentacao dos modelos
pela contratada, que incluird a avaliacdo do tipo de tecido, cor e detalhes. Os uniformes devem
ser entregues aos empregados contra um recibo detalhado, e uma cdpia desse recibo deve ser
enviada ao funciondario responsavel pela fiscalizagdo do contrato dentro de 10 dias apds o inicio
da vigéncia do contrato e de cada prorrogagdo subsequente.

i. Para atender as necessidades especificas, uniformes para empregadas gestantes deverdo ser
adequados e confortdveis, substituindo-os sempre que necessario para garantir o conforto e a
seguranca da empregada e do bebé.

j. Essas diretrizes sdo fundamentais para assegurar que a apresentacdo dos empregados reflita os
padrées exigidos pela Fundagcdo Carmélia, mantendo a funcionalidade e a adequac¢do aos
principios de higiene e seguranga no trabalho.
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6. DOS QUANTITATIVO DOS SERVICOS

6.1. A tabela abaixo apresenta o detalhamento quantitativo e a distribuicdo dos servicos de manutencgao
e conservacdao a serem fornecidos na Fundacdo Carmélia. Esses numeros foram cuidadosamente
calculados para atender as necessidades especificas de cada localidade dentro do escopo de atividades e
responsabilidades definidas para cada funcdo. A selecdo e alocacdo de pessoal sdo fundamentais para
garantir a eficiéncia e a eficacia dos servicos prestados, assegurando que todas as instalacdes sejam
mantidas em condi¢des étimas de uso e seguranca:

] ; UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO | o - C o | QUANTIDADE
SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVAGAO COM MATERIAL - TRZ(;ZIS(;) - a4
1 AUXILIAR DE SERVICO GERAIS, HORAS 1
CONVENCIONAL COM DIURNO
INSALUBRIDADE 20%
POSTO DE
TRABALHO - 44H
2 COPEIRA - CONVENCIONAL SEMANALS 1
DIURNAS
POSTO DE
TRABALHO - 30H
3 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL | (25 -2 1
DIURNAS
POSTO DE
TRABALHO - 30H
4 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL | (0 e -2 1
DIURNAS
POSTO DE
, TRABALHO - 44
ARTIFICE - CONVENCIONAL
5 CE - CONVENCIO HORAS SEMANAIS 1
DIURNA

6.2. Este quantitativo é vital para o planejamento e a execucdo eficaz dos servicos de manutengao e
conservagao nas instalagdes da Fundagdo Carmélia, permitindo que a Fundagao mantenha suas operacgdes
sem interrupc¢des e ofereca um ambiente de trabalho seguro e agraddvel para funcionarios e visitantes. A
correta aplicacdo desses parametros assegura que os servigos sejam realizados de acordo com as normas
estabelecidas e dentro dos prazos previstos, contribuindo significativamente para a conservagdo do
patrimonio.

7. REGIME DE HORAS DOS PROFISSIONAIS CONTRATADOS

7.1. Os servicos de limpeza e conservacdo predial, copeira e artifice serdo prestados em regime de 44
horas semanais, de segunda a sexta-feira, cumpridas entre as 7h e as 18h.
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7.2. Os servigos de recepcionista serdo prestados em regime Convencional de 30h semanais diurnas, de
segunda a sexta-feira, em dois turnos, no horario de 07h as 13h e de 13h as 19h.

7.3. Todas as atividades deverdo respeitar os acordos, convencgdes ou dissidios coletivos da categoria.
8. FORNECIMENTO DE MATERIAIS E FERRAMENTAS

8.1. Para a execuc¢ao adequada dos servicos de limpeza e conservacao e artifice contratados, é essencial
gue a empresa responsdavel disponibilize todos os materiais, ferramentas e utensilios necessdrios. Este
fornecimento deve estar em conformidade com as especificagdes técnicas e quantidades estabelecidas
no contrato, assegurando que os servicos sejam realizados de maneira eficaz e conforme as normas
vigentes.

8.2. A empresa contratada tem a responsabilidade de prover todos os materiais de limpeza e ferramentas
necessarias para o desempenho das atividades. Estes itens devem ser de alta qualidade, adequados para
uso profissional e seguros tanto para os operadores quanto para o ambiente. Além disso, todos os
produtos devem estar em conformidade com as regulamentacGes da ANVISA/MS, garantindo sua eficacia
e seguranca para uso nas instalacGes da Fundagdo Carmélia.

8.3. Os materiais devem ser fornecidos com regularidade e em quantidades que atendam as demandas
dos locais de servico, conforme detalhado no termo de referéncia. A empresa devera gerenciar o estoque
de forma a evitar desabastecimento ou excessos, adaptando-se as variagdes na demanda e garantindo
gue nunca faltem recursos para a realizacdo dos servicos. A periodicidade de aquisicdo dos insumos sera
de 6 meses, sendo responsabilidade da contratada assegurar a reposi¢cdo dentro deste prazo para garantir
a continuidade e a qualidade dos servigos.

8.4. A qualidade e a adequagdo dos materiais e ferramentas fornecidos serdo regularmente avaliadas pela
Fundag¢dao Carmélia para assegurar que atendem aos padrdes exigidos. A contratada deve também
garantir a reposicdo e renovagao dos materiais e equipamentos conforme a necessidade, além de
responder prontamente a qualquer solicitagdo de substituicao de itens que ndo estejam em conformidade
com as especificagdes ou que apresentem defeitos.

8.5. A empresa contratada é responsavel por todas as despesas relacionadas aos materiais de limpeza,
cuja estimativa de consumo pode variar conforme a demanda. Independentemente dessas variagdes, a
contratada deve garantir a disponibilidade dos materiais necessarios para a execucdo adequada dos
servigos. Adicionalmente:

a. Qualidade e Aprovacao dos Materiais: Todos os materiais devem ser de primeira qualidade e
aprovados pela Fundacdo Carmélia. Qualquer material que ndo atenda as expectativas deve ser
substituido conforme solicitado pela fiscalizacdo do contrato.

b. Prazo de Entrega: Os materiais requisitados devem ser entregues nas unidades da Fundacao
Carmélia em até 72 horas apds a solicitacdo, garantindo que ndo haja atrasos ou interrupcdes nos
servicos de limpeza.

c. Relacdao de Materiais: Antes da execucao dos servicos, a empresa deve apresentar uma lista
detalhada dos materiais e utensilios a serem utilizados, incluindo quantitativos, marcas e
especificagdes, juntamente com a vida util esperada dos utensilios.

d. Manutengdo do Estoque: Deve ser mantido um estoque suficiente de todos os materiais e
equipamentos para evitar atrasos ou paralisagcdes dos servigos. A gestao eficiente do estoque é
crucial para a continuidade das operagées de limpeza.
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e. V. Substituicdo de Equipamentos Deteriorados: Equipamentos e utensilios danificados ou
inadequados devem ser prontamente substituidos pela contratada para manter a qualidade e

eficacia dos servicos prestados.

8.6. Essas diretrizes asseguram que a empresa contratada mantenha um alto padrdao de servico e

responda de maneira eficaz as necessidades da Fundacao Carmélia.

8.7. TABELA DE UTENSILIOS - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

UTENSILIOS

VIDA UTIL ESTIMADA EM 06 MESES

ITEM MATERIAIS (QUANTITATIVO UNIDADE | QUANTITATIVO
SEMESTRAL) ESTIMADO

MARCA

PRECO
UNITARIO (RS)

DESENTUPIDOR DE PIA, MANUAL,
01 | DE BORRACHA, 100MM, COM | UNIDADE 9
CABO DE PLASTICO

DESENTUPIDOR PARA VASO
SANITARIO, MANUAL, cOM
VENTOSA DE BORRACHA
RESISTENTE COM 175 MM DE

02 [ DIAMETRO APROXIMADAMENTE, | UNIDADE 9
CABO LONGO (50 C™M
APROXIMADAMENTE), EM

MADEIRA OU PVC, FORMATO PARA
PERFEITO  ENCAIXE, @ GRANDE
PODER DE SUCGAO. UNIDADE.

VASSOURA, MODELO:
TRADICIONAL, MATERIAL CERDA:
03 | PELO SINTETICO, CABO: COM | UNIDADE 10
CABO, MATERIAL CABO: MADEIRA,
REVESTIMENTO: CABO
PLASTIFICADO, LARGURA BASE: 30
CM, N2 CARREIRAS: 5 CARREIRAS,
COMPRIMENTO BASE: 10 CM,
COMPRIMENTO CABO: 1,2 M, COR:
NATURAL, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

2024-R1NORK - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/11/2024 16:36 PAGINA 23/ 64

VASSOURA; MODELO:
TRADICIONAL; MATERIAL CERDA:
PIACAVA; NUMERO CARREIRA: 5
CARREIRAS; CABO: COM CABO;
04 | MATERIAL CABO: MADEIRA; | UNIDADE 10




—TRnh

FUNDAGAO,

Nin] CARMELIA

DE CULTURA E COMUNICACAQ PUBLICA

REVESTIMENTO: SEM
REVESTIMENTO; LARGURA BASE:
11 CM; COMPRIMENTO BASE: 15
CM; COMPRIMENTO CABO: 1,3 M;
COR: NATURAL: UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

05

VASSOURA,; MODELO: GARI;
MATERIAL  CERDA: PIACAVA;
NUMERO CARREIRA: 5 CARREIRAS;
CABO: COM CABO; MATERIAL
CABO: MADEIRA; REVESTIMENTO:
SEM REVESTIMENTO; LARGURA
BASE: DE 6 A 10 CM;
COMPRIMENTO BASE: 40 CM;
COMPRIMENTO CABO: 1,40 M;
COR: NATURAL; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE

06

VASSOURA PARA VASO SANITARIO,
COM CERDA SINTETICA, COM CABO
E SUPORTE EM PLASTICO. UNIDADE

UNIDADE

07

BALDE, PLASTICO EM POLIETILENO
DE ALTA DENSIDADE, ALTA
RESISTENCIA A IMPACTOS,
PAREDES, FUNDO E ENCAIXE DA
ALCA REFORCADOS, ALCA EM ACO
1010/20 ZINCADO, CAPACIDADE
PARA 10 LITROS

UNIDADE

13

08

RODO LIMPA VIDRO; MODELO
REGUA: VICE-VERSA; TAMANHO
REGUA LIMPADOR: 35 CM;
TAMANHO REGUA SECADOR: 35
CM; MATERIAL SUPORTE REGUA
LIMPADOR: ACO GALVANIZADO;
BORRACHA: BORRACHA NATURAL;
MATERIAL  REGUA  SECADOR:
POLIPROPILENO; ACESSORIO
SECADOR: LUVA DE TECIDO;
COMPRIMENTO  CABO: 1,5M;
ACONDICIONAMENTO: SACO
PLASTICO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE
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RODO  BORRACHA, MODELO
REGUA: DUPLO, TAMANHO REGUA:
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09

40CM, MATERIAL SUPORTE REGUA:
PLASTICO, MATERIAL CABO: CABO
MADEIRA, COMPRIMENTO
APROXIMADAMENTE CABO: 1,2 M,
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

UNIDADE

13

10

PA PARA LIXO, EM PLASTICO,
RESISTENTE, COM CABO DOBRAVEL
PARA FACILITAR 0
ARMAZENAMENTO, LONGO, COM
APOIO PARA FIRMAR A PA, COM
PE, PARA DEIXAR AS MAOS LIVRES
PARA MANUSEIO DA VASSOURA,
DIMENSOES NECESSARIAS PARA
MANUSEIO EM PE. UNIDADE.

UNIDADE

13

11

LUVA, MATERIAL: LATEX, CANO
CURTO, COR: AMARELA, PALMA:
ANTIDERRAPANTE, TAMANHO: P,
M, G, ALTA  RESISTENCIA,
EMBALAGEM: PAR, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

UNIDADE

13

8.8. TABELA DE MATERIAIS - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

ITEM

MATERIAIS

UNIDAD
E

QUANTITATIV
O ESTIMADO

MARCA

PRECO
UNITARIO (RS)

01

AGUA SANITARIA, A BASE DE
HIPOCLORITO DE SODIO OU
CALCIO, COM VALIDADE MINIMA
DE 4 MESES, A PARTIR DA DATA DE
FABRICACAO, ACAO:
DESINFETANTE, TEOR DE CLORO
ATIVO: 2,0% P/P A 2,5%P/P,
PRODUZIDO DE ACORDO COM AS
NORMAS DA ANVISA/MS, UNIDADE
DE FORNECIMENTO: FRASCO 1
LITRO

LITRO

150
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02

ALCOOL ETILICO HIDRATADO 70%
INPM, FORMULA: 70% P/P (INPM)
CORRESPONDENTE A 77% V/V (GL),
TEOR/DOSAGEM: 70 %, ASPECTO:
LIQUIDO - INCOLOR, EMBALAGEM:
ACONDICIONADO EM  FRASCO

LITRO

48




—TRnh

FUNDAGAO,

Nin] CARMELIA

DE CULTURA E COMUNICACAQ PUBLICA

PLASTICO COM TAMPA
ROSQUEAVEL, COM LACRE E
CAPACIDADE PARA 1000ML,
REGISTRO NA ANVISA, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: FRASCO 1 LITRO

03

DESINFETANTE - LIMPADOR PARA
LIMPEZA GERAL,
SUPERCONCENTRADO, ASPECTO:
LIQUIDO, COMPOSICAO: CLORETO
ALQUIL DIMETIL BENZIL AMONIO,
FRAGRANCIA: ESSENCIA PINHO,
UNIDADE FORNECIMENTO: GALAO
5 LITROS

GALAO

48

04

DETERGENTE, ASPECTO: LIQUIDO
CONCENTRADO, FUNGCAO
ADICIONAL: DESENGORDURANTE,
TENSOATIVO OLEOS  VEGETAIS,
NIVEL PH: NEUTRO, UNIDADE
FORNECIMENTO: UNIDADE 5 0 0 ml

UNIDADE

100

05

ESPONJA  LIMPEZA; MATERIAL:
ESPUMA SINTETICA; FORMATO:
RETANGULAR; DIMENSOES: 110 X
75 MM; FACES: UMA FACE MACIA/
UMA  FACE  ASPERA; COR:
VERDE/AMARELO; UNIDADE DE
FORNECIMENTO:  PACOTE 10
UNIDADES

UNIDADE

06

06

FLANELA, MATERIAL 100 %
ALGODAO, COR: BRANCA,
ABSORVENTE E MACIA, TAMANHO
APROXIMADO 30 CM X 50 CM.
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

UNIDADE

75
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07

ESPONJA LA ACO LIMPEZA,
FORMACAO: FIOS  FINISSIMOS
EMARANHADOS,

ACONDICIONAMENTO: 8 ESPONJA
EM CADA PACOTE DE 6 0 GR,
UNIDADE FORNECIMENTO: PACOTE

PACOTE

15

08

LIMPA VIDRO, ASPECTO: LIQUIDO,
COR: AZUL, ACONDICIONAMENTO:
FRASCO PLASTICO 500ML,

UNIDADE

20
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VALIDADE MINIMA DE 24 MESES,
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

LIMPADOR OR MULTIUSO,
ASPECTO: LiQUIDO, FRAGRANCIA:
VARIADAS, ACONDICIONAMENTO: | UNIDADE 75
FRASCO PLASTICO 500ML, UNIDADE
DE FORNECIMENTO: UNIDADE,

PANO DE CHAO, MATERIAL: 100 %
ALGODAO, COR: BRANCA, TIPO:
ALVEJADO, APLICACAO: LIMPEZA,
ACABAMENTO: ARREMATE NAS | UNIDADE 75
BORDAS E TRAMA NAO DESFIAVEL,
TAMANHO APROXIMADO: 45 CM X
85 CM, ACONDICIONAMENTO:
SACO PLASTICO, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

SABAO, APRESENTACAO: BARRA,
FRAGRANCIA: NEUTRO, COR: AZUL,
PESO: 200G POR UNIDADE,

GLICERINADO,

ACONDICIONAMENTO: PACOTE

PLASTICO, ROTULAGEM: | PACOTE 10
CONTENDO IDENTIFICACAO,

COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE,
DATA DE FABRICACAO, VALIDADE,
PROCEDENCIA E REGISTRO NO
MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMAGAO DE ISENCAO
DO REGISTRO NO ORGAO DE

CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE 5
UNIDADES

SABAO,  APRESENTACAO: PO,
FRAGRANCIA: NEUTRO, COR: AZUL,
PESO: 5 KG, CONDICIONAMENTO:
SACO EM  FILME PLASTICO,

ROTULAGEM: CONTENDO
IDENTIFICACAO, COMPOSICAO, | UNIDADE 20
NUMERO DE LOTE, DATA DE
FABRICACAO, VALIDADE,

PROCEDENCIA E REGISTRO NO
MS/ANVISA OU NO INMETRO OU
AINDA INFORMAGAO DE ISENCAO
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DO REGISTRO NO ORGAO DE
CONTROLE, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

13

SACO LIXO; MATERIAL:
POLIETILENO;  TIPO  COSTURA:
REFORCADA; CAPACIDADE: 40 L;
COR: PRETO; TRANSPARENCIA:
OPACO; ALTURA: 620 MM;
LARGURA: 620 MM; ESPESSURA: 8
uM; NORMAS: ABNT NBR 9191;
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE 100 UNIDADES

PACOTE

13

14

SACO LIXO; MATERIAL:
POLIETILENO;  TIPO  COSTURA:
REFORCADA; CAPACIDADE: 100 L;
COR: PRETO; TRANSPARENCIA:
OPACO; ALTURA: 1050 MM;
LARGURA: 750 MM; ESPESSURA: 8
uM; NORMAS: ABNT NBR 9191;
UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE 100 UNIDADES

PACOTE

13

Observacgées: O quantitativo acima é meramente estimativo, devendo a Contratada disponibilizar os
materiais em quantidades que atendam as necessidades dos servigos a serem prestados, podendo variar
para mais ou para menos, podendo, inclusive, ndo haver a utilizagdo de nenhum item em determinadas

situagodes.

8.9. Compdem o kit de ferramentas do artifice que deverao, ao inicio do contrato, estarem disponiveis,
novas ou seminovas e serem de qualidade duravel:
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KIT DE FERRAMENTAS DO ARTIFICE

ITEM FERRAMENTA
1 ALICATE UNIVERSAL
2 ALICATE DE PRESSAO
3 KIT DE ESPATULAS
4 MARRETA
5 PONTEIRO
6 TALHADEIRA
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7 KIT DE PINCEIS
8 BROXA

9 ROLO DE MICROFIBRA PARA PINTURA
10 JOGO DE CHAVES DE FENDA E PHILIPS
11 DESEMPENADEIRA DENTADA

12 DESEMPENADEIRA LISA

13 FORMAO

14 CHAVE TESTE

15 JOGO DE CHAVES ALLEN E TORX
16 TRENA

17 NIVEL DE MAO

18 MARTELO

19 FURADEIRA / PARAFUSADEIRA 400W
20 KIT DE PONTAS E BROCAS +20PCS
21 ALICATE BOMBA D'AGUA

22 ARCO DE SERRA

23 MALETA DE FERRAMENTAS

8.10. Responsabilidade da Empresa Contratada: Todas as ferramentas necessarias para a execugao das
tarefas serdo fornecidas e mantidas pela empresa contratada. E essencial que o fornecedor garanta que
as ferramentas sejam adequadas, estejam em perfeito estado e sejam de alta qualidade para facilitar o
desempenho eficiente dos profissionais em suas fungdes.

8.11. Importancia das Ferramentas Apropriadas: O uso de ferramentas adequadas e bem mantidas é
crucial para garantir a eficiéncia das operacgdes e a seguranca no trabalho, refletindo o compromisso da
Fundacdo Carmélia com a manutencdo da infraestrutura publica.

8.12. Importancia do Fornecimento de EPIs: Os EPIs sdo essenciais para garantir a seguranca e integridade
fisica dos trabalhadores, minimizando os riscos associados ao desempenho de suas fungdes. A contratada
deve assegurar que os EPIs fornecidos estejam em conformidade com as normas técnicas e legislagdes
aplicaveis, além de serem de alta qualidade e adequados ao tipo de trabalho realizado.

9. DA CONFORMIDADE NORMATIVA
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9.1. Para garantir a seguranca, eficiéncia e qualidade dos servicos de limpeza e conservacao, é crucial que
os licitantes cumpram com as normas especificas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
relacionadas a limpeza predial. As normas incluem, mas nao se limitam a:

9.1.1. ABNT NBR 14276 (Programa de Brigada de Incéndio): Embora focada em seguranga, esta norma é
relevante para garantir que os procedimentos de limpeza ndo comprometam as medidas de seguranca
contra incéndios nas instalacdes.

9.1.2. E essencial que a empresa contratada possua todas as licencas e autorizacdes necessarias para a
realizacdo de servicos de limpeza, incluindo, mas ndo se limitando a, licengas sanitarias e ambientais. Além
disso, deve-se garantir a conformidade com as regulamentacdes locais de gestdo de residuos e seguranca
do trabalho.

9.1.3. Todos os materiais usados na limpeza devem ser aprovados pela Fundagdo Carmélia, assegurando
gue sdo adequados para uso nas instalagées publicas e ndo causam danos ao patriménio ou ao ambiente.
A empresa deve fornecer fichas técnicas que comprovem a qualidade e a conformidade dos produtos com
as normas aplicaveis.

10. DA ADESAO AS TABELAS DE PRECOS REFERENCIAIS

10.1. Os licitantes envolvidos na contratagdo servico de limpeza e conservagao, copeiragem, recepgao e
artifice pela Fundagdo Carmélia devem rigorosamente aderir as tabelas de precos referenciais fornecidas
pela Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER). Estas tabelas delineiam os custos unitarios
aceitdveis para cada categoria de servico e material necessario, assegurando que todos os pregos

propostos estejam em conformidade com as expectativas do mercado e as diretrizes estipuladas pelo
governo estadual.

11. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

11.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11.2. Serd exigida a garantia da contratacdo conforme os artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

12. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

12.1 O objeto desta contratacdo sera realizado sob o regime de execugdo indireta, mediante empreitada
por preco global, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

13.2. As comunicag0es entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

13.3. A contratante poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
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ser cumpridas de imediato.

13.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucado do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

13.5. Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

13.5.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

13.5.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

13.5.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §29).

13.5.4. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros em
razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

13.5.5. Somente a contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

13.5.6. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais nao transferird a contratante a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

13.5.7. A contratante podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que
devem ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §32).

13.5.8. Serdo exigidos todos os documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista da contratada,
previamente ao pagamento das despesas.

13.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma da Lei n® 14.133/2021 e demais condig¢bes previstas
para a contratagdo.

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

14.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo fiscal ou comissdao designada, consignando em relatdrio
informacdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado.
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14.1.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisdrio, o fiscal, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

14.1.2. Apds o recebimento provisdrio, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias
de carater técnico da conformidade do servigo prestado com as exigéncias contratuais, visando subsidiar
o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de até 2 (dois) dias.

14.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar da manifestac¢do do
fiscal prevista no item 14.1.2, apds a verificacdo da conformidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

14.1.4. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso,
devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

14.1.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

14.1.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

14.1.7. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranc¢a equivalente, verificadas pela contratante
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

14.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

14.1.9. O recebimento provisdrio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

14.2. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.2.1. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

14.2.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal.

14.2.3. A contratada devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso)
e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
contratante.

Condigoes de Habilitagao no Curso da Execugcdo Contratual

14.3. A contratante devera verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo na forma do inciso XVI do
art. 92 da Lei n° 14.133/2021.

14.4. Constatado que a contratada nao se encontra em situagdo de regularidade fiscal ou trabalhista, o
mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicagdo de sangdes.

14.5. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de aplicacdo de
sangoes.

14.6. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pela contratada, sera imposta multa de 2% (dois
por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

14.7. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao regularizar
a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a contratante decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de
rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

Do Prazo de Pagamento

14.8. A contratante pagara a contratada pelos servicos efetivamente prestados no més de referéncia,
vedada a antecipagdo, na forma que segue.

14.9. A contratada deverd apresentar a nota fiscal até o 52 (quinto) dia util subsequente a prestacdo de
servico, que devera ser paga pela contratante por meio de uma Unica transferéncia bancaria no més, até
10 (dez) dias uteis apds a apresentacdo e ateste da Nota Fiscal.
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14.10. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF X 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.

14.11. Incumbirdo a contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto
e aprovado pela contratante, juntando-se o célculo da fatura.

14.12. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964.

14.13. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacao
na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela contratante.

Da Forma de Pagamento

14.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

14.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancadria para
pagamento.

14.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacado aplicavel.

14.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

14.18. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Do pagamento da primeira fatura/nota ou a cada més da implantac¢io dos postos de trabalho

14.19. No ato do faturamento da primeira Nota Fiscal de prestacao dos servigos, a contratada devera a
documentacao relacionada abaixo:

I. Relagdes dos empregados, cujos postos de trabalhos estiverem sendo implantados, contendo nome,
endereco, telefones, fun¢do, nimero do CPF e RG;
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Il. Comprovacdo de sua condicdo de empregadora direta dos funciondrios, cujos postos de trabalhos
estiverem sendo implantados (copia com apresentacdo das originais ou cdpias autenticadas das CTPS
assinadas e Ficha de Registro do Empregado);

Ill. Atestado de Saude ocupacional dos funciondrios cujos postos de trabalhos estiverem sendo
implantados;

IV. Atestado de Antecedentes Criminais;

V. Apresentar cépia com as originais ou copias autenticadas das Declara¢bes de opcdo ou nao pelo
recebimento de vale transporte;

VI. Comprovacao de escolaridade e conhecimentos bdsicos de informatica, para os postos de recepgao e
encarregado;

14.20. Para os demais faturamentos:

I. Encaminhar o Relatério de Comprovacgdo de Adimpléncia de Encargos - RECAE, acompanhado de todos
os documentos, certiddes e comprovantes nele relacionados;

Il. Nos casos de Substituicdo e/ou implantacdo de novos postos de trabalho a empresa deverd enviar
novamente toda a documentagao constante no subitem 14.19.

Ill. Nos casos de Rescisdo de Contrato de Trabalho, apresentar cépias autenticadas em cartério ou copias
simples acompanhadas de originais para conferéncia do fiscal de contrato da seguinte documentacdo:

IV. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados utilizados na prestagao dos servigos
contratados, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

V. Guias de recolhimento rescisério da contribui¢cdo previdenciaria e do FGTS ou o Pedido de Demissao.

VI. Em caso de gozo de férias, a contratada devera enviar o Termo de Comunicagdo de Férias, contendo o
periodo aquisitivo a ser gozado, data de saida e data de retorno e valor a receber, bem como apresentagao
do Recibo/Comprovante de Pagamento das Férias, devidamente assinados pelo funcionario.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de licitagdo na modalidade Pregdo, sob a
forma eletrénica, com adocgdo do critério de julgamento pelo menor preco.

Da Forma de Fornecimento, prazo e local de entrega

15.2. Inicio da Execugdo dos Servicos: A implementagao dos postos de trabalho iniciard imediatamente
com o comego da vigéncia do contrato. A alocagdo dos funcionarios nas quantidades e localidades sera
determinada pela Fundagdo Carmélia, respeitando os limites estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.3. Prazo de Execugdo: Os servigos deverao ser iniciados sem delongas apds a assinatura do contrato.
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15.4. Local de Execucdo: Os servicos serdo realizados na sede da Fundacao Carmélia, atualmente situada
na Av. Nossa Sra. da Penha, 2141 - Santa Luiza, Vitéria - ES, 29045-403.

15.5. Apresentacdo dos Funcionarios: Desde o primeiro dia de execucdo dos servicos, todos os
funciondrios da Contratada deverdao apresentar-se devidamente uniformizados e identificados. Os
uniformes devem estar em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo contrato, promovendo
uma identidade visual adequada e profissional.

Das Exigéncias de Habilitagao

15.6. Para fins de habilitagdo juridica e econdmico-financeira, o fornecedor deverd apresentar a
documentacdo descrita no Anexo |.

15.7. Para fins de habilitacdo técnica, o fornecedor deverd comprovar:

a) Que ja prestou servico idéntico ou semelhante ao objeto desta contratacdo nos ultimos 12 meses,
através de pelo menos 1 (um) atestado emitido pelo contratante, acompanhado de cépia do respectivo
contrato.

15.7.1. O atestado a que se refere o subitem anterior deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:
. servicos fornecidos e em qual periodo;
II. clara identificagdo do emitente, visando realizagdo de possiveis diligéncias;

IIl. manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos fornecidos.

16. VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

16.1. Para a estimativa do valor maximo a ser contratado, o Governo do Estado do Espirito Santo
disponibiliza, por meio da Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, a Planilha de
Precos Referenciais para a contratacdo de servicos terceirizados, conforme determina o Art. 52
do Decreto 3.608-R/2014 e com a Portaria 169-S/2024.

Publicado na Portaria n2 019-R, 27 de marco de 2024
Més de referéncia: MARCO/2024;
Validade: 01/04/2024 a 31/12/2024.
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ITEM Ne DE CUSTO/MES CUSTO/MES
01 POSTOS UNITARIO TOTAL
RS RS
AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS 1 5.052,54 5.052,54
(ASG)
TOTAL ANUAL (R$) 60.630,48
ITEM Ne DE CUSTO/MES CUSTO/MES
02 POSTOS UNITARIO TOTAL
RS RS
COPEIRA 1 4.045,08 4.045,08
TOTAL ANUAL (RS) 48.540,96
03 POSTOS UNITARIO TOTAL
RS RS
RECEPCIONISTA 1 3.484,67 3.484,67
TOTAL ANUAL (R$) 41.816,04
ITEM Ne DE CUSTO/MES CUSTO/MES
04 POSTOS UNITARIO TOTAL
RS RS
RECEPCIONISTA 1 3.484,67 3.484,67
TOTAL ANUAL (RS) 41.816,04
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ITEM Ne DE CUSTO/MES CUSTO/MES
05 POSTOS UNITARIO TOTAL
RS RS
ARTIFICE 1 5.056,84 5.056,84
TOTAL ANUAL (R$) 60.682,08
TOTAL ANUAL (RS) PARA OS ITENS 01 + 02 + 03+ 04 +05 253.485,60

16.2. J4 estd incluido o pagamento do adicional de INSALUBRIDADE, no percentual de 20% (vinte
por cento), para todos os Auxiliares de Servicos Gerais de Limpeza Predial no Ambito da

Administracdo Publica Estadual.

16.3. O percentual de 20% (vinte por cento) a ser pago como insalubridade, ndo se aplica ao

Posto de Copeiro, Recepcionista e Artifice.

17. PREVISAO ORGAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes deste objeto ocorrerdo a conta do plano de aplicagdo da Fundagdo
Carmélia e serdo especificadas no tempo da contratacdo ou emissdo de ordem de servigo ou instrumento

equivalente.

Vitéria/ES, 29 de outubro de 2024

Eduardo Rangel Zanotti Barcellos

ASSESSOR ESPECIAL I
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ANEXO | - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

1.1.1 -Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.2 -Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

1.1.3 -Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
1.2.1 -Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

1.2.2 -Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 -Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4 -Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

1.2.5 -Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 -Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 -Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

Qualificagdo Econdémico-Financeira
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1.3.1 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instdncia judicial competente,
que certifigue que a interessada estd apta econOmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério, conforme Acérd3do de Relacdo TCU 8271/2011-Segunda Cadmara;

1.4- Qualificacdo Técnica - Capacidade técnico-operacional: o fornecedor devera comprovar:

1.4.1. Que ja prestou servico idéntico ou semelhante ao objeto desta contratacdo nos ultimos 12 meses,
através de pelo menos 1 (um) atestado emitido pelo contratante, acompanhado de cépia do respectivo
contrato.

1.4.1.1. O atestado a que se refere o subitem anterior deverd conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

. servicos fornecidos e em qual periodo;
II. clara identificacdo do emitente, visando realizagdo de possiveis diligéncias;

IIl. manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos fornecidos.
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(por gentileza utilizar papel timbrado da empresa)
ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° 2024-8D75T

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de limpeza e conservagao, copeiragem, recepc¢do e
artifice, com fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos, para atuar na Funda¢do Carmélia Maria de
Souza de Cultura e Comunicagao Publica.

DADOS DA EMPRESA:
Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:
Endereco:
Cidade: CEP:
Telefone: E-mail:

Responsavel legal:
Dados Bancdrios:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

DADOS DA PROPOSTA COMERCIAL: (por gentileza preencher a tabela)

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO POSTO/MES | VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL
SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL -
1 AUXILIAR DE SERVICO GERAIS, 1- g?uZ%F({)AS' RS RS
CONVENCIONAL COM
INSALUBRIDADE 20%
1-44H
2 COPEIRA - CONVENCIONAL SEMANAIS RS RS
DIURNAS
1-30H
3 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL SEMANAIS RS RS
DIURNAS
1 - 30H
4 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL SEMANAIS RS RS
DIURNAS
) 1- 44 HORAS
5 ARTIFICE - CONVENCIONAL SEMANAIS RS RS
DIURNA

Declaramos conhecer a legislacdo de referéncia desta contratacdo e que os servigos serdo fornecidos de acordo com as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia - TR, especialmente em seus Anexos, o que conhecemos e aceitamos
em todos os termos, inclusive quanto ao pagamento e outros dados.
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Declaramos que o responsavel legal pela proposta possui poderes para tal, o que devera ser comprovado por meio de ato
constitutivo da empresa e/ou procuragio para esse fim.

Nos precgos indicados acima estdo inclusos todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais contribuicdes
pertinentes. Declaramos cumprir todas as normas legais e regulamentares relativas a documentacao, obtendo todas as
autorizagdes que se fizerem necessarias junto aos érgaos publicos competentes.

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da confirmacdo de seu recebimento pela Fundagao.

Cidade, __ de XXXXXXX de 2024. Nome e CPF do Responsdvel Legal
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ANEXO 11l

DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N2 DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N2 NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Contraton? __/
Pregdo n2 XXXX/2024
Processo n2 2024-8D75T
ID Contratacdo CidadES n°
ID Contrato CidadES n?

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE
CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA E A EMPRESA
PARA A CONTRATACAO DE
SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO, COPARIA E
ARTIFICE, COM MATERIAIS, CONFORME TR.

A FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA, fundacao
publica com personalidade juridica de direito privado, com sede na Avenida Nossa Senhora da
Penha n° 2141, bairro Santa Luiza, Vitéria/ES - CEP 29045-401, CNPJ/MF 54.715.094/0001-04,
neste ato representada por seu Diretor-Geral, Sr. IGOR PONTINI MESQUITA, Matricula
Funcional n° DIR0O01, nomeado pelo Decreto Estadual n° 445-S de 14 de margo de 2024,
doravante denominada CONTRATANTE, e a Empresa (nome completo), doravante denominada
CONTRATADA, com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o n?

(preencher) neste ato representado(a) por (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa ou procurac¢do apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO
de prestacdo servicos de limpeza e conservagdo, copeiragem, recepc¢do e artifice, com
fornecimento de materiais, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e Resolug¢do CC/Fundacdo
Carmélian®01/2024, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante
deste instrumento independente de transcri¢cdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as condi¢Ges nela estipuladas
que contrariem as disposi¢Ges deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contrata¢do de empresa para presta¢do de servigo
de limpeza e conservagao, copeiragem, recep¢do e artifice, com fornecimento de
materiais, ferramentas e equipamentos, para atuar na Fundagao Carmélia Maria de Souza
de Cultura e Comunicagao Publica, conforme especificagdes contidas no Termo de
Referéncia e seus Anexos.

1.2.Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de transcricao,
0s seguintes anexos:

(a) o Edital, o Termo de Referéncia e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO
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2.1.0 valores mensal e anual da contratagdo respeitarao as indicagdes na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO POSTO/MES | VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL
SERVICO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO COM MATERIAL -
1 AUXILIAR DE SERVICO GERAIS, 1- gfui?\gs' RS RS
CONVENCIONAL COM
INSALUBRIDADE 20%
1-44H
2 COPEIRA - CONVENCIONAL SEMANAIS RS RS
DIURNAS
1-30H
DIURNAS
1-30H
DIURNAS
i 1 - 44 HORAS
DIURNA

2.2.Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.3.0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da apresentacdo da proposta,em __/ /2024.

2.4.0 reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial o reajuste
e a repactuacdo, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas
na Lei Federal n? 14.133/2021.

2.5.Apds o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais poderdo
ser reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC — IBGE (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula:

VR=V(I-19) /12, onde:
VR = Valor do reajuste;
V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a més-base;
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| = Indice relativo ao més de reajuste.

2.6.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2.7.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

2.8.Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

2.9.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor. Na auséncia de
previsdo legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo indice definido para a
Administracao Estadual na contratacdo de servicos semelhantes.

2.10. O reajuste de precos sera formalizado por apostilamento.

2.11. Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
I, alinea “d”, da Lei n2 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condig¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato independentemente de transcrigao.

4. CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses e terd inicio no dia da assinatura
do contrato, com a publicagdo do respectivo instrumento no Didrio Oficial do Estado e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PCNP em até 20 (vinte) dias uteis, conforme
artigo 94 da Lei 14.133/2021, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n® 14.133/2021. Aplica-se a este Contrato a hipotese de extingdo prevista no art.
106, I, da Lei Federal n2 14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e prévia
oitiva da Assessoria Juridica da Fundagdo Carmélia.

5. CLAUSULA QUINTA: DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

5.1.As despesas decorrentes da presente licitacdo ocorrerdo a conta do orgamento da Fundacao
Carmélia e serao especificadas no tempo da contratagdo ou emissao de ordem de servigo
ou instrumento equivalente.

6. CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUCAO
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6.1. Haverd exigéncia de garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/2021.

6.2. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, quando optar por cau¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fiangca
bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do contrato.

6.3. Em caso de op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

6.3.1. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apodlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

6.3.2. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

6.3.3. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
figue descoberto

6.3.4. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Contratante,
o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Contratante.

6.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacGes nele previstas;

b. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Contratante ao contratado; e

C. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

6.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

6.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

6.7. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

6.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
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6.9. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

6.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificado.

6.11. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

6.12. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.2 14.133/2021).

6.13. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

6.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para
a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as cldusulas do contrato;

6.15. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucdao do contrato ou apds
a sua extingdo por culpa exclusiva da Contratante e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

6.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangGes a contratada.

6.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.0 regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como o0s
prazos e condi¢des de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato independentemente de transcrigdo.

8. CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1.Compete a Contratada:

8.1.1. Prestar os servicos de acordo com as condi¢Bes e prazos propostos, no Termo de
Referéncia e todos os seus anexos;

8.1.2. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;
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Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo,
conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

Garantir a execugao qualificada do contrato.

Responder por perdas e danos que venham a sofrer o imével e/ou terceiros, em razdo
de acdo e ou omissdo dolosa de seus empregados, quando nas suas dependéncias,
reparando ou indenizando os prejuizos, independentemente de outras cominagdes legais
a que estiver sujeita.

Manter seus empregados informados sobre as peculiaridades do local daprestacao dos
servicos, orientando-os quanto a prevencdo de incéndios e aosigilo absoluto arespeito
das condicdes fisicas e dados técnicos dos locais ondeos servicos serdo realizados, sob
pena de responsabilidade civil e criminal emeventuais problemas advindos de qualquer
vazamento de informacdo (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n213.709,
de 14 de agosto de2018).

Manter seus empregados uniformizados, em bom estado de conservacdo/limpos,
portando crachd de identificacdo com fotografia recente, constando nome, matricula,
funcdo e prové-loscom os equipamentosde protecao individual - EPI’s, arcando com as
despesas advindas desta exigéncia, em conformidade com as Normas
Regulamentadoras do Ministériodo Trabalho, de acordo com o exigido para a categoria.

Fornecer a seus funcionarios todo o material necessario para o desempenho dafuncdo,
no posto de trabalho, inclusive, material de consumo(caneta, papel, livro de ocorréncias,
etc.), bem como, EPI’s e equipamentos.

Responsabilizar-se por toda e qualquer providéncia que diga respeito aseguranca do
trabalho de seus empregados, inclusive quanto a exigéncia douso e ao fornecimento dos
equipamentos de protecdo individuais e coletivos, de acordo com o Ministério do
Trabalho e o Sindicato de Classe.

Responsabilizar-se pelo fornecimento de alimentacdo e transporte paraseus empregados,
visto que ndo terdo vinculo empregaticio com a Contratante;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante, prestando todas as
informacgdes solicitadas, com referéncia a execu¢do dos servigos.

Responsabilizar-se pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus empregados e
apresentar ao Fiscal do Contrato relatdrios mensais de frequéncia, abatendo faltas e
atrasos por ocasido da elaboracdo da fatura.

Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmasqualificagdes o empregado
que se afastar por qualquer motivo (férias, licenca médica, licenca
maternidade/paternidade, doencga, faltas, greve de transporte rodoviario dentre
outros), ficando o Fiscal do Contrato responsavelpela conferéncia destas qualificacGes.

A substituicdo do profissional deveréd ocorrer independentemente deaviso/notificacdo do
Fiscal/Gestor do Contrato e a falta de comunicacdo ndo afastard a incidéncia de
aplicacido das penalidades previstas neste instrumento, por qualquer
falha/descumprimento da execucdo dos servigos.
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Orientar o profissional substituto sobre todos os procedimentos existentesno posto, inclusive
orientando-o a se apresentar ao Fiscal do Contrato.

Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, por meio do Fiscal designado para fiscalizacdo do
contrato, toda vez que ocorrer afastamento ou qualquerirregularidade, substituicao ou
inclusdo de qualquer elemento da equipe queesteja prestando servicos; no caso de
substituicdo ou inclusdo a CONTRATADA.

Garantir a seguranga e manutengdo da ordem.

Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizagdo de servigos, preposto(s) que
tenha(m) poder(es) para resolucdo de possiveis ocorrénciasdurante a execucdo do
contrato.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando em servico, assegurando-lhes o cumprimento das leis trabalhistas,
previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execugao dos servigos, conforme exigéncia legal.

Manter disciplina nos locais de servicos, afastando no prazo maximo de 24h (vinte e quatro
horas), apds o pedido da CONTRATANTE, qualquer funciondrio considerado com
conduta inconveniente pela Administragao.

Obedecer as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas diarias das Unidades
Administrativas.

Cumoprir a legislacdo trabalhista, previdencidria e social dos profissionais alocados, inclusive
no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento desaldrio no prazo legal.

Efetuar o pagamento, reajustes e dos demais beneficios de seus empregados no prazo da
Leis, nas convencgdes coletivas de trabalho independentemente do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

Elaborar folha de pagamento individualizada referente ao Contrato.

Apresentar mensalmente ao Fiscal do Contrato a comprovacdo do recolhimento do
FGTS e do INSS (empregador), do més anterior ao vencido,bem como dos demais
tributos incidentes sobre a prestacdo dos servigos referentes ao contrato originado do
presente documento, auxilio alimentagdoe transporte, sem o qual ndo serdo liberados
os pagamentos das respectivasfaturas.

Informar, imediatamente, 3a CONTRATANTE eventual alteragdo do regimede tributagdo (lucro
presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seuregime tributario junto
aos 6rgdos competentes.

Comprovar mensalmente, quando do encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura, a
quitacdo das obriga¢des trabalhistas (CNDT), tributarias e os recolhimentos das
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contribuicdes sociais pertinentes aos seus empregados alocados aos servigos, como
condicdo a percepgdo do valor faturado.

Apresentar a CONTRATANTE, por ocasido do inicio da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos relacionados aos funcionarios que prestardo servigcos na Fundagao:

-Ficha cadastral de informagdes contendo os dados pessoais dosfuncionarios,
anexando a esta um comprovante de residéncia;

- Cdpia do documento de identidade;

- Comprovacao de escolaridade exigida;

Certidao deantecedentes criminais;

Assegurar que todo funcionario que cometer falta disciplinar ndo seramantido no posto
ou quaisquer outras instalagdes da CONTRATANTE.

Atender de imediato as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos comoinadequados para a prestacdo dos
Sservigos.

Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normasinternas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas areas da CONTRATANTE.

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias aoatendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito.

Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus empregados sob ocontrato.

Propiciar aos empregados as condicdes necessarias para o perfeitodesenvolvimento
dos servigos.

Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do presenteContrato, detudodando
ciénciaa CONTRATANTE, respondendointegralmentepor sua omissao.

-dentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
formaando serem confundidos com similares de propriedadeda Administracao.

8.2.Constituem-se obrigagdes exclusivas para a CONTRATADA para prestacao do servigo de
vigilancia ainda:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

- Disponibilizar funciondrios em quantidade necessaria para garantir a operac¢do dos postos
nos regimes contratados, uniformizados e portando cracha com foto recente;

- Efetuar a reposicdo de funciondrios nos postos, de imediato, em eventual auséncia ndo
sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho(dobra);

Forneceraosempregadososequipamentosdesegurancaquesefizeremnecessarios, paraa
execucdo de servigos.

8.3.E vedado a contratada:

a subcontratagao total ou parcial do objeto contratual.

8.4.Compete a Contratante:

8.4.1.

8.4.2.

efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

definir o local para prestacdo dos servicos;
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8.4.3. designar empregado(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
prestagdo dos servigos;

8.4.4. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacGes ou reclamacdes relacionadas a execugdo do
contrato no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.4.5. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
9. CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS
9.1.0 presente contrato poderd ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14133/2021, ap6s manifestacdo formal da Assessoria Juridica da Fundagdo Carmélia.
10. CLAUSULA DECIMA: DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Contratante ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2?

14.133/2021);
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d) Multa:

1. Moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

10.3. A aplicagdo das sanc¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2
14.133/2021).

10.4. As sancGes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.2 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n2
14.133/2021).

10.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacado (art. 157, da Lei n2 14.133/2021).

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89,
da Lei n? 14.133/2021).

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-da em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como
as seguintes regras:Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o Contratante
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresenta¢do de defesa prévia;

10.10. A notificacdo deverad ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de
defesa;

10.11. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do
subitem 11.3 serd de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais
penalidades, a contar da data da intimacao;

10.12. O licitante contratado comunicara a Contratante das mudancas de enderec¢o ocorridas
no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

10.13. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, a
Contratante proferird decisdao fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei n?
14.133/2021;

10.14. Na aplica¢do das san¢bes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133/2021):
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a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

10.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133/2021).

10.17. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangées por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.18. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar s3o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

10.19. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatdria aplicadas pela Contratante
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante
contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

10.20. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

10.21. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferenga.

10.22. Sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragdo publica na licitagdo ou na execu¢ao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

2024-R1NORK - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 19/11/2024 16:36 PAGINA 54/ 64



FUNDAGAO,
NlN[n] CARMELIA

DE CULTURA E COMUNICACAQ PUBLICA

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA

11.1. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacdo de sangdes.

11.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicagdo de san¢des.

11.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Contratante decidir sobre iniciar ou
ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

11.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO
12.1. Arescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condi¢des previstas nos arts. 137
a 139 da Lei 14.133/2021.
13.  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS
13.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragdo, somente serdo acolhidos nos
termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.
14.  CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
14.1. A execugdo do contrato sera acompanhada por empregado a ser formalmente
designado pela contratante, que deverd atestar a execucdo do objeto contratado,
observadas as disposicdes deste Contrato, sem o que ndo serd permitido qualquer
pagamento.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS
15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n? 14.133/2021, na Resolugdo CC/Fundag¢do Carmélia n° 01/2024 e demais normas

federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de
1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA
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16.1. Representara a Contratada na execugao do ajuste, como preposto, (preencher - nome
completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da empresa).

16.2. - O representante da Contratada deverd realizar o cadastro no Sistema Corporativo de
Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do Espirito
Santo para envio e recebimento de documentos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1. Ficaeleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucdo administrativa,
com a participacdo da Assessoria Juridica da Fundacdao Carmélia, por intermédio de um ou
mais meios de solucdo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para
igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, de de (preencher).
Nome da Contratante Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)
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ANEXO V — PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a)

b)

c)

d)

O salario que sera adotado é o correspondente ao estipulado para as categorias, em
convencao coletiva em vigor na data da apresentacdo da proposta.

Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no formulario e
incidirdo sobre o montante da remuneragao, de acordo com as aliquotas definidas
na legislagao vigente.

Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente deverd
discrimina-lo.

Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal maneira que
representem a compensacao integral pela execucao dos servicos, cobrindo todos os
custos de mao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais, materiais,
equipamentos, acessorios de limpeza, transportes, alimentacdo, lucros, encargos
fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis
para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.

E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e
aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO
NORMATIVA RFB n? 1234, de 11 de janeiro de 2012, ou outra norma que vier a
substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errénea indicacao dos indices ensejara
a desclassificacdo da proponente.

2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n2

Pregdo eletrénico n? /2024 — Fundagdo Carmélia
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DISCRIMINAGCAO DO LOCAL

Local: Sede proviséria da Fundacdao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicac¢ao Publica
Enderego do Imdvel : Avenida Nossa Senhora da Penha, 2141. Santa Luzia, Vitéria/ES
Hordrio de Servico : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA

(Indicar o tipo de mdo-de-obra ao qual se refere a planilha. Deve ser apresentada uma planilha
para cada Preco do Homem/Mulher-Més, considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na
forma do edital, para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Saldrio Normativo de R$ ,

( ), pertinente a categoria de , homologado por
Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho em / / .
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COMPOSIGCAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA

| - REMUNERAGAO
(A inclusdo destes itens na composicdo da Remuneragdo dependerd das peculiaridades do
respectivo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a)Salariodo __ (nome do posto) RS ( )
b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) ( %)RS

c) Outros* ( %)RS

d) Total da remuneracédo (a + b + c) RS | )

® Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, deverd especificar o custo
declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Conveng¢do ou Dissidio Coletivo
de Trabalho.

® Os encargos relacionados no item “l — Remuneragdo” serdo reajustados em conformidade
com o acordo, conveng¢do ou dissidio coletivo de trabalho, desde que decorridos 12 (doze)
meses da ultima fixa¢Go salarial da categoria, sendo vedada a inclusdo de verbas
indenizatdrias ou remuneratdrias ndo previstas originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:

GRUPO “C”

(Incidentes sobre o Total da Remuneragdo, indicado no item |, alinea “d”)

GRUPO “A”
1. INSS ( %)RS
2. SESI ou SESC ( %)RS
3. SENAI ou SENAC ( %)RS
4. INCRA (___%)RS
5. salario-educagdo ( %)RS
6. FGTS EERALS
7. seguro acidente do trabalho / SAT / INSS ( %)RS
8. SEBRAE (____%)RS
TOTAL DO GRUPO “A”: ( %)RS

GRUPO “B”
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9. férias ( %)RS
10. auxilio doenca ( %)RS
11. licenca paternidade/maternidade ( %)RS
12. faltas legais ( %)RS
13. acidente de trabalho ( %)RS
14. aviso prévio ( %)RS
15. 132 salario ( %)RS
TOTAL DO GRUPO “B”: ( %)RS

16. aviso prévio indenizado ( %)RS
17. indenizac3o adicional ( %)RS

18. indenizagdo (rescisdes sem justa causa) ( %)RS
TOTAL DO GRUPO “C”: (___ %)RS

GRUPO “D”

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:
( %)RS

TOTAL DOS ENCARGOS
SOCIAIS

RS .| ) (%) Grupo A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

IIl = CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e Il, ou seja, Remuneragdo + Encargos Sociais)

RS — ).
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COMPOSIGAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

I - INSUMOS:
uniforme RS
material de limpeza/equipamentos
RS
3. manutencdo e depreciacao de equipamentos
RS
4. outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento) RS

® As despesas relacionadas no quadro “Composicdo dos Custos com Insumos”, serdo
reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor), ou outro
que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data da
proposta ou da data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa tenha sido incluida
em Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte
etc.), o seu reajustamento submeter-se-d, exclusivamente, as regras indicadas no item “I —
Remunerag¢do”, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratoria. Fica vedado o
duplo reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista
cominado com reajustamento pelo INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatdrio dos insumos constantes do Item | deste quadro)

RS , ( ).
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DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

dos custos com insumos):

(___%) RS , ( ).

Il - Lucro (percentual sobre: custo total da mdo-de-obra + total dos custos com insumos):

( %) RS P ).

lll - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e Il deste quadro)

RS | ).

| — Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da méo-de-obra + total

DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sdo: ISSQN % + COFINS % + PIS % + Outros
(especificar) % .

Observagdo: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e CSLL
que ndo devem constar da planilha™).

> To= Tributos (%)
100

> Po = M3o-de-obra + insumos + demais componentes

> Pl=_ Po
(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

1 Conforme Orientacéo do Tribunal de Contas da Unido, Acérdéo 950/2007 — Plendrio: Descabe, por injuridica e por

constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas planilhas
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RS | ).

® Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada no
municipio onde a empresa prestard o servigo (regra especifica prevista na Lei
Complementar n®. 116/03, art. 39, inciso VIi).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da mdo-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com “demais
componentes” + total dos custos com tributos)

RS , ( ).
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or¢amentdrias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com os impostos diretos
IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os orcamentos de referéncia das licitagées com tais

parcelas, coibindo a prdatica por meio de disposi¢des editalicias apropriadas.
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