FUNDAGAO,
NlO[or CARMELIA

CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO

Ref. Convénio n° xx/2025
Processo 2025-xxxxx

Convénio de Concessdao de Estagio que celebram
entre si a Fundagao Carmélia Maria de Souza de
Cultura e Comunicagao Publica e a Instituicao de
Ensino X, para viabilizar, em regime de mutua
colaboracao, a realizagao de atividades de estagio nas
emissoras do servi¢o de radiodifusdo publica estadual.

Pelo presente instrumento,

e a Fundacao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagao
Publica, fundacao publica de direito privado integrante da Administragéo
Publica Indireta do Estado do Espirito Santo, com sede a Avenida Nossa
Senhora da Penha, n® 2141, Santa Luiza, Vitoria/ES, CEP 29045-401,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n°
54.715.094/0001-04, neste ato representada pelo seu Diretor-Geral, o Sr.
Igor Pontini Mesquita; e

e a Instituicao de Ensino X, (descricdo da natureza juridica), com sede a
Avenida/Rua xxxxx, n° xx, Bairro xx, Cidade xx/Estado xx, CEP 00000-000,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n°
00.000.000/0001-00, neste ato representada pelo seu reitor, o Sr. Fulano
de Tal,

RESOLVEM celebrar entre si o presente
CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO

com o escopo de tratar sobre a admisséo de estudantes da Instituicdo de Ensino
no Programa de Estagio Extracurricular da Fundagéo Carmélia, de acordo com as
clausulas e condi¢des a seguir estipuladas.
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CLAUSULA PRIMEIRA — DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 O presente convénio tem por objeto a participagao dos estudantes dos cursos
de nivel médio-técnico ou superior da Instituicdo de Ensino no Programa de
Estagio Extracurricular da Fundacdo Carmélia, para permitir a realizagdo de
atividades de estagio nas emissoras do servigo de radiodifusdo publica estadual,
a Radio Espirito Santo e a TV Educativa do Espirito Santo.

1.2 Considera-se como estagio extracurricular o ato educativo escolar
supervisionado que propicia ao estudante complementagcdo de ensino e de
aprendizagem profissional, servindo de instrumento de integragao entre a teoria e
a pratica e de aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de cidadania.

1.3 O estagio extracurricular desenvolvido em regime de mutua colaboragao pela
Instituicdo de Ensino e pela Fundacdo Carmélia nao se confundira com o estagio
da modalidade obrigatéria, e sera desenvolvido como atividade opcional e
adicional a carga horaria regular do curso de nivel médio-técnico ou superior
frequentado pelo estagiario.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS FUNDAMENTOS LEGAIS
2.1 As disposicdes deste convénio serao executadas em conformidade com os
principios informadores do regime juridico patrio, que terao precedéncia sobre os

interesses singulares das partes.

2.2 Reger-se-a o0 presente convénio, além das clausulas e condigdes ora
pactuadas, pelas seguintes normas, nesta ordem:

2.2.1 ALein®11.788, de 25 de setembro de 2008;
2.2.2 AlLein®14.133, de 1° de abril de 2021;

2.2.3 A Portaria da Fundagao Carmélia n® 14-R, de 19 de agosto de 2025,
ou outra que vier a substitui-la;
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2.2.4 A Portaria da Fundagao Carmélia n® 02-R, de 11 de fevereiro de 2025,
ou outra que vier a substitui-la; e

2.2.5 O Decreto Estadual n° 3.388-R, de 24 de setembro de 2013.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DO ESTAGIO
3.1 Poderao ser admitidos no Programa de Estagio Extracurricular da Fundagéao
Carmélia os estudantes da Instituicado de Ensino dos cursos de nivel superior ou
médio-técnico, observadas as areas de atuagao da Fundagao conforme abaixo:

3.1.1 Cursos de Nivel Superior:

a) XXXXXXXXXX;

b) XXXXXXXXXX.

3.1.2 Cursos de Nivel Médio-Técnico:

a) XXXXXXXXXX;

b) XXXXXXXXXX.

3.2 A participacdo e continuidade dos estudantes no Programa de Estagio
Extracurricular da Fundagdo Carmélia dependera do preenchimento dos

seguintes requisitos:

3.2.1 Matricula e frequéncia regular do educando nos cursos de nivel
medio-técnico ou superior da Instituicdo de Ensino;

3.2.2 Celebragéo prévia de Termo de Compromisso individual entre o
educando, a Fundacao Carmélia e a Instituicido de Ensino; e

3.2.3 Compatibilidade e conformidade das atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios com as previstas no Termo de Compromisso.
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3.3 O estagio devera ser acompanhado:

3.3.1 Pelo lado da Instituicdo de Ensino, por professor formal e
expressamente designado como orientador do estagiario; e

3.3.2 Pelo lado da Fundacdo Carmélia, por empregado publico de seu
quadro que tenha formacdo de nivel superior ou experiéncia profissional
compativel com a area do curso frequentado pelo estagiario.

3.4 As atividades de estagio serdo desenvolvidas em consonancia com o0s
interesses do servico de radiodifusdo publica estadual, e deverdo observar os
regulamentos e demais normas de organizagao interna pertinentes e aplicaveis
aos estagiarios da Fundacao Carmélia.

3.5 A Instituicdo de Ensino declarara expressamente, no ato da celebragcéo do
Termo de Compromisso de Estagio, que o horario designado pela Fundagao para
a realizacdo do estagio extracurricular ndao conflitara com as atividades
académicas do estudante.

3.6 A realizacado das atividades de estagio pelos estudantes da Instituicdo de
Ensino nas dependéncias da Fundacdao Carmélia ndao caracterizagao vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o educando e as convenentes.

3.7 Fica vedada a celebragcao de mais de um Termo de Compromisso de Estagio
com o mesmo estudante.

CLAUSULA QUARTA - DO PLANO DE TRABALHO

4.1 As partes acordam entre si as competéncias e os procedimentos a serem
executados por cada uma delas na vigéncia do presente convénio, de acordo com
o Anexo Unico.

4.2 O Plano de Trabalho nédo se confundirda com o Plano de Atividades do
Estagiario, tratando-se este de documento elaborado pelas partes de forma
individual e constara em Anexo ao Termo de Compromisso de cada um dos
estudantes da instituicdo de ensino que forem selecionados para o Programa de
Estagio Extracurricular da Fundagao Carmélia.
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CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia do presente convénio sera de 5 (cinco) anos, contados
da data de publicagdo de seu resumo da imprensa oficial do Estado do Espirito
Santo.

5.2 A vigéncia deste convénio podera ser prorrogada por igual periodo, por
iniciativa de quaisquer das convenentes, através de Termo Aditivo, desde que
haja justificativa circunstanciada para a prorrogacéo.

CLAUSULA SEXTA — DO SEGURO OBRIGATORIO

6.1 A Fundacao Carmélia fornecera aos estagiarios um seguro contra acidentes
pessoais, cuja apolice seja compativel com os valores praticados pelo mercado.

6.2 A identificacdo da apdlice do seguro contra acidentes pessoais constara
expressamente no Termo de Compromisso de Estagio individual dos participantes
do Programa de Estagio Extracurricular.

CLAUSULA SETIMA — DOS ONUS FINANCEIROS

7.1 O presente convénio nao implicara, em hipétese alguma, a realizacéo de
repasses financeiros entre as convenentes, sendo cada uma delas responsaveis
por enfrentar os custos decorrentes de suas respectivas obrigacbes ora
pactuadas.

7.2 A Fundacao Carmélia concedera aos estudantes da Instituicdo de Ensino que
participarem de seu Programa de Estagio Extracurricular uma bolsa de estagio
mensal e um beneficio de auxilio-transporte.

7.2.1 A bolsa de estagio sera paga em pecunia, a titulo de incentivo
educacional ao estudante, e nado tera, em nenhuma hipdtese, carater
remuneratorio.

7.2.2 Os valores da bolsa de estagio serao fixados unilateralmente pela
Fundacao Carmélia, por meio de Resolucao de seu Conselho Curador, e poderao
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sofrer descontos de acordo com as normas de organizagao interna pertinentes e
aplicaveis aos estagiarios.

7.2.3 O beneficio do auxilio-transporte sera concedido por meio de cartao
magnético, fornecido pelo sistema de transporte publico da Regido Metropolitana
de Vitéria/lES, e equivalera, mensalmente, ao valor da tarifa da soma dos dias
uteis em que o estagiario devera se deslocar de sua residéncia ou da Instituicdo
de Ensino para a sede da Fundagdo Carmélia, e vice-versa, para realizar as
atividades de estagio.

7.2.4 Nao sera descontado da bolsa de estagio qualquer valor referente ao
auxilio-transporte.

7.2.5 Fica expressamente vedada a concessao de qualquer outro beneficio
aos estagiarios além da bolsa de estagio, do auxilio-transporte e do seguro contra
acidentes pessoais.

7.3 Fica desobrigada a Instituicdo de Ensino de qualquer responsabilidade
relacionada a concessao da bolsa de estagio, ao auxilio-transporte e ao seguro
contra acidentes pessoais perante os estagiarios.

CLAUSULA OITAVA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

8.1 As partes se obrigam a manter sob sigilo os dados e informacdes protegidos
por sigilo legal e cuja restricdo de acesso esteja prevista na Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais-LGPD.

8.2 Fica vedado as partes o compartilhamento de dados pessoais dos estudantes
obtidos em decorréncia do estagio a terceiros, seja direta ou indiretamente, sob
pena de responsabilidade nos termos previstos no regime juridico administrativo.

CLAUSULA NONA - DAS HIPOTESES DE ALTERAGAO DO CONVENIO

9.1 Fica a Instituicdo de Ensino ciente que o presente convénio se caracteriza
como Acordo de Adesdo, com as condi¢gdes de cooperacdo entre as partes
convenentes previamente estabelecidas pela Fundagdo Carmélia, de acordo com
o artigo 2°, inciso XIV do Decreto Federal n°® 11.531, de 16 de maio de 2023.
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9.2 As alteragbes promovidas no presente convénio serdo executadas por meio
de Termo Aditivo, que ocorrerao exclusivamente nas hipoteses de:

9.2.1 Alteragdes dos parametros do Acordo de Adesdo oponiveis de
maneira uniforme a todas a Instituigdes de Ensino aderentes ao Programa de
Estagio Extracurricular; e

9.2.2 Alteragbes dos parametros estabelecidos em comum acordo no
Plano de Trabalho do Convénio de Concesséao de Estagio; e

9.2.3 Prorrogagao do prazo de vigéncia do convénio.
CLAUSULA DECIMA - DAS HIPOTESES DE RESCISAO DO CONVENIO

10.1 Fica assegurado a Instituicdo de Ensino a possibilidade de rescindir o
presente convénio, mediante comunicagao por escrito a Fundagcdo Carmélia, sem
o0 pagamento de qualquer indenizacdo em funcao da rescisao.

10.1.1 A Fundacao Carmélia podera exigir a vigéncia superveniente desde
convénio pelo prazo de trinta dias, contados da comunicagao por escrito do pedido
de rescisao apresentado pela Instituicdo de Ensino, periodo no qual resolvera as
obrigacdes contraidas com os estudantes que estiverem participando do
Programa de Estagio Extracurricular.

10.2 O presente convénio podera ser denunciado pela Fundagao Carmélia nas
hipoteses de:

10.2.1 Nao cumprimento ou cumprimento irregular das obrigagcbes da
Instituicado de Ensino previstas neste convénio;

10.2.2 Recebimento de avaliacbes desfavoraveis dos estagiarios acerca
dos procedimentos de orientagao do estagio pela Instituicdo de Ensino;

10.2.3 Alteragdo do objeto social da Instituicdo de Ensino que
comprovadamente prejudique o pleno cumprimento deste convénio;
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10.2.4 Descredenciamento do curso frequentado pelo estagiario no
Ministério da Educacgao ou Conselho Estadual de Educacéo;

10.2.5 Cobrancga pela Instituicdo de Ensino de comissdes, repasses ou
quaisquer valores dos estagiarios em razdo de participagdo no Programa de
Estagio Extracurricular;

10.2.6 Utilizacdo de qualquer marca ou material da Fundagdo Carmélia
para divulgacao da Instituicdo de Ensino sem a prévia e devida autorizacao; e

10.2.7 Ocorréncia de qualquer fato superveniente a assinatura do presente
convénio que demonstre a inidoneidade da Instituicdo de Ensino para manter
relacdo de mutua cooperagdo com a Administracéo Publica.

10.3 Nas hipdéteses de denuncia ao presente convénio, fica assegurado a
Instituicdo de Ensino:

10.3.1 O envio de notificagao formal por parte da Fundagao Carmélia, com
descricao sucinta dos fatos que levaram a denuncia;

10.3.2 O exercicio do contraditério e da ampla defesa acerca dos fatos
narrados na denuncia, no prazo de dez dias; e

10.3.3 O direito de apresentagao de recurso ao colegiado da Diretoria
Executiva da Fundacdo, na hipotese de ratificacdo da denuncia e decisao do
Diretor-Geral pelo rompimento do convénio.

10.4 A ratificacdo da denuncia do presente convénio podera resultar na aplicagao
de penalidades administrativas a Instituicho de Ensino, de acordo com os
parametros estabelecidos nos artigos 156 a 161 da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

10.5 A rescisdo do presente convénio importara na rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio dos estudantes da Instituicdo de Ensino.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICAGAO
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11.1 O resumo deste convénio sera publicado no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo-DIO/ES pela Fundagao Carmélia, no prazo maximo de vinte dias,
contados da data de sua assinatura.

11.2 Para todos os fins legais, fica condicionada a eficacia deste convénio a
publicagao de seu resumo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 Fica eleito o foro do Juizo de Vitéria — Comarca da Capital do Estado do
Espirito Santo, para resolugdo de quaisquer controvérsias decorrentes do
presente Convénio.

12.2 Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto
a interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugao
administrativa, com o auxilio da Assessoria Juridica da Fundagdao Carmélia,
através do uso de um ou mais meios de solugao consensual de conflitos previstos
no regime juridico administrativo.

E por estarem justas e contratadas, os representantes legais das partes assinam
eletronicamente o presente contrato, através do Sistema de Gestdo de
Documentos Arquivisticos Eletronicos do Estado do Espirito Santo (E-Docs).

Em dia de més de 2025.

IGOR PONTINI MESQUITA
Diretor-Geral
Fundagao Carmélia
(CONCEDENTE)

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo do Representante Legal
Nome da Institui¢ao de Ensino

(CONVENENTE)
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PLANO DE TRABALHO
(ANEXO UNICO DO CONVENIO DE CONCESSAO DE ESTAGIO EXTRACURRICULAR)

1. DADOS DA CONCEDENTE — FUNDAGAO CARMELIA

NOME DA CONCEDENTE CNPJ
Ezgﬁsgéo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicacao 54.715.094/0001-04

ENDERECO COMPLETO COM CEP

Avenida Nossa Senhora da Penha, n°® 2141, Santa Luiza — CEP 29.045.403

TELEFONES DE CONTATO CIDADE/UF:
27 3636-6651 / 27 3636-6653 Vitéria/ES

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Igor Pontini Mesquita

E-MAIL CARGO/FUNGAO

gabinete@fundacaocarmelia.com.br / grh@fundacaocarmelia.com.br Diretor-Geral
2. DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO CONVENENTE

NOME DA INSTITUICGAO CNPJ

ENDERECO COMPLETO COM CEP

TELEFONES DE CONTATO CIDADE/UF:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

E-MAIL CARGO/FUNGAO
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3. OBJETO

DEFINIGAO PERIODO DE EXECUGAO:

Plano de Trabalho integrante do

Convénio que entre si celebram a

Fundagdo Carmélia Maria de Souza de A partir da 05 (cinco) anos,
Cultura e Comunicagdo Publica e a  [NICIO: gzﬁ;rt;?;u;aoddeo TERMINO: prorrogaveis na
instituicdo de ensino acima quaIific’:ada, Convéngi;o forma do Convénio
para concessao de ESTAGIO

EXTRACURRICULAR.

METAS:

Proporcionar experiéncia pratica correlata a formagao académica, complementar a formacao escolar do
estudante, estimulando o desenvolvimento técnico, social e profissional do estagiario, por meio de
atividades vinculadas as areas de comunicagdo publica, gestdo e tecnologia da informacgao,
desenvolvendo as seguintes habilidades:

» Capacidade de relacionar o conteudo tedrico as praticas profissionais;

» Capacidade de identificar as necessidades atuais e futuras da organizagao;

* Disposicao para trabalhos em equipe;

» Capacidade de assimilar técnicas e procedimentos inovadores;

» Capacidade de comunicagao e expressao na forma escrita e formal.

JUSTIFICATIVA:

A contratacdo de estagiarios é de suma importancia para o desenvolvimento de atividades de apoio
operacional nas diversas areas da Fundagdo, além de proporcionar aos estudantes a oportunidade de
aplicar e complementar seus conhecimentos académicos no ambiente de trabalho, para promog¢ao de um
meio colaborativo e construtivo, possibilitando o desenvolvimento de atividades praticas relacionadas aos
cursos académicos dos estudantes, além de trazer beneficios institucionais, como:

» Apoio nas atividades operacionais: o estagiario podera contribuir com as rotinas administrativas,
apoio em projetos e outras atividades, permitindo uma maior eficiéncia nos processos internos da
Fundacgao;

* Desenvolvimento de novos talentos: o estagio oferece uma oportunidade para a instituicao identificar
e formar futuros profissionais qualificados, que poderdo ser contratados de forma efetiva, caso haja
interesse mutuo;

* Fortalecimento da imagem institucional: a oferta de programas de estagio reflete positivamente na
imagem da Fundagcdo como uma instituicdo comprometida com o desenvolvimento educacional e
profissional dos jovens.

O estagio tem como objetivo a integracdo do estudante ao ambiente de trabalho, promovendo o
aprendizado pratico, a formagéo profissional e a qualificagdo do estudante, em consonancia com a Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio). A contratagdo de estagiarios permitira a Fundacao
Carmélia contar com pessoas que contribuirdo com o desempenho das atividades e projetos da
instituicdo, ao mesmo tempo em que se beneficiam de uma formagao tedrica e pratica voltada a sua area
de estudo.

TVE e Radio Espirito Santo: Av. Nossa Sra. da Penha, n° 2.141 — Santa Luiza — Vitéria/ES — CEP 29.045-403.
Tel. (27) 3636.6652

2025-46V6V9 - E-DOCS - COPIA SIMPLES 20/08/2025 16:57 PAGINA 11/ 16



FUNDAGAO,
Nln[nr CARMELIA

AREAS DE ATUAGAO E ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS:

CURSOS DE NiVEL SUPERIOR:

Cursos admitidos: Jornalismo, Comunicagédo Social, Cinema e Audiovisual, Design Grafico, Produgéo
Audiovisual, Desenho Industrial, Design, Design de Produto, Artes, Artes Plasticas, Artes Visuais,
Comunicagao Social, Jornalismo, Marketing, Publicidade e Propaganda, Rela¢gdes Publicas, Produgéo
Editorial, Radio, TV e Internet ou outros cursos que guardem correlagao com as areas de atuagao.
Areas de atuagdo: Jornalismo de Radio e TV, Marketing, Publicidade e Propaganda.

Atividades principais: apoio na redagdao de textos jornalisticos e roteiros; Produgdo e edigdo de
conteudo para radio, TV e redes sociais; Apoio em reportagens, transmissdes ao vivo, entrevistas e outras
gravacoes externas para radio, TV e redes sociais; Organizagdo de acervo audiovisual; Pesquisa de
pautas e conteudo cultural; Atualizagcao de canais digitais institucionais.

Cursos admitidos: Arquivologia, Biblioteconomia, Gestdo da Informag&do, Administragdo, Ciéncias
Contabeis, Direito, Psicologia, Recursos Humanos ou outros cursos que guardem correlagdo com as
areas de atuacao.

Areas de atuagdo: Administrativa, Financeira e Recursos Humanos

Atividades principais: apoio em atividades administrativas e de protocolo; Organizagado e arquivamento
de documentos fisicos e digitais; Apoio em processos de RH: recrutamento, folha, frequéncia;
Lancamento de dados e planilhas no Excel; Elaboragdo de relatérios gerenciais e minutas; Apoio a
processos de compras e contratos.

Cursos admitidos: Gestao de Tecnologia da Informacdo, Redes de Computadores, Engenharia de
Software, Ciéncia da Computagéo, Sistemas de Informagao, Engenharia de Computagédo, Engenharia
Elétrica, Engenharia de Telecomunicag¢des, Engenharia Eletrénica, Engenharia Mecatrénica, Gestao de
Telecomunicacdes, Redes de Telecomunicagdes, Sistemas de Telecomunicacdes, Telematica, Sistemas
para Internet, Tecnologia em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas (TADS), ou outros cursos que
guardem correlagdo com as areas de atuagao.

Areas de atuagdo: Tecnologia da Informagao (TI)

Atividades principais: apoio técnico na manutengcdo de computadores e rede interna; Suporte aos
usuarios: instalacdo de programas e acessos; Organizacdo de ativos de Tl; Acompanhamento de
demandas no E-Docs; Suporte ao audiovisual (streaming, som e imagem); Apoio a seguranca da
informacéao e boas praticas em TI.

CURSOS DE NiVEL TECNICO:

Cursos admitidos: Radio e TV, Técnico em Informatica, Técnico em Eletronica, Técnico em
Eletroeletronica, Técnico em Telecomunicacdes, Técnico em Elétrica, Técnico em Eletrotécnica.

Area de atuagdo: Areas técnicas de radio e TV; Tecnologia

Atividades principais: apoio em captag¢ao de audio e video; Auxilio na operagéo de equipamentos de
transmissao; Apoio em edi¢des simples de imagem e som; Suporte técnico em informatica; Apoio na
manutengao preventiva de equipamentos; Organizagao de estudios e salas de gravagéao.

4. OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES
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FUNDAGAO,
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INSTITUIGAO CONCEDENTE — FUNDAGAO CARMELIA

Sao obrigagbes da Fundagao Carmélia, sem prejuizo das estabelecidas no Convénio:

| — Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural.

Il — Indicar Empregado Publico de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez)
estagiarios simultaneamente.

Il — Manter a disposigéo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio.

IV — Reduzir a jornada do estagiario, pelo menos, a metade, sem prejuizo da bolsa remuneratéria, nos
periodos de avaliagdo de aprendizagem, mediante apresentacdo de documento idéneo emitido pela
Instituigdo de Ensino, com o fim de garantir o bom desempenho do estudante.

INSTITUIGAO CONVENENTE — INSTITUICAO DE ENSINO

Sao obrigagdes da instituicdo de ensino, em relagdo aos estagios de seus educandos, sem prejuizo das
estabelecidas no Convénio:

| — Estabelecer normas para cumprimento do estagio.

Il — Indicar o estagiario para atuagao técnica em servigos e programas adequados.

Il — Supervisionar o estagio de alunos junto com a concedente.

IV — Estabelecer critérios para o credenciamento de orientadores.

V — Analisar e discutir o plano de atividades desenvolvido pelo estagiario no local de estagio, visando a
realizagao teoria-pratica.

VI — Encaminhar o estagiario, mediante Termo de Compromisso do Estagio.

5. FASES DA EXECUCAO

COMPETENCIAS E PROCEDIMENTOS

5.1 AFUNDACAO identificara oportunidades de estagio existentes e as divulgara por seus meios de
comunicagao;

5.2 A INSTITUICAO DE ENSINO divulgara a existéncia de vagas aos alunos interessados;

5.3 A FUNDACAO recebera de inscrigdes e realizara entrevista, analise curricular e demais etapas
internas que eventualmente estejam previstas em Edital;

5.4 A FUNDACAO divulgara convocara dos alunos interessados;

5.5 A FUNDACAO mantera banco de cadastro dos estudantes cuja inscrigdo houver sido deferida;

5.6 A FUNDAGCAO celebrara junto a INSTITUICAO DE ENSINO e ao estudante o Termo de
Compromisso de Estégio;

5.7 A INSTITUICAO DE ENSINO informara e mantera canal permanente de interlocugdo com a
FUNDACAO, para tratativas relacionadas ao estagio de seus estudantes;

5.8 AFUNDACAO fornecera ao estudante seguro contra acidentes pessoais, com apdlice compativel
com valores de mercado;

5.9 A FUNDACAO indicara funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

5.10 A FUNDACAO fara acompanhamento de frequéncia e realizara pagamento da bolsa de estagio

e de auxilio-transporte;
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5.11

FUNDAGAO,

Tl SARMELIA

Por ocasido de desligamento do estagiario, a FUNDACAO entregara o termo de realizagéo do

estagio com indicagédo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de
desempenho;

5.12 A FUNDAGCAO enviara semestralmente a INSTITUICAO DE ENSINO relatério de atividades

elaborado pelo estagiario;

5.13 A FUNDAGCAO emitira certificado ou declaragéo de estagio.
5.14 O acompanhamento e a fiscalizagdo quanto a execugéo do estagio ficam a cargo do supervisor
designado pela FUNDACAO e do orientador designado pela INSTITUICAO DE ENSINO.

ETAPA
IFASE

1

6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO - METAS

META

Celebragéo do convénio e publicagdo no
DIO/ES

Selegao de estagiarios

Assinatura dos termos de Compromisso de
Estagio
Inicio das atividades dos estagiarios

Acompanhamento e supervisdo das
atividades, conforme plano de atividades
constante do termo de compromisso.

Avaliagdes de desempenho e possiveis
renovacdes de contrato

Encerramento ou prorrogagao dos
contratos de estagio

7. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO:

INiclo

Assinatura

18 de margo de 2025
Més 1

Més 1

Més 1

Més 12
(Més 24, caso se trate
de estudante com
deficiéncia)
Més 24
(Més 48, caso se trate
de estudante com
deficiéncia)

TERMINO

2 dias uteis apos a
assinatura

31 de dezembro de
2025

Més 1

Més 1

Més 24
(Més 48, caso se trate
de estudante com
deficiéncia)
Més 13
(Més 25, caso se trate
de estudante com
deficiéncia)
Més 24
(Més 48, caso se trate
de estudante com
deficiéncia)

NAO HAVERA TRANSFERENCIA DE RECURSOS FINANCEIROS ENTRE OS PARTICIPES, segundo
Clausula Sétima do Convénio de Concessao de estagio remunerado.

8. DECLARAGOES:

Na qualidade de representante legal da INSTITUICAO DE ENSINO CONVENENTE, declaro para fins de
prova junto a participe do convénio a qual se vincula o presente plano de trabalho, para os efeitos e sob
as penas da Lei, que inexiste qualquer penalidade de suspenséo ou impedimento de contratar com o
Poder Publico em nome da Instituicido de Ensino.
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FUNDAGAO,
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Declaro ainda que o horario designado pela Fundagéo para a realizagao do estagio extracurricular ndo
conflitara, em nenhuma hipétese, com as atividades académicas do estudante.

IGOR PONTINI MESQUITA
Diretor-Geral
Fundagao Carmélia
(CONCEDENTE)

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo do Representante Legal
Nome da Instituicao de Ensino

(CONVENENTE)
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