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PORTARIA N° 05-R, DE 03 DE MARCO DE 2026

Estabelece normas relativas a
entrega da Prestacao de Contas para
o Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo - TCEES, referente ao
exercicio financeiro de 2025 da
Fundacao Carmélia Maria de Souza
de Cultura e Comunicagao Publica.

O DIRETOR-GERAL DA FUNDA(;AO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE
CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA, no uso das atribuicdes que |he
confere o art. 46, inciso V, do Estatuto Social da Fundagcao Carmélia,

CONSIDERANDO que, na forma do art. 22 da Lei Complementar
Estadual n°1.072, de 21 de dezembro de 2023, a Fundacao Carmélia esta
sujeita a fiscalizacdao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
- TCEES;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa TC n° 68, de 08 de dezembro
de 2020, que estabelece critérios para a composicao, organizacao e
apresentacao da prestacao de contas anual, prestacao de contas
mensal, remessa de dados, informagdes e demonstrativos sobre a
execucao orcamentaria, financeira, patrimonial, gestdao fiscal e
previdenciaria, por meio eletrénico, ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de definir procedimentos para
disciplinar a elaboracdao e coleta de dados destinados ao envio da
Prestacao de Contas Anual (PCA) ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCEES, relativos ao exercicio financeiro de 2025, em
consonancia com a legislacao vigente,

RESOLVE:

Art. 1° Para fins de elaboracdo e coleta de dados necessarios a PCA
2025-2026, os setores operacionais envolvidos sao, prioritariamente, o
Gabinete, a Geréncia de Administracao Geral, a Geréncia Financeira e a
Geréncia de Recursos Humanos.

§ 1° Conforme previsto na Resolucado CC/Fundacgdo Carmélia n° 02/2024,
a Controladoria podera fiscalizar, independentemente de provocacao,
as atividades relacionadas ao tema desta Portaria.
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§ 2° Os empregados designados para atuar na elaboracao da PCA 2025-
2026 serao responsaveis pelo cumprimento de todas as normas e
atividades relacionadas ao tema desta Portaria, na medida de suas
competéncias regimentais.

§ 3° Os setores operacionais sao responsaveis por prestar as
informacodes fidedigna e tempestivamente.

Art. 2° A Controladoria estabelecera prazos para a entrega das
atividades relacionadas a PCA, bem como, o padrao documental.

§ 1° Todos os documentos deverao seguir precisamente o formato
exigido pela Instrucdo Normativa TC n° 68/2020, o padrao estabelecido
pela Controladoria e deverao ser anexados em drive proprio para a PCA
2025-2026.

§ 2° Os gestores dos setores indicados no caput do art. 1° deverao checar
e atestar a veracidade das informacgdes antes de anexar os documentos
ao drive.

§ 3° As homologacdes dos documentos serao realizadas mediante
assinatura por certificado digital pelo Diretor-Geral no Sistema
CidadES.

Art. 3° O descumprimento das atividades definidas nesta Portaria e dos
prazos estabelecidos poderdo ensejar abertura de processo de
apuracao de falta disciplinar e consequente responsabilizagcdao do
empregado que deixar de executar as tarefas designadas, no ambito de
sua competéncia.

Art. 4° A partir da publicacdo desta Portaria, até o efetivo envio da PCA
2025-2026 ao TCEES, serao consideradas urgentes e prioritarias todas as
atividades vinculadas a execucao de rotinas de elaboracao e coleta dos
dados necessarios a confecgao dos documentos elencados no Anexo |,
item 210, da Instrucdo Normativa TC n° 68/2020 e suas alteracdes.

Paragrafo Unico. O efetivo envio da PCA, de que trata o caput deste
artigo, devera ocorrer impreterivelmente até o dia 31 de maio de 2026.

Art. 5° A Geréncia Financeira devera informar a Diretoria Executiva da
Fundacao Carmélia sobre andamentos das atividades que culminarao
na entrega da PCA 2025-2026, incluindo eventuais faltas, atrasos e/ou
quaisquer outros fatos que possam interferir direta ou indiretamente
na elaboragao e no envio da Prestacao de Contas Anual.

Art. 6° A Diretoria Executiva sera responsavel por exigir dos gestores o
cumprimento das atividades relacionadas ao tema desta portaria,
conforme Anexo Ill, item 210, da Instrucdo Normativa TC n°® 68/2020 e
das regras dispostas nesta Portaria.
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Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva deverd adotar medidas para
evitar atrasos ou desvios que possam comprometer o envio da PCA
2025-2026 no prazo legal.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua edi¢ao.

Vitéria/ES, 03 de marco de 2026.

IGOR PONTINI MESQUITA
Diretor-Geral
Fundacao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagao Publica
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