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FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNlCACAO PUBLICA

PORTARIA N2 23-R, DE 27 DE OUTUBRO DE 2025.

Disciplina o procedimento de credenciamento
previsto no artigo 104, inciso Il e paragrafo unico
do Regulamento Préprio de Contratagées da
Fundacao Carmélia-REPCONT.

O DIRETOR-GERAL DA FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E
COMUNICACAO PUBLICA, no uso das atribuicdes previstas no artigo 46, inciso V do Estatuto
Social,

CONSIDERANDO a necessidade de fixacdo de ritos para a preparacao, publicacdo e selecdo de
inscritos em editais de chamamento publico de credenciamento, procedimento auxiliar a
contratacdo definido no artigo 104, inciso lll do Regulamento Préprio de Contratacbes da
Fundacdo Carmélia-REPCONT;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de suplementacdo dos parametros gerais estabelecidos
pelos artigos 107 a 111 do REPCONT aos procedimentos publicos de credenciamento, para
viabilizar a utilizacdo do instrumento pela Fundacdo Carmélia; e

CONSIDERANDO a delegacdo de competéncia que foi conferida pelo Conselho Curador da
Fundacdo a esta Diretoria-Geral, de acordo com o artigo 104, paragrafo Unico do REPCONT, para
implementar esse instrumento no ambito da Fundagdo Carmélia

RESOLVE:

Capitulo |
Das disposigGes gerais

Art. 12 Esta Portaria complementa os artigos 107 a 111 do Regulamento Préprio de
Contratagdes da Fundagdao Carmélia-REPCONT, para dispor sobre os parametros e diretrizes a
serem observadas pelos agentes da FUNDAGAO para a contratacdo de servicos por meio de
procedimento auxiliar de credenciamento.

Art. 22 O credenciamento poderd ser adotado pela FUNDAGAO nas seguintes hipdteses de
contratagao:

| — paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a FUNDAGAO a realizagdo
de contratagdes simultaneas em condi¢Ges padronizadas;

Il — com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estd a cargo do
beneficidrio direto da prestacdo; e

Il — em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das
condicBes de contratacdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de licitagdo.
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Paragrafo tnico. Os atos e as etapas do procedimento de credenciamento serdo definidos em
regulamento, observadas as seguintes regras:
| — a FUNDAGAO deverd divulgar e manter a disposi¢do do publico, em sitio eletrdnico oficial,
edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados;
Il — na hipdtese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a contratacao
imediata e simultanea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de
distribuicdo da demanda;
Il — o edital de chamamento de interessados devera prever as condi¢cbes padronizadas de
contratacao e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da

contratagao;

IV — na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a FUNDACAO devera registrar as cotacdes de
mercado vigentes no momento da contratagao;

V — ndo serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo
expressa da FUNDACAO; e

VI — sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

Art. 32 O credenciamento ficarda permanentemente aberto durante a vigéncia do edital,
observadas as seguintes fases:

| — preparatdria;
Il — de divulgacdo do edital de credenciamento;
IIl — de registro do requerimento de participac¢ao;
IV — de habilitagdo;
V —recursal; e
VI —de divulgagdo da lista de credenciados.
Paragrafo unico. Para operacionalizagdo do credenciamento, sera utilizada como plataformas
o Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo e o Sistema de Gestdo de Documentos Arquivisticos
Eletrénicos (E-Docs) do Estado do Espirito Santo.
Art. 42 O ato de credenciamento ndo obriga a contratagdo das pessoas fisicas e juridicas que se
credenciarem para a prestac3o de servigos para a FUNDACAO.
Capitulo I

Da fase preparatdria
Art. 52 A escolha pela contratacdo por credenciamento deverd ser motivada durante a fase
preparatéria do processo de contratagdo e atender aos pressupostos para enquadramento na

contratagado direta, por inexigibilidade, conforme previsto no artigo 22, inciso IV do REPCONT.
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Art. 62 O edital de credenciamento observara as regras gerais do REPCONT, e contera:
| — descricdo do objeto;

I — unidade de medida do servico, com quantitativo estimado de cada prestacdo
individualmente considerada;

Il — requisitos de habilitagdo e qualificacdo técnica;

IV — prazo para analise da documentacgao para habilitagao;

V — critério para distribuicdao da demanda, quando for o caso;

VI — critério para ordem de contratacdo dos credenciados, quando for o caso;

VIl — forma e prazos de interposicdo dos recursos, impugnacao e pedidos de esclarecimentos;
VIIl — prazo para assinatura do instrumento contratual apds a convocacdo pela FUNDACAO;
IX — condic¢Oes para alteracdo ou atualizacdo de precos, quando for o caso;

X — hipdteses de descredenciamento;

Xl — minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;

Xll — modelos de declaragoes; e

XIll — sangBes aplicaveis.

§ 12 Fica vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa da
FUNDAGAO.

§ 22 O edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos precos,
guando couber, para as hipdteses de contratagdo paralela e ndo excludente e de contratagao
com selec¢do a critério de terceiros.

§ 32 Na hipdtese de contratagdo em mercados fluidos, o edital poderd, quando couber, fixar
percentual minimo de desconto sobre as cota¢bes de mercado registradas no momento da
contratagao.

§ 42 Para a busca do objeto com melhores condi¢des de pre¢o nas contratagdes em mercados
fluidos, sera fornecida, quando for possivel, solugdo tecnoldgica que permita a integracdo dos
sistemas gerenciadores e interface aos sistemas dos fornecedores.

Art. 72 As eventuais alteragdes do edital de credenciamento serdo publicadas no Diario Oficial
do Estado do Espirito Santo e observardo os prazos inicialmente previstos no edital, respeitado
o tratamento isondmico dos interessados.

Art. 82 Na hipdtese de contratagdes paralelas e ndo excludentes, a convocagdo dos credenciados

para contratacdo sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado o critério objetivo
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estabelecido para distribuicdo da demanda, o qual devera garantir a igualdade de oportunidade
entre os interessados.

Paragrafo unico. A FUNDACAO permitird o cadastramento permanente de novos interessados,
enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.

Capitulo llI
Do requerimento de credenciamento

Art. 92 Os interessados em prestarem servicos 8 FUNDACAO dever3o apresentar requerimento
por escrito, com a indicacdo do edital pretendido e a intencdo de se credenciarem.

§ 12 E vedada a participacdo no processo de credenciamento de pessoa fisica ou juridica que
incorram nas vedacgdes previstas no artigo 32 do REPCONT.

§ 22 O interessado declarara, sem prejuizo da exigéncia de outras declara¢des previstas na
legislacdo, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de seu
requerimento de participacdo com as exigéncias do edital.

§ 32 Ainscricdo do interessado para o credenciamento mediante apresentacao de requerimento
de participacao implicard a aceitacdo integral e irrestrita das condicGes estabelecidas no edital.

Art. 10. Os interessados que requererem credenciamento em prazo inicial pré-estabelecido em
edital poderdo ter preferéncia de convocacdo sobre aqueles que venham a se credenciar

supervenientemente, desde que:

| — a cldusula de preferéncia seja previamente justificada na fase preparatéria do processo de
contratagao;

Il — o edital preveja clausula classificatéria para estabelecer a ordem de convocacgdo; e
IIl = o prazo inicial para inscri¢Ges seja de, no minimo, doze dias.

Capitulo IV
Da habilitagao

Art. 11. Para habilitagdo como credenciado, serdao exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratagao,
nos termos do disposto nos artigos 25 a 31 do REPCONT.

Art. 12. Os documentos exigidos para habilitacdo serdao enviados na forma prevista no edital e
por meio do Sistema E-Docs, quando solicitado pelo Agente de Contratacdao ou membro da

Equipe de Apoio a Contratacdo responsavel, até a conclusdo da fase de habilitagdo.

Paragrafo Unico. Apds a apresentacdo dos documentos de habilitagao, fica vedada a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

| — complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; ou

Il — atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento da
documentacgao.
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Art. 13. A verificacdo pelo Agente de Contratacdao ou membro de Equipe de Apoio a Contratacao,
em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal
de prova para fins de habilitagao.

§ 12 Na anadlise dos documentos de habilitagcdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterarem sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins
de classificagao.

§ 22 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte observara o disposto no artigo 42 da Lei Complementar n2 123, de 14 de agosto
de 2006.

Art. 14. O interessado que atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital serd
credenciado pela FUNDAGAO, com a possibilidade de, no interesse do servico de radiodifusdo
publica estadual, ser convocado para executar o objeto.

Paragrafo Gnico. Quando convocado para execucado do objeto, o credenciado devera comprovar
gue mantém todos os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de credenciamento para fins
de assinatura de contrato ou outro instrumento habil.

Capitulo V
Da impugnacao e dos recursos

Art. 15. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

§ 12 O Agente de Contratacdo, respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a impugnacdo no
prazo de cinco dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

§ 22 Quando os questionamentos de terceiros versarem sobre questdes técnicas relacionadas
ao objeto da contratagdao, o Agente de Contratagdo requisitara informagdes ao Agente de
Planejamento responsdvel pelo processo de contratacdo, que deverd presta-las em um prazo de
trés dias uteis.

§ 32 A impugnacao nao terd efeito suspensivo e a decisdo do Agente de Contratagdo serd
motivada nos autos.

Art. 16. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo prestadas
diretamente ao terceiro interessado, por meio do Sistema E-Docs.

Paragrafo unico. Em caso de acolhimento da impugnacdo, o extrato do edital retificado sera
republicado no Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo.

Art. 17. Apds a decisdo da FUNDAGAO sobre a habilitagdo, o interessado podera, conforme
definido em edital, manifestar sua inten¢do de recorrer, sob pena de preclusao.

§ 12 O interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de
publicacdo da decisao.
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§ 22 O recurso sera dirigido ao Agente de Contratacdo, que, se ndo reconsiderar o ato ou a
decisdo no prazo de trés dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivacao ao Diretor-
Geral da FUNDACAO.

§ 32 O Diretor-Geral da FUNDAGAO devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de dez dias
Uteis, contado da data de recebimento dos autos, facultada a oitiva da Assessoria Juridica, se
necessdrio, em um prazo de cinco dias Uteis.

Capitulo VI
Da apuracao do resultado do credenciamento

Art. 18. O rol de credenciados por cada edital de credenciamento, apurado de acordo com o
critério estabelecido no edital, estard permanentemente atualizada e disponivel no sitio
eletrénico da FUNDAGAO.

Art. 19. O mesmo interessado podera ser credenciado para a prestacao de mais de um servico,
previsto no objeto de um mesmo edital ou de editais diversos, desde que atenda aos requisitos
de habilitacdo em relacdo a cada um deles.

Capitulo VI
Da contratacao

Art. 20. Apds divulgacdo da lista de credenciados, a FUNDAGAO podera convocar a pessoa fisica
ou juridica credenciada para assinatura do instrumento contratual ou ordem de servico.

§ 12 A FUNDACAO podera convocar o credenciado durante todo o prazo de vigéncia do edital
de credenciamento para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacao.

§ 22 O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacgao pela
FUNDACAO, sera estabelecido em edital.

§ 32 O prazo para assinatura do instrumento contratual podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu
transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito pelo Agente de Planejamento do
processo de contratagio da FUNDAGAO.

§ 420 Agente de Contratagdo consultara, previamente a contratacdo, o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF do Governo Federal e o Sistema
Administrativo Digital do Governo do Estado do Espirito Santo-SIADES, para identificar possivel
impedimento de licitar e contratar do credenciado.

Art. 21. Os contratos firmados com os credenciados, além de disponibilizados no sitio eletronico
da FUNDACAO, serdo publicados por meio de resumo no Diério Oficial do Estado do Espirito
Santo.

Art. 22. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida em edital.

Art. 23. Os contratos decorrentes do credenciamento sé poderdo ser alterados, desde que
justificadamente:

| — pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, sem acréscimo do valor contratado; ou
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Il — quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢cdo quantitativa de seu objeto, limitadas a até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial do contrato.

Capitulo VIII
Da anulagdo, da revogacao e do descredenciamento

Art. 24. O edital de credenciamento poderd ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade do servico de
radiodifusdo publica estadual.

§ 12 Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os contratos que dele resultaram
ficardo sujeitos ao disposto nos artigos 143 e 166 a 167 do REPCONT.

§ 22 A revogacao do edital de credenciamento nao repercutird nos instrumentos ja celebrados
que dele resultaram.

Art. 25. A FUNDACAO poderd realizar o descredenciamento quando houver:
| — pedido formalizado pelo credenciado;

Il — perda das condicGes de habilitacao do credenciado;

IIl — descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV — san¢do de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§ 12 O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.

§ 22 Nas hipoteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do descredenciamento, devera ser
aberto processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de
penalidade, na forma estabelecida no REPCONT e em portaria que o complemente.

§ 32 Nas hipdteses dos incisos Il e 1V, se houver a efetiva prestacao de servigos, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor
ndo regularize a sua situagao.

Art. 26. O inadimplemento dos requisitos previstos nesta Portaria e dos deveres contratuais ndo
exclui a aplicacdo das penalidades previstas no REPCONT e na legislacdo de regéncia das
contratagdes publicas.

Capitulo IX
Da contratagdo de artistas e jornalistas por tarefa

Art. 27. O procedimento de credenciamento podera ser utilizado para o registro de profissionais

do mercado audiovisual e formagdo de banco de talentos para contratagdes por tarefa de
pessoas fisica ou juridicas unipessoais.
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Art. 28. Serd permitida a sele¢do por entrevista e/ou avaliagdo de perfil e portifélio dos
profissionais credenciados que exercem fungdes preponderantemente artisticas, jornalisticas
ou criativas de producdo audiovisual, para contratacdo por tarefa de que trata este Capitulo,
desde que devidamente justificada:

| — as caracteristicas especificas do prestador;
Il — a definicdo e especificagdo da oportunidade de negdcio; e
Il — a compatibilidade de seu perfil criativo com a tarefa a ser realizada.

§ 12 A competéncia para a ratificacdo do ato de selecdo de que trata o caput recaird
privativamente sobre o Diretor-Geral da FUNDAGAO, observadas como premissas:

| — a impossibilidade de contratacdo do mesmo prestador para a execucdo de duas tarefas
consecutivas;

Il — a obrigatoriedade do cumprimento de periodo de quarentena, considerada como tal o
impedimento da recontratacdo do prestador, apds a conclusdo da tarefa, pelo dobro do periodo
subsequente ao da relacdo contratual; e

Ill — a possibilidade de reapreciacdo do ato, mediante provocacdo de terceiros, pela Comissao
Especial de Avaliagdo Jornalistica e Artistica-CEAJA.

§ 22 A pessoa fisica credenciada que exercer fungdes preponderantemente artisticas,
jornalisticas ou criativas de producdo audiovisual podera ser representada, no ato do contrato,
por empresario exclusivo que possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que
ateste a exclusividade permanente e continua de representacdo, afastada a possibilidade de
contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagdo restrita a
evento ou local especifico.

Art. 29. O edital de chamamento publico dispora previamente sobre os parametros objetivos
aplicaveis a ordem de convocag¢do dos profissionais do mercado audiovisual que exercem
fungdes preponderantemente operacionais, para contratacdo por tarefa de que trata este
Capitulo.

§ 12 Nao serd contratado o profissional com fun¢do preponderantemente operacional:

| — para execuc¢do de duas tarefas consecutivas; e

Il — que esteja em periodo de quarentena, considerada como tal o impedimento da
recontratacgdo do prestador, apds a conclusdo da tarefa, pelo dobro do periodo subsequente ao
da relagdo contratual.

§ 22 Desde que haja expressa justificativa técnica, o edital de credenciamento podera outorgar
ao profissional com funcdo preponderantemente artistica, jornalistica ou criativa a prerrogativa
de pré-selecionar trés profissionais com func¢do preponderantemente operacionais que sejam
necessarios para cumprimento conjunto da tarefa que lhe couber, hipdtese em que a

FUNDACAO contratara:

| — 0 que possuir prioridade de ordem de convocacgao prevista no edital; ou
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Il — o de maior idade, caso ndo haja critério de ordem de convocacdo pré-estabelecido em edital.

Capitulo X
Do credenciamento para a captagao de oportunidades

Art. 30. O procedimento de credenciamento podera ser utilizado para a compra de ingressos
para eventos, feiras e congressos de mercado realizados de forma periddica, que se mostrem
propicios a realizacdo de divulgacdo das marcas das emissoras publicas estaduais e a captacdo
de oportunidades de negdcios para o servico de radiodifusdo publica estadual.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput deste artigo:

| — os editais de chamamento publico para credenciamento de que trata o caput deste artigo
terdo vigéncia por prazo indeterminado; e

Il — os contratos ou ordens de servico de compra dos ingressos de eventos, feiras e congressos
de mercado deverdo ser antecedidas da comprovacao da capacidade da entidade organizadora

de contratar com a FUNDAGAO, de acordo com os artigos 25 a 31 do REPCONT.

Capitulo XI
Das disposi¢oes finais

Art. 31. Os editais de credenciamento para a aquisicdo de bens e servigos relacionados a
atividade-meio da FUNDAGAO e a compra de bens de consumo serdo regidos pela Lei n 14.133,
de 12 de abril de 2021, e no que couber, pelo Decreto n? 11.878, de 09 de janeiro de 2024.

Art. 32. Casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Administrativo e Financeiro da FUNDAGAO.

Art. 33. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.
Vitéria/ES, 27 de outubro de 2025.

IGOR PONTINI MESQUITA
Diretor-Geral
Fundagdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicag¢do Publica
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