FUNDAGCAO, Espirito
CARMELA LV A B
DE CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA

ATA EXECUTIVA
FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGAO
PUBLICA
CNP3J 54.715.094/0001-04
REUNIAO DA DIRETORIA EXECUTIVA, DE 6 DE AGOSTO DE 2026

1. Data, hora e local: as 14h00 do dia 6 de agosto de 2026, na sede da
Fundacao Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicacao Publica,

situada na Avenida Nossa Senhora da Penha, n° 2141, Santa Luiza, Vitdria/ES.

2. Presencga: estavam presentes o Diretor-Geral, Igor Pontini Mesquita; a
Diretora Administrativa e Financeira, Maria Goretti Scardua Garcia; o Diretor
de Conteudo e Programacao e Diretor de Operacdes e Tecnologia, Hugo
Leonardo Castilhos dos Reis; e a Diretora de Marketing, Alessandra Martins
Toledo. Como convidados, participaram o Chefe da Assessoria Juridica, Renan
Gomes de Azevedo; a Chefe da Controladoria, Sarah Mileip Machado; e a

Gerente de Recursos Humanos, Sabrina Alves Aréas.

3. Pauta: Atualizacao da IT-GRHOO4-B - Controle do Registro de Frequéncia -

Procedimentos Operacionais

4. Encaminhamentos: A Gerente de Recursos Humanos apresentou
indicadores relativos ao controle de jornada realizado nos uUltimos trés meses,
chamando atencao para pontos que impactam nas regras postas na
Instrucao de Trabalho - GRHOO04-B. Apds analises e discussdes, os Diretores
decidiram unanimemente pela alteracdao do prazo previsto para a solicitagao
de regularizacao do registro de ponto e pela inclusao de texto, proposto pelo
Chefe da Assessoria Juridica, referente as consequéncias de ordem salarial e
disciplinar decorrentes de registros de ponto em desconformidade com os
parametros estabelecidos nas normas internas da Fundacgao. A Instrugao de
Trabalho seguira para ajustes pela Geréncia de Recursos Humanos, revisao
pela Controladoria e aprovacao final pela Diretoria Administrativa e

Financeira, que detém competéncias relativas a area de recursos humanos.

Av. Nossa Sra. da Penha, 2141 (27) 3636 6665
Santa Luiza, Vitéria - ES, 29045-403 fundacaocarmelia.com.br

2026-MBLM3S - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  13/08/2026 09:56 PAGINA 1/3



FUNDAGAO, Espirito
cARMELIA (V@ A Frie
DE CULTURA E COMUNICAGAOQ PUBLICA

5. Encerramento: nada mais havendo a tratar, apds lida e aprovada, sem

ressalvas, a presente ata sumaria segue assinada pelos presentes.

Vitéria/ES, 6 de agosto de 2026.

IGOR PONTINI MESQUITA
Diretor-Geral

MARIA GORETTI SCARDUA GARCIA
Diretora Administrativa e Financeira

HUGO LEONARDO CASTILHOS DOS REIS
Diretor de Programacao e Conteudo
Diretor de Operacdes e Tecnologia

ALESSANDRA MARTINS TOLEDO
Diretora de Marketing
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Documento original assinado eletronicamente,

IGOR PONTINI MESQUITA
DIRETOR GERAL
DGER - CARMELIA - GOVES
assinado em 13/08/2026 09:56:16 -03:00

MARIA GORETTI SCARDUA GARCIA
DIRETORA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DAF - CARMELIA - GOVES
assinado em 07/08/2026 17:29:40 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

HUGO LEONARDO CASTILHOS DOS REIS
DIRETOR DE CONTEUDO E PROGRAMACAO
DCP - CARMELIA - GOVES
assinado em 07/08/2026 17:39:00 -03:00

ALESSANDRA MARTINS TOLEDO
DIRETORA DE MARKETING
DMK - CARMELIA - GOVES
assinado em 11/08/2026 10:33:36 -03:00

Documento capturado em 13/08/2026 09:56:17 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)
por SARAH MILEIP MACHADO (CHEFE DA CONTROLADORIA - CH - CTR - CARMELIA - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-MBLM3S
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