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EDITAL DE CREDENCIAMENTO 003/2025

CONTRATANTE
FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA

OBJETO

CREDENCIAMENTO PARA REGISTRO DE PROFISSIONAIS DO MERCADO AUDIOVISUAL E FORMAGAO DE BANCO DE
TALENTOS PARA CONTRATAGAO POR TAREFA VISANDO A PRODUGAO DE OBRAS SERIADAS E/OU FILMES PARA
TELEVISAO, DO GENERO DOCUMENTARIO (NAO-FICGAO), PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA TVE ES.

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATAGAO
R$998.110,41

PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL
Da publicacdo no DIO a 31/12/2026

PRAZO DE VALIDADE DO CREDENCIAMENTO
Até 31/12/2026
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CREDENCIAMENTO N2 03/2025

Processo n° 2025-M07M)

Torna-se publico que a Fundacdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicacdo Publica realizara
CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos da nos termos do Regulamento Préprio de Contratacdes da
Fundagdo Carmélia - REPCONT, Resolu¢do CC/Fundagdo Carmélia n° 05/2025, Portaria n® 23-R/2025 e demais normas
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2,

2.3.

O objeto do presente procedimento é o credenciamento para registro de profissionais do mercado audiovisual
e formacdo de banco de talentos para contratacdo por tarefa visando a producdo de obras seriadas e/ou filmes
para televisdo, do género documentario (ndo-ficcdo), para atender as necessidades da TVE ES, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O presente credenciamento se enquadra nas hipdteses do art. 1072, incisos | e I, do REPCONT e Art. 2°, incisos
| e Il da Portaria n® 23-R/2025.

O credenciamento nao obriga a Fundagdo Carmélia a contratar.

DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

Os interessados em prestarem servicos a Fundacdo deverdo apresentar REQUERIMENTO DE
CREDENCIAMENTO por escrito e documentacdo pertinenite, com a indica¢do do edital pretendido e a intencdo
de se credenciarem, através do Sistema E-flow: https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-
f114-d49bdd164aff.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no item anterior e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo
ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

Nao poderao participar do credenciamento:

a) aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
b) pessoa juridica que ndo seja constituida sob a forma unipessoal;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada de participar
do credenciamento em decorréncia de sangado que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil
com os Diretores da FUNDACAO ou seus empregados publicos investidos de fungdes e encargos relacionados
a processos de licitagdo e contratos, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

e) Aqueles que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicGes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
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f) pessoas juridicas reunidas em consorcio, tendo em vista que é imprescindivel que os profissionais que
participarem do credenciamento sejam as proprias pessoas fisicas ou responsaveis técnicos prestadores de
servico, considerando os niveis de complexidade e as especificidades técnicas do objeto.

g) N3o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execugao do contrato agente
publico da entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria.

Em contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de
cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada inidonea.

O impedimento de que trata o item 2.6 “c” serd também aplicado ao interessado que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do interessado.

O impedimento de que trata o item 2.3 “c” se estendera as contratacGes realizadas pelas empresas
prestadoras de servicos & FUNDACAO, inclusive quando o conjuge, companheiro ou parente for alocado em
contratos da empresa com terceiras entidades, publicas ou privadas.

o, n

Avedacdo de que trata o item 2.3 “g” estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3. DA MANIFESTAGAO DA INTENGAO DE SE CREDENCIAR.

3.1

3.2.
3.3.

Os interessados deverdao encaminhar o REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO, exclusivamente por meio
eletrénico através do Sistema E-flow: [https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-f114-
d49bdd164aff] com a indicacdo de sua intencdo de se credenciar para a prestacdo dos servicos e a

documentagdo pertinente na forma dos itens 4 e 5 desde edital.
Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

No valor da contratacgdo estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢do do objeto.

3.3.1. Caso o licitante seja pessoa fisica, no valor da contratacdo estara incluso o valor a titulo de contribuicdo

3.4.

3.5.

patronal a Seguridade Social.

A apresentacdo do requerimento de participagdo com a indicagdo da intencdo de se credenciar implica
obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia, assumindo o credenciado
o0 compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

No requerimento de participacdo com a indicacdo de sua intencdo de se credenciar, o interessado apresentara
também declaragao que:
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a)esta ciente e concorda com as condigGes contidas no edital e seus anexos, bem como de que o valor da
contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
lll e IV doart. 12 e noinciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela entidade credenciante ou por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da

empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobreprec¢o na execucdo do contrato.

3.7. Afalsidade da declara¢do de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as sangdes previstas no REPCONT, e
neste Edital.

3.8. Quando for o caso, o interessado deverd comunicar imediatamente a Fundacdo Carmélia qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DOCUMENTOS DE COMPROVAGCAO DOS CRITERIOS MiNIMOS PARA SELECAO

4.1. Juntamente com o REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO, devera ser comprovada a experiéncia minima
exigida para a fungao pleiteada no credenciamento, mediante a apresentagao de um ou mais documentos, que,
em conjunto, atinjam o tempo de servico minimo de 1 (um) ano e atestem a qualificagdo técnica do profissional
na drea de atuacao.

4.2. A comprovacao podera ser realizada por meio dos seguintes instrumentos, que deverao especificar claramente
a funcdo, o periodo de atuacdo e a obra/producio realizada:

a) Atestado de Capacidade Técnica: apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a prestacao de servigos na fungao
especifica para a qual o profissional se candidatou.

b) Documentagao Fiscal e Contratual: apresenta¢do de Nota Fiscal, Contrato de Prestacao de Servigos ou
Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA).
c) Declaragdo de Contratante: apresentacdo de Declaragdo emitida pelo contratante (Pessoa Juridica com

CNPJ ativo), que contenha o periodo (com indicacdo de dia, més e ano), a descri¢cdo das atividades ou o cargo
exercido, e que esteja devidamente carimbada e assinada pelo responsavel legal da empresa.
d) Comprovacao Visual (Créditos da Obra): apresentac¢do dos créditos finais da obra, por meio de links ou

prints de tela (frames das cartelas de crédito), que especifiquem o nome completo e a fungdo exercida pelo
profissional na producao.
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4.3. Em todos os casos, a documentagao apresentada deve ser inequivoca quanto a fungao exercida, devendo esta

ser idéntica ou similar aquela pleiteada no presente Edital de Credenciamento.

4.4. O atestado a que se refere a alinea “a” do subitem 4.2 devera conter, no minimo, as seguintes informacodes:

a)
b)
c)

servicos fornecidos na funcao especifica e em qual periodo;
clara identificacdo do emitente, visando realiza¢do de possiveis diligéncias;
manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

5. CRITERIOS PARA SELEGAO E DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATAGAO DOS CREDENCIADOS.

5.1. Critérios de sele¢do para fungOes artisticas, jornalisticas ou criativas:

5.1.1.

5.1.2.

O critério de selecdo para as fungdes de Pesquisador, Diretor, Assistente de Dire¢ao, Diretor de Fotografia,
Produtor Executivo, Editor de Som, Editor/Montador, Finalizador e Roteirista, adotard parametros
predominantemente qualitativos, considerando a trajetéria profissional e a qualidade dos trabalhos
realizados na area de atuacao especifica.

A selegdo serd realizada conforme as etapas abaixo:

Etapa 1 — Habilitacdo (obrigatdria): quando devera ser comprovada a experiéncia minima de 1 (um) ano na
funcdo pleiteada. Comprovacdo por atestados, Nota Fiscal (ou instrumento equivalente), Contrato ou
Créditos de obras, conforme item 4.2.

Etapa 2 — Selecdo (Qualitativa): quando uma comissdo interna da Fundagdo (composta pela Geréncia de
TV, Coordenac¢do do NPCO e Direcdo Artistica) ira realizar entrevista e analise de portfdlio para avaliar o
estilo, a abordagem e a adequacéo criativa do profissional ao tema que serd abordado na série/filme em
guestao.

Etapa 3 — Ordem de Classificagdo: neste caso NAO haverd ordem de contratacdo por pontuac3o. Os
credenciados serdo ordenados com base na avaliacdo qualitativa da referida comissao, de forma a garantir
a selecdo do perfil mais adequado para cada filme/série especifico. No caso de multiplos credenciados
terem perfis adequados a demanda, sera selecionado a primeira inscri¢do, de acordo com o dia e horario

do protocolo de credenciamento no E-docs.

5.2. Critérios de selec¢do para fun¢des operacionais/técnicas:

5.2.1.

5.2.2.

O critério de selecdo para as fungdes de Operador de Camera, 12 Assistente de Camera, Eletricista,
Assistente de Eletricista, Produtor de Set, Assistente de Produgao, Técnico de Som Direto e Maquiador,
adotard parametros quantitativos e objetivos, baseado na experiéncia do profissional em projetos
complexos (isto é: média ou longa-metragem, ou obras seriadas com duragdo equivalente).

A selegdo sera realizada conforme as etapas abaixo:

a. Etapa1l-Habilitagdo (obrigatéria): quando devera ser comprovada a experiéncia minima de 1 (um) ano
na funcdo pleiteada. Comprovacdo por atestados, Nota Fiscal (ou instrumento equivalente), Contrato
ou Créditos de obras, conforme item 4.2.
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b. Etapa 2 — Classificagdo (Quantitativa): quando sera definida a pontuagdo baseada na comprovacdo de
atuacdo em projetos complexos, ou seja, de média-metragem (15 a 70 minutos) ou longa-metragem
(acima de 70 minutos) ou obras seriadas com duragao similar ou superior.

c. Etapa 3 — Pontuagdo (Ordem de Classificacdo): quando serd definida a Ordem de Classificagdo em
funcdo da maior para a menor pontuagdo, considerando que média-metragem equivale a 1 (um) ponto
por obra comprovada e longa-metragem equivale a 3 (trés) pontos por obra comprovada, valendo a
mesma regra para obras seriadas e sua equivaléncia em duracdo. A pontuacdo terd um teto maximo de
15 (quinze) pontos.

d. Etapa 4 - Contratagdo: quando o profissional nas funcées de Diretor, Diretor de Fotografia e Produtor
Executivo selecionado poderda pré-selecionar trés profissionais que nao estejam em quarentena para
funcbes operacionais, visando cumprimento conjunto da tarefa que lhe couber, com objetivo de
garantir a coesdo técnica e artistica do trabalho final (ex.: Diretor de Fotografia pré-seleciona trés
Operadores de Camera; Produtor Executivo pré-seleciona trés Produtores de Set). Dos trés profissionais
pré-selecionados, a Fundacdo ird contratar aquele que obteve maior pontuacdo na Ordem de
Classificacdo. Caso ndo haja pré-selecdo, segue-se a ordem normal de classificacdo.

5.2.3. Funcdes operacionais passiveis de pré-selecdo de acordo com a fungao:

6.2.3.1. O Diretor podera pré-selecionar: Produtor de Set, Assistente de Producado, Técnico de Som Direto e
Maquiador.

6.2.3.2. O Diretor de Fotografia poderd pré-selecionar: Operador de Camera, 12 Assistente de Camera,
Eletricista, Assistente de Eletricista.

6.2.3.3. O Produtor Executivo podera pré-selecionar: Produtor de Set, Assistente de Producdo, Técnico de
Som Direto e Maquiador.

6. DA ANALISE DO REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO sera analizado pela area demandante da Fundagdo, de acordo com
os critérios estabelecidos no item 5 deste edital, no prazo de até 10 dias Uteis.

Os REQUERIMENTOS INDEFERIDOS por ndo atenderem os requisitos minimos serao devolvidos por meio do
Sistema Edocs ao interessado, com o(s) motivo(s) do indeferimento.

Os REQUERIMENTOS DEFERIDOS serdo encaminhados por meio Sistema Edocs ao interessado, com a
solicitagcdo de envio da documentagao de Habilitagdo juridica, fiscal e econdmica, no prazo informado pelo
Agente de Contratacdo ou membro da Equipe de Apoio responsavel.

O 6nus de acompanhar o andamento do REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO através do Encaminhamento
no Sistema Edocs é do interessado.

7. DA HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL E ECONOMICA

7.1.1.Somente os profissionais selecionados conforme os critérios minimos exigidos no item 5 que tiverem os

requerimentos deferidos na forma do item 6 deverdo enviar a documentagdo de habilitagdo exigida no Anexo
I-A do Termo de Referéncia.
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7.1.2.0s documentos deverdo ser enviados por meio do Sistema E-Docs, no prazo informado pelo Agente de

Contratagdo ou membro da Equipe de Apoio a Contrata¢do responsavel.

7.1.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou por cépia.

7.1.4.Caso seja cadastrado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF, a habilitagdao do

interessado podera ser por ele verificada.

7.1.5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao dos

documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou
guando a lei expressamente o exigir.

7.1.6. A verificagdo pelo(a) agente de contratagdo, em sitios eletrénicos oficiais de drgdos e entidades emissores

de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.1.7. Na analise dos documentos de habilitacdo, o(a) agente de contrata¢do podera sanar erros ou falhas que nao

alterarem sua substancia ou validade juridica.

8. DA ANALISE DA HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL E ECONOMICA E DIVULGAGCAO DOS CREDENCIADOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal e econémica serd analisada pela drea demandante da Fundacao,
de acordo com as exigéncias do Anexo I-A do Termo de Referéncia, no prazo de até 10 dias uteis.

Apds a validagdo da documentagdo, o interessado serd classificado na forma do item 5 deste Edital e sera
convocado por meio do Sistema Edocs para assinatura do Termo de Credenciamento, no prazo informado pelo
Agente de Contratacdo ou membro da Equipe de Apoio responsavel.

O Termo de Credenciamento serda divulgado no site oficial da Fundagdo Carmélia
[https://fundacaocarmelia.com.br/contratacoes-abertas-credenciamento].

O rol de credenciados por cada edital de credenciamento, apurado de acordo com o critério estabelecido no
edital, estard permanentemente atualizada e disponivel no sitio eletrdnico da FUNDACAO.

O mesmo interessado podera ser credenciado para a prestacdo de mais de um servico, previsto no objeto de
um mesmo edital ou de editais diversos, desde que atenda aos requisitos técnicos e de habilitagdo em relagdo
a cada um deles.

9. DOS RECURSOS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Apds a decisdo da FUNDACAO sobre deferimento do requerimento de credenciamento ou sobre a
habilitacdo, o interessado podera manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao.

Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletrénico através do Sistema E-flow [https://e-
flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-f114-d49bdd164aff] por meio de formulario
proprio.

O interessado podera interpor recurso, no prazo de 3 dias Uteis, contado da data de publicacdo da decisdo.

O recurso sera dirigido ao Agente de Contratagao, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3
dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivag¢do ao Diretor-Geral da FUNDACAO.

2025-4K2C04 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:49 PAGINA 7 /43


https://www3.comprasnet.gov.br/
https://fundacaocarmelia.com.br/contratacoes-abertas-credenciamento
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-f114-d49bdd164aff
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-f114-d49bdd164aff

—TAln Sens  tve 8915

9.5. O Diretor-Geral da FUNDACAO deverd proferir a sua decisdo no prazo maximo de 10 dias Uteis, contado da
data de recebimento dos autos, facultada a oitiva da Assessoria Juridica, se necessario, em um prazo de 5
dias uteis.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
9.7. Orecurso e o pedido de reconsideracdo nao terao efeito suspensivo.
9.8. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Sistema de Gestdo
Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do Estado do Espirito Santo- Edocs.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela comissdo de contratacao;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de apresentar amostra ou
apresentd-la em desacordo com as especificaces do edital.

c) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade do credenciamento;

d) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo;

e) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante o
credenciamento;

f) fraudar o credenciamento;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
I agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

II. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

lIl. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

h) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

i) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro nos arts 168 a 173 do REPCONT, a FUNDAGAO podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
credenciados as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
a) adverténcia;

b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
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punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a FUNDAGAO

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

a) Para as infracGes previstas nas alineas “a”, "b”, ”c” e ”"d” do item 10.1, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato.

b) Para as infragGes previstas nas alineas ”e”, ”f’, ”g”, "h” e ”i” do item 10.1, a multa serd de 15% a 30%
do valor do contrato.

As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infraces
administrativas relacionadas nas alineas "a”, ”b”, ”"c” e ”d” do item 10.1, quando ndo se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer a entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nas alineas "e”, ”f’, "g”, "h” e ”i” do item 10.1, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nas alineas ”"a”, ”b”, ”c” e "d” do item 10.1 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sang¢ado de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 170, inciso llI

do REPCONT.

A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita nas alineas ”“c” e "d” do item 10.1, caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em
favor da entidade credenciante.

10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragcdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais empregados, que avaliara fatos
e circunstancias conhecidos e intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagado, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢bes de adverténcia, multa e

impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
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proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdao de pedido de reconsideracdao da aplicacdo da sancdao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar esclarecimento
sobre os seus termos enquanto este permanecer em vigor.

11.2. Aimpugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, através do Sistema
Edocs, devendo ser direcionados ao Grupo “Credenciamento NPCO — Impugnacdes e Recursos”.

11.3. O Agente de Contratacdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a impugnacdo no prazo de 5 dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

11.4. Quando os questionamentos de terceiros versarem sobre questdes técnicas relacionadas ao objeto da
contratacdo, o Agente de Contratacao requisitara informacdes ao Agente de Planejamento responsavel pelo
processo de contratacdo, que devera presta-las em um prazo de 3 dias Uteis.

11.5. Aimpugnacdo ndo tera efeito suspensivo e a decisdo do Agente de Contratacdo serda motivada nos autos.

11.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacles serdo prestadas diretamente ao terceiro
interessado, por meio do Sistema E-Docs.

11.7. Em caso de acolhimento da impugnacdo, o extrato do edital retificado serad republicado no Diario Oficial do
Estado do Espirito Santo.

12. DA CONTRATACAO

12.1. Apés a divulgagdo do Termo de Credenciamento, a FUNDACAO podera convocar a pessoa fisica ou juridica
credenciada para assinatura do instrumento contratual, conforme disposto no REPCONT.

12.2. A FUNDAGAO podera convocar o credenciado durante todo o prazo de vigéncia do edital de credenciamento
para assinar o contrato, sob pena de decair o direito a contratacao.

12.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocac¢do pela entidade
credenciante, sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

12.4. O prazo de que trata o item 12.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo,
devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja
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12.5.

12.6.

12.7.

13.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

FUNDAGAO, Espirito
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aceito pelo Agente de Planejamento da entidade credenciante.

O Agente de Contratacdo consultara, previamente a contratacdo, o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores-SICAF do Governo Federal e o Sistema Administrativo Digital do Governo do Estado do Espirito
Santo-SIADES, para identificar possivel impedimento de licitar e contratar do credenciado.

O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento serdo definidos no ato de
convocagdo para assinatura.

Os contratos decorrentes do credenciamento somente poderdo ser alterados, desde que devidamente
justificados, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, sem acréscimo do valor contratado, ou quando
houver necessidade de modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo
guantitativa de seu objeto, limitada a até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

13.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade do servico de radiodifusdo publica estadual.

13.2. Na hipdtese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardao
sujeitos ao disposto nos arts. 143 e 163 a 167 do REPCONT.

13.3. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele
resultaram.

Serd realizado o descredenciamento quando houver:

a) pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.
b) perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;

c) descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

d) san¢do de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

O pedido de descredenciamento de que trata o item 13.4 “a” ndo desincumbird o credenciado do cumprimento
de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

Nas hipdteses previstas nos subitens 13.4 “b” e 13.4 “c”, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagao de penalidade,
na forma estabelecida na legislagao.

Se houver a efetiva prestacdo de servigos, os pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no
sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor nao regularize a sua situagao.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL E VALIDADE DO CREDENCIAMENTO

14.1.

O presente edital terd prazo de vigéncia da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Estado até o dia
31/12/2026, podendo ser prorrogado conforme o interesse da Fundacdo.

15. DISPOSICOES GERAIS
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15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

b)

c)

d)

e)

f)
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E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacio expressa da FUNDACAO.
Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias Uteis.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do interessado, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no site oficial da Fundacdao Carmélia:
[https://fundacaocarmelia.com.br/contratacoes-abertas-credenciamento]

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Termo de Referéncia
Anexo I-A: Documentacdo de Habilitacdo

ANEXO Il — Requerimento de credenciamento: [https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-
5¢6f-3845-f114-d49bdd164aff]

ANEXO Il — Formuldrio de recurso: [https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/c67a03d2-5c6f-3845-
f114-d49bdd164aff]

ANEXO IV — Termo de Credenciamento

ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

Vitoria, 30 de outubro de 2025.

LIVIA MOREIRA PEREIRA
AGENTE DE CONTRATACAO
FUNDACAO CARMELIA
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PROCESSO N° 2025-M07M)J

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

O objeto da presente contratacdo sao servicos especializados em producdo audiovisual de obras
seriadas e/ou filmes para televisdo, do género documentario (ndo ficcdo), executados por tarefa, por
meio de credenciamento para registro de profissionais do mercado audiovisual e formacdo de banco de
talentos destinado a contratacao conforme as necessidades da TVE ES.

Da Natureza e Classificacdo dos Servicos

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

b)

Os servicos objeto deste credenciamento caracterizam-se como nao continuados, executados
por escopo e por demanda.

Uma vez que o Catalogo de Servigos da Fundagdo Carmélia ainda ndo foi editado, ressaltamos
gue os servicos aqui citados se enquadram como atividade de prestagdo humana, de natureza
comum e/ou de natureza artistica e jornalistica e de atendimento as demandas da area
finalistica, nos termos do artigo 19 do REPCONT.

Os servicos se dividem em duas categorias distintas, conforme o grau de especializacdo e o
carater do resultado:

Servicos de natureza especial: correspondem as func¢Oes de cardter artistico, criativo ou
intelectual, cuja execucdo exige dominio técnico e sensibilidade estética prdprios de cada
profissional, sendo o resultado fortemente vinculado a sua autoria e estilo pessoal. Enquadram-
se nessa categoria as funcbes de Diretor, Assistente de Dire¢do, Roteirista, Pesquisador,
Diretor de Fotografia, Editor/Montador, Produtor Executivo, Editor de Som e
Finalizador/Videografista, conforme art. 107, Il, do REPCONT.

Servigos de natureza comum: correspondem as fungdes operacionais e técnicas, cujo resultado
pode ser obtido de forma padronizada, desde que o profissional atenda aos requisitos objetivos
do edital. Incluem-se nessa categoria as fungdes de Operador de Camera, 12 Assistente de
Camera, Eletricista Chefe, Assistente de Eletricista, Produtor de Set, Assistente de Produgao,
Técnico de Som Direto e Maquiador, conforme art. 107, |, do REPCONT.

A distin¢do de natureza tem finalidade meramente classificatéria e nao altera o regime juridico
do credenciamento, que permanece regido pelos dispositivos aplicdveis do REPCONT,
garantindo a uniformidade dos procedimentos de sele¢do, convocagao e contratacao.

Este processo de credenciamento visa possibilitar a realizacdo de 5 (cinco) obras seriadas e/ou filmes
por ano, com duragdo total de 52 minutos (no caso de filmes) ou 4 episédios de 13 minutos (no caso de
obra seriada).

O fornecimento dos servicos sera por demanda, de acordo com a necessidade da Fundacao, observado
o teto maximo do quantitativo anual previsto nas tabelas abaixo:

1.4.1.

Servigcos de natureza comum

Item| FungGes Operacionais Unidade | Quantidade
1 Operador De Camera semana 15
2 19 Assistente De Camera semana 15
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3 | Eletricista Chefe (gaffer) semana 15
4 | Assistente De Eletricista semana 15
5 | Produtor De Set semana 15
6 19 Assistente De Produgao semana 15
7 | Técnico De Som Direto semana 15
8 | Maquiador semana 15

1.4.2.  Servigos de natureza especial

Item | Fungoes criativas, artisticas e jornalisticas Unidade | Quantidade
9 Pesquisador semana 15
10 | Diretor semana 25
11 | 12 Assistente De Diregao semana 25
12 | Diretor De Fotografia semana 15
13 | Produtor Executivo semana 25
14 | Editor De Som semana 15
15 | Editor/Montador semana 15
16 | Finalizador/videografista semana 15
17 Roteirista projeto 05

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1

2.2.

Autorizada a sua criacdo pela Lei Complementar n? 1.072, de 21 de dezembro de 2023, a Fundacdo
Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagdo Publica, vinculada a Superintendéncia Estadual de
Comunicacdo Social do Espirito Santo — SECOM, é uma fundagao publica com personalidade juridica de
direito privado, dotada de autonomia administrativa, financeira e patrimonial sendo a atual responsavel
pela operacdo da TVE e da Radio Espirito Santo.

Em sua missdao de modernizar as emissoras publicas capixabas, a Fundag¢ao Carmélia instituiu o Nucleo
de Produgdo de Conteudo Original (NPCO) da TVE ES, brago da Diretoria de Contetddo e Programacao
daquela instituicdo, com o propdsito de produzir os programas semanais de sua grade, além de séries e
filmes documentais de alta qualidade, para TV e internet, focadas em temas genuinamente regionais.
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2.4.

2.5.

2.6.
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A fauna e a flora dos parques estaduais; as personalidades que marcam a histéria do espirito santo; o
patrimbnio histérico e os sitios arquitetonicos; a histdria das religides presentes no ES; a gastronomia
local e os projetos de inovagdo na economia capixaba, sdo exemplos de temas a serem abordados,
gerando conteudo que pode ser oferecido a outras emissoras e utilizado pela rede publica de ensino,
por exemplo. A diversidade e a complexidade de alguns desses temas exigem um nivel de especializacao
e uma variedade de olhares que a equipe interna da TVE ES, por si s6, ndo consegue abarcar.

Diante do volume de producdo e da natureza especializada do trabalho, o processo de credenciamento
se apresenta como a solugdo mais eficiente, legal e econdmica. Ao manter um cadastro de profissionais
pré-qualificados, a Fundagdo diminui a burocracia e o tempo despendido na abertura de processo
licitatério para cada nova série. Portanto, o credenciamento em questdo ira permitir contratacoes
rapidas e sob demanda, essencial para o ritmo de producao planejado.

O modelo de banco de talentos possibilita a selecdo do profissional mais adequado para cada projeto
especifico. Por exemplo, um documentario sobre a vida marinha pode exigir a contratacdo de um Diretor
de Fotografia com experiéncia em filmagens subaquaticas, enquanto um filme sobre histéria pode
demandar um Produtor com experiéncia em pesquisa de arquivo. O modelo aqui proposto, entdo,
garante acesso a um leque de especialistas que eleva o padrdo de qualidade das produgdes da TVE ES.

A contratacdo por tarefa, por meio de pessoa fisica ou juridica, é economicamente vantajosa, uma vez
gue a Fundacdo pagara apenas pelo servico efetivamente prestado para cada projeto, evitando os custos
fixos de contratacdo de profissionais especializados em tempo integral para tarefas pontuais.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

A solucdo proposta para viabilizar as metas de produgdo de séries e filmes documentais do Nucleo de
Producdo de Conteudo Original (NPCO) da TVE ES é a abertura de um processo de credenciamento. Este
procedimento visa a formacdo de um banco de talentos permanente de profissionais audiovisuais,
habilitados para contratacdo por tarefa, tanto como pessoa fisica quanto como pessoa juridica
unipessoal.

O objeto central do credenciamento sdo os servigos técnicos e criativos especializados em producado
audiovisual de ndo-ficgdo. Alguns servicos (Roteiro, Direcdo e Montagem, por exemplo) sdo de natureza
predominantemente intelectual e artistica. Ou seja, a exceléncia do resultado depende do talento, da
visdo e da notdria especializacdo do profissional, ndo podendo ser padronizada ou definida por critérios
meramente quantitativos. Outros servicos (técnico de som, assistente de camera, eletricista e etc.), sdo
de natureza predominantemente técnica e operacional.

A demanda da TVE ndo é por um unico fornecedor, mas por multiplos prestadores de servico com
diferentes especialidades para atuar de forma concorrente. Um documentario sobre a fauna exige um
perfil diferente de um sobre histéria local, o que inviabiliza a competi¢do de precos.

O objeto atende a necessidade de um custo varidvel e escaldvel, permitindo a Fundagdo contratar
apenas pelo tempo e pela especialidade estritamente necessdrios para cada projeto.

O processo se fundamenta na inexigibilidade de licitagdo pelo procedimento auxiliar de credenciamento,
conforme previsto no artigo 22, inciso IV do REPCONT.

O credenciamento é a forma mais adequada de contratacdo quando o interesse da administragdo
publica é em contratar todos os interessados que preencham as condicGes estabelecidas em edital e
gue possam prestar o servico em condices idénticas (preco e qualidade).
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A isonomia é garantida pela adocdo de uma Tabela de Valores Fixos (item 9) para cada funcao,
eliminando a competicdo por preco e permitindo que a selecdo se concentre exclusivamente na
adequacao técnica e criativa do profissional ao projeto.

Serdo admitidos a participar deste credenciamento os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste instrumento e nos seus anexos, e que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado.

Os profissionais serdo categorizados entre fungdes predominantemente artisticas/intelectuais e fungdes
predominantemente operacionais/técnicas.

Sao consideradas fun¢des preponderantemente operacionais:

Operador de Camera: profissional responsavel pela operacdo técnica e artistica de equipamentos de
captacdo de imagem (cameras de video, DSLR, mirrorless, etc.). Deve executar com precisdo os planos,
angulos, movimentos de camera e enquadramentos definidos pelo Diretor de Fotografia ou Direcdo,
garantindo a qualidade técnica da imagem (exposicdo, balanco de branco, foco) e a conformidade com
a estética estabelecida para a producgdo. Inclui a montagem e desmontagem operacional da cdmera e
acessorios.

Assistente de Camera: profissional de apoio técnico direto ao Operador e ao Diretor de Fotografia. E o
responsavel pela manutencdo, check-list e conservacdo do conjunto de equipamentos de camera
(corpo, lentes, filtros, suportes, baterias, midias e acessdrios). Sua principal atribuicdo técnica é o
controle preciso do foco e da abertura durante a captacao, além de montar e configurar tecnicamente
o equipamento, organizar o fluxo de midias e garantir o backup de campo.

Eletricista Chefe (Gaffer): profissional responsavel pela coordenacado técnica, segurancga e instalagdo do
sistema de ilumina¢do no set. Trabalha em colaboracdo com o Diretor de Fotografia, traduzindo o
conceito visual em um esquema elétrico e de iluminacdo pratico e seguro. Gerencia a montagem e
operagdo dos equipamentos de luz (refletores, HMI, LED, fluorescentes, acessorios e difusores),
gerenciando a distribuicdo de energia (geradores e rede) e garantindo a conformidade dos pardmetros
de iluminagdo (temperatura de cor, intensidade e posicionamento) exigidos.

Assistente de Eletricista: profissional de apoio técnico e bragal ao Eletricista Chefe. Responsdavel por
transportar, instalar, manusear e ajustar os equipamentos de iluminagdo, cabos elétricos, quadros de
distribuicdo e geradores. Deve seguir as instrugbes de seguranga e set-up do Gaffer, garantindo a
operacionalidade e a estabilidade do sistema de iluminagao durante toda a filmagem.

Produtor de Set: profissional com atuagdo operacional-gerencial responsavel por toda a logistica de
campo e a operacionalizagdo do cronograma didrio. Suas tarefas incluem a gestdo de locagGes,
coordenacdo de transporte, gestdo de e atendimento as necessidades da equipe no set e solucdo de
intercorréncias que possam impactar o fluxo de producgéo.

Assistente de Produgao: profissional de suporte operacional e administrativo ao Produtor de Set e a
coordenacdo da NPCO em campo. Responsavel por auxiliar na organizacdo de documentos e
autorizagdes, garantir a disponibilidade de materiais de apoio (escritério, sinalizacdo, EPIs bdasicos), e
dar suporte logistico em tarefas de locomocdo de equipe, equipamentos e materiais.

Técnico de Som (Som Direto): profissional responsavel pela captacdo, registro e monitoramento técnico
do audio original no set. Deve selecionar e operar microfones, gravadores e transmissores sem fio,
garantindo um sinal de 4udio limpo, com volume adequado e livre de ruidos e interferéncias. E
responsavel pela sincronizacao de dudio e video, pelo check-list e preparagao técnica dos equipamentos
de dudio, e pelo registro organizado das midias de som.

Maquiador: profissional responsdvel pela aplicagdo de técnicas de maquiagem profissional para
adequar a aparéncia de apresentadores, entrevistados e talentos as condi¢Ges de luz e exigéncias da
camera. Suas atribuicGes incluem a neutralizagdo de brilho (oleosidade), corre¢do de imperfeiges e,
quando solicitado, a caracterizagdo basica necessaria ao enquadramento. E responsavel pela higiene e
manutencdo do seu material de trabalho.
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Sdo consideradas fun¢des preponderantemente artisticas, jornalisticas ou criativas:

Pesquisador: profissional com rigor metodoldgico e expertise jornalistica/documental responsavel por
toda a fundamentacdo factual e investigacdo da obra. Suas atribuicdes incluem: identificacdo e
checagem de fontes primarias e secundarias, busca por material de arquivo (imagens, audios e
documentos), elaboracdo de perfis de entrevistados e garantia da veracidade e da relevancia das
informagdes a serem utilizadas no roteiro. Deve fornecer relatérios detalhados e dossiés tematicos que
sustentem a narrativa.

Roteirista: Profissional com notdria especializacdo em narrativa audiovisual responsavel pela
estruturacdo e redacao final do roteiro. Deve desenvolver o argumento e o conceito narrativo em
aderéncia total a linha editorial da TVE ES e do NPCO. As entregas incluem: Roteiro Literario (com
detalhamento de takes, entrevistas e imagens de arquivo), Lista de Fontes e Personagens, e Estrutura
de Storytelling, garantindo a coesdo, a relevancia factual e a profundidade do conteudo.

Diretor: profissional com visdo autoral responsavel pela concepgdo estética, pela conducdo artistica e
pela unificacdo dos elementos do filme ou série. Deve traduzir o roteiro em linguagem audiovisual,
coordenando a performance dos talentos, as decisdes de fotografia, arte e som para alcancgar a intencao
dramatica e conceitual da obra. E o responsavel final pela integridade criativa, pelo estilo e pelo tom da
producdo em todas as suas fases (pré-producdo, set e pds-producio).

Assistente de Diregdo: profissional de gestdao de set responsavel pela organizacdo operacional e pela
coordenacdo dos fluxos de trabalho. Deve desdobrar o roteiro em planos de filmagem, elaborar o
cronograma detalhado (ordem do dia/plano de trabalho), gerenciar o tempo no local de filmagem,
coordenar a movimentagdo dos atores/personagens e da equipe técnica, e garantir a continuidade
Iégica (montagem) e o cumprimento do plano de filmagem definido pelo Diretor.

Diretor de Fotografia: profissional com sélido repertério artistico e dominio técnico responsavel por
conceber, planejar e executar a estética visual da obra. Deve traduzir a visdo do Diretor em parametros
de luz, cor, contraste e movimento de camera, garantindo a coeréncia visual e o alto padrao de
qualidade técnica (resolugdo, exposicdo, temperatura de cor). E o responsavel técnico-criativo pelo
controle do esquema de iluminagdo e pela escolha de equipamentos de captagdo (cameras, lentes e
acessoérios) para atingir a estatica desejada.

Produtor Executivo: profissional de lideranga sénior responsavel pela gestao financeira, administrativa
e logistica do projeto. Sua fungao abrange: elaboracdo e monitoramento de or¢gamentos, gestdo de
recursos humanos (equipe), negociacdo de autorizagGes, supervisdo do cronograma geral de produgédo
e garantia de que a obra seja entregue dentro do prazo e em conformidade legal (direitos autorais,
cessdo de uso de imagem). E o elo direto com a coordenacdo do NPCO para garantir a viabilidade
econdmica e a sustentabilidade do projeto.

Editor de Som (Sound Design): profissional com dominio técnico avancado em acustica e mixagem
responsavel pela criacdo da ambiéncia sonora e da exceléncia técnica do audio. Suas tarefas incluem:
tratamento e limpeza do som direto (removendo ruidos e clipping), criagdo e inser¢do de efeitos sonoros
(SFX) e trilhas, mixagem e masterizacdo final do dudio, garantindo a inteligibilidade do didlogo e a
conformidade com os padrées técnicos de loudness exigidos para televisdo.

Editor/Montador: profissional com capacidade criativa e técnica responsdavel por estruturar o discurso
narrativo através da sele¢do, ordenacdo e justaposicdo de imagens, sons e trilhas. Deve estabelecer o
ritmo, a fluidez e a emotividade da obra, trabalhando em estreita colaboragdao com o Diretor para
conferir o significado final ao conteddo documental. As entregas incluem: Corte Final, Lista de
Decupagem Técnica, e Ajustes de Sincronia Fina (dudio/video), assegurando a exceléncia técnica e
artistica do produto final.

Finalizador/Videografista (Motion Grafics): profissional com expertise técnica em pds-producdo e
controle de qualidade responsdavel pela entrega do produto final. Suas atribuicdes envolvem: corre¢ao
e gradacdo de cor (Color Grading) para unificar e refinar a estética visual da obra; intercambio de midias;
insercdo de tarjas, legendas e créditos finais; e verificagdo rigorosa das entregas (taxa de frames, bitrate,

2025-4K2C04 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  31/10/2025 14:49 PAGINA 17/ 43



dﬁ&ﬁ[ EJRD&%;OELIA .tv e 89.] E%?;go

aspect ratio) para garantir a compatibilidade técnica com a matriz de exibicdo da TVE ES e dos canais de
distribuicao.

Dos equipamentos e outros

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Com excecdo da funcdo de Técnico de Som e Maquiador, o equipamento de trabalho sera fornecido
pela Fundag¢dao Carmélia. O prestador de servico deve zelar por ele antes, durante e apds o término da
transmissao, garantindo que o mesmo seja devolvido ao profissional responsavel da Fundacao Carmélia
em boas condicdes.

O Técnico de Som e o Maquiador deverdo utilizar equipamento préprio, como é pratica comum no
mercado. Sendo assim, o valor do servico constante na Tabela de Valores Fixos estabelecida no Edital
contempla o uso do equipamento préprio para estas duas fungdes.

O prestador devera facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo permanente dos servicos, prestando
todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela direcdo ou coordenacdo direta.

Na execucdo dos servigcos contratados, o prestador de servigcos deve registrar as ocorréncias havidas,
dando ciéncia de todos os fatos, respondendo integralmente por sua omissao.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A execucdo do Credenciamento tem inicio com a abertura de edital correspondente, com ampla
divulgacdo em radio, TV e midias digitais.

Posteriormente, a equipe do Nucleo de Producdo de Conteudo Original faz a analise e a inclusdao dos
profissionais habilitados no Banco de Talentos da Fundagao.

Dos Critérios de Selegao

Critérios de selecdo para fungdes artisticas, jornalisticas ou criativas:

4.3.1.  Ocritério de selegdo para as fungdes de Pesquisador, Diretor, Assistente de Dire¢ao, Diretor de

Fotografia, Produtor Executivo, Editor de Som, Editor/Montador, Finalizador e Roteirista,
adotara parametros predominantemente qualitativos, considerando a trajetdria profissional e a
qualidade dos trabalhos realizados na area de atuagao especifica.

4.3.2.  Aselecdo sera realizada conforme as etapas abaixo:

a. Etapa 1-Habilitagdo (obrigatdria): quando devera ser comprovada a experiéncia minima de 1 (um)
ano na fungdo pleiteada. Comprovacgdo por atestados, Nota Fiscal (ou instrumento equivalente),
Contrato ou Créditos de obras.

b. Etapa 2 — Selecdo (Qualitativa): quando uma comissdo interna da Fundagdo (composta pela
Geréncia de TV, Coordenagdo do NPCO e Diregdo Artistica) ira realizar entrevista e analise de
portfélio para avaliar o estilo, a abordagem e a adequacgdo criativa do profissional ao tema que sera
abordado na série/filme em questdo.

c. FEtapa3-0Ordem de Classificagdo: neste caso NAO havera ordem de contratacdo por pontuagdo. Os
credenciados serdo ordenados com base na avaliacdo qualitativa da referida comissdo, de forma a
garantir a selecdo do perfil mais adequado para cada filme/série especifico. No caso de multiplos
credenciados terem perfis adequados a demanda, sera selecionado a primeira inscri¢cdo, de acordo
com o dia e horario do protocolo de credenciamento no E-docs.

Critérios de selecdo para fungdes operacionais/técnicas:
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O critério de selegdo para as funcGes de Operador de Camera, 12 Assistente de Camera,
Eletricista, Assistente de Eletricista, Produtor de Set, Assistente de Produgdo, Técnico de Som
Direto e Maquiador, adotara parametros quantitativos e objetivos, baseado na experiéncia do
profissional em projetos complexos (isto é: média ou longa-metragem, ou obras seriadas com
duracdo equivalente).

A selecdo serd realizada conforme as etapas abaixo:

Etapa 1 — Habilitacdo (obrigatdria): quando deverd ser comprovada a experiéncia minima de 1
(um) ano na fungdo pleiteada. Comprovagao por atestados, Nota Fiscal (ou instrumento
equivalente), Contrato ou Créditos de obras.

Etapa 2 — Classificacdo (Quantitativa): quando sera definida a pontuagdo baseada na
comprovacdo de atuacdo em projetos complexos, ou seja, de média-metragem (15 a 70
minutos) ou longa-metragem (acima de 70 minutos) ou obras seriadas com duracdo similar ou
superior.

Etapa 3 — Pontuacdo (Ordem de Classificacdo): quando sera definida a Ordem de Classificacdo
em func¢do da maior para a menor pontuacao, considerando que média-metragem equivale a 1
(um) ponto por obra comprovada e longa-metragem equivale a 3 (trés) pontos por obra
comprovada, valendo a mesma regra para obras seriadas e sua equivaléncia em duracdo. A
pontuagdo terd um teto maximo de 15 (quinze) pontos.

Etapa 4 — Contratagdo: quando o profissional nas fun¢des de Diretor, Diretor de Fotografia e
Produtor Executivo selecionado podera pré-selecionar trés profissionais que ndo estejam em
guarentena para funcbes operacionais, visando cumprimento conjunto da tarefa que lhe
couber, com objetivo de garantir a coesdo técnica e artistica do trabalho final (ex.: Diretor de
Fotografia pré-seleciona trés Operadores de Camera; Produtor Executivo pré-seleciona trés
Produtores de Set). Dos trés profissionais pré-selecionados, a Fundacgdo ird contratar aquele que
obteve maior pontuagdo na Ordem de Classificagdao. Caso ndo haja pré-selegao, segue-se a
ordem normal de classificagao.

Funcdes operacionais passiveis de pré-selecdo de acordo com a fungao:

4.4.3.1. O Diretor podera pré-selecionar: Produtor de Set, Assistente de Produgao,
Técnico de Som Direto e Maquiador.

4.43.2. O Diretor de Fotografia poderd pré-selecionar: Operador de Camera, 12
Assistente de Camera, Eletricista, Assistente de Eletricista.

4.4.3.3. O Produtor Executivo poderd pré-selecionar: Produtor de Set, Assistente de
Produgao, Técnico de Som Direto e Maquiador.

Uma vez definido o Banco de Talentos, o processo de convocacgdo dos profissionais é dividido em quatro
fases: Convocacdo, Execucdo, Pagamento e Gestdo Continua.

Convocagdo (Fase 1): estabelece o procedimento para a escolha e a formalizacdo da contratagdo do
especialista mais adequado para a demanda especifica.

A Coordenac¢do do NPCO identifica a necessidade de um ou mais profissionais para uma tarefa
especifica. E gerado um documento (Briefing) que resume o escopo da tarefa, o cronograma e as fun¢des
a serem exercidas.

A Coordenacdo do NPCO realiza a busca e a selecdo do profissional credenciado que melhor se encaixa
nos critérios de adequacdo técnica e criativa (anélise de portfélio/experiéncia) e que ndo esteja em
periodo de quarentena.
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O profissional selecionado é convocado formalmente (via e-mail) e deve responder confirmando a
disponibilidade.

Apds a confirmacdo, a Fundacdo formaliza o vinculo via Contrato por tarefa. O Contrato deve conter: a
funcédo, o valor exato (conforme a Tabela de Valores), a quantidade de semanas e a referéncia ao Edital
de Credenciamento.

Execucdo do Servico (Fase 2): corresponde a realizacdo da tarefa pelo credenciado e ao
acompanhamento do servico pela equipe da Fundacao.

O credenciado se integra a equipe de producao e recebe o alinhamento final sobre os padrdes técnicos
e de qualidade da TVE ES.

O profissional executa o servico conforme o escopo do Contrato;

O credenciado entrega o produto final de sua tarefa em conformidade com o padrao técnico e o briefing
estabelecidos.

Pagamento (Fase 3): esta fase garante a conformidade fiscal e pagamento imediato do servico.

O Fiscal do contrato realiza o ateste formal, certificando que o servigo foi entregue com a qualidade
esperada e dentro do prazo.

O credenciado emite a Nota Fiscal e envia para o Fiscal.

O pagamento é efetuado conforme o valor fixo da Tabela.

Gestdo Continua (Fase 4): esta etapa garante a qualidade, a legalidade e a rotatividade do Banco de
Talentos.

A Coordenacdo do NPCO realiza uma avaliacdo da performance do credenciado em relacdo a qualidade
técnica, pontualidade e cumprimento do briefing, para fins de histérico e futuras convocagdes.

O setor responsdvel monitora o tempo de servico prestado para aplicar a regra de quarentena,
garantindo que nenhum credenciado seja contratado de forma continua.

As convocacoes serdo formalizadas sempre por e-mail, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias da
realizacdo do servigo.

O prestador de servigo tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias para confirmar formalmente sua
disponibilidade, também via e-mail. A auséncia de confirmacgdo implica na convocacdo do préoximo
credenciado.

Sera observado o periodo de caréncia (quarentena) para a recontratacdo do mesmo profissional que s6
podera ser recontratado apds a conclusdo da tarefa e apds o decurso de prazo equivalente ao dobro do
periodo subsequente ao da relagdo contratual (ex.: se o Diretor trabalhou 4 semanas, a quarentena serd
de 8 semanas), garantindo a rotatividade entre os credenciados.

O profissional que ndo responder a 3 (trés) convocagdes consecutivas, sem justificativa, sera
descredenciado.

O ndo comparecimento do profissional apds a confirmagdo formal resultara em descredenciamento,
salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito devidamente justificado.

Os prestadores de servico serdo selecionados por meio de contratacao direta, por procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 22 do REPCONT. Para tanto, serd utilizado o
procedimento auxiliar de credenciamento, com fundamento no art. 22, inciso IV ¢/c Art. 107 a 110 do
REPCONT.
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A justificativa para a adocao do referido critério reside no fato de que pretende-se contratar uma
pluralidade de prestadores de servico ao invés de um Unico contrato com a melhor proposta, de forma
a atender plenamente a necessidade da Fundagado.

O credenciamento é aplicado as hipdteses de inexigibilidade de licitagdo (Art. 22, inciso IV - REPCONT).
Ou seja, é um procedimento apto aos casos em que hd inviabilidade de competicdo. Sabe-se que o lugar
comum da inexigibilidade é a existéncia de apenas um sujeito passivel de ser contratado para atender a
necessidade da Administragdo Publica. Entretanto, é possivel haver situagdes nas quais a competicdo
seja invidvel pela pluralidade da demanda. Nessa hipdtese, o interesse publico sé é satisfatoriamente
atendido se o servigco ou bem for prestado ou fornecido por um ndmero ilimitado de contratados. Essa
é a hipdtese do credenciamento prevista no art. 107, inciso | e Il do REPCONT, em que ocorrem
contratacbes paralelas e ndo excludentes, sendo vantajoso para a Administracdo a realizacdo de
contratacdes simultaneas em condi¢des padronizadas.

No procedimento de credenciamento, todos sdo tratados igualmente. Nesse sentido, é importante que
a distribuicdao dos futuros contratados seja realizada com base em critérios objetivos, pois o inciso | do
art. 107 do REPCONT determina que na hipdtese de credenciamento para contrataces paralelas e ndo
excludentes, deve haver critérios objetivos e impessoais de distribuicdo da demanda, ndo se admitindo
uma distribuicdo que favoreca mais a determinado prestador credenciado. Ou seja, deve ser formada
uma ordem de distribuicdo, caso todos ndo possam ser contratados simultaneamente. No caso dos
autos, o objeto a ser contratado foi quantificado e, tendo em vista a natureza substancialmente técnica
dos servicos, o critério de classificagdo considera os requisitos de qualificacdo técnica dos prestadores;
e a distribuicdo da demanda tem em conta um montante que, uma vez atingido, havera a distribuicdo
das demandas seguintes para os proximos na lista de credenciados classificados.

Da Forma de Fornecimento

4.19.

O fornecimento do objeto serd por demanda, de acordo com a necessidade do contratante.

Das Exigéncias de Habilitagao

4.20.

4.21.

4.22.

Para fins de habilitagao juridica e econdomico-financeira, o fornecedor devera apresentar a
documentac¢ao descrita no Anexo I-A.

Para fins de habilitagao técnica, a comprovacao da experiéncia minima exigida para a fungdo pleiteada
no credenciamento devera ser feita mediante a apresentacdao de um ou mais documentos, que, em
conjunto, atinjam o tempo de servico minimo de 1 (um) ano e atestem a qualificacdo técnica do
profissional na drea de atuagao.

Essa comprovagdo poderd ser realizada por meio de um ou mais dos seguintes instrumentos, que
deverdo especificar claramente a func¢do, o periodo de atuacdo e a obra/producdo realizada:

Atestado de Capacidade Técnica: apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a prestacdo de servicos na
funcdo especifica para a qual o profissional se candidatou.

Documentacao Fiscal e Contratual: apresentagao de Nota Fiscal, Contrato de Presta¢do de Servigos ou
Recibo de Pagamento a Autdbnomo (RPA).

Declaragdo de Contratante: apresenta¢do de Declaracdo emitida pelo contratante (Pessoa Juridica com
CNPJ ativo), que contenha o periodo (com indicagdo de dia, més e ano), a descri¢do das atividades ou o
cargo exercido, e que esteja devidamente carimbada e assinada pelo responsavel legal da empresa.
Comprovagao Visual (Créditos da Obra): apresentac¢do dos créditos finais da obra, por meio de links ou
prints de tela (frames das cartelas de crédito), que especifiguem o nome completo e a fungdo exercida
pelo profissional na produgao.
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Em todos os casos, a documentacdo apresentada deve ser inequivoca quanto a funcao exercida,
devendo esta ser idéntica ou similar aquela pleiteada no presente Edital de Credenciamento.

O atestado a que se refere a alinea “a” do subitem 4.22 devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

servicos fornecidos na funcao especifica e em qual periodo;
clara identificacdo do emitente, visando realizacdo de possiveis diligéncias;
manifesta¢do quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

Justificativa do requisito de habilitacdo técnica: a qualificacdo exigida se justifica, pois as seguintes
condicbes sdo indispensdveis para a contratacdo deste servigo: expertise, conhecimento técnico e
experiéncia comprovada na drea de atuacao.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

a)

b)

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

O prestador de servico deve ser Pessoa Fisica (PF) ou Pessoa Juridica Unipessoal (PJ) e comprovar sua
regularidade fiscal, trabalhista e tributdria.

Para as fungOes de natureza criativa (Diretor, Roteirista, Montador, etc.), é obrigatéria a apresentacao
de portifélio profissional que demonstre a capacidade técnica e o perfil artistico do profissional.

A experiéncia comprovada deve refletir a capacidade do profissional em lidar com a dinamica e os
desafios inerentes a producdo audiovisual, que envolvem logistica diferenciada, trabalho em equipe e
dindmica de set de filmagem.

O profissional pode se credenciar para um ou mais tipos de servico dentro dos seguintes grupos
tematicos.

Grupo 1: Diretor de Fotografia, Operador de Camera, 12 Assistente de Camera, Eletricista, Assistente de
Eletricista.

Grupo 2: Produtor de Set, Assistente de Produc¢do, Diretor, Assistente de Diregdao, Roteirista,
Pesquisador, Editor/Montador, Produtor Executivo.

Grupo 3: Técnico de Som Direto, Editor de Som e Finalizador.

Grupo 4: Maquiador.

A tabela geral de profissionais credenciados serd publicada no site oficial da Fundacdo Carmélia,
conforme prazos definidos no Edital de credenciamento.

E vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuacgdo de profissionais distintos daqueles que tenham
se credenciado.

A contratacdo sera realizada exclusivamente por tarefa, conforme a necessidade do cronograma do
NPCO.

O prestador de servico permanecerd a disposi¢do da Fundagdo Carmélia por, no minimo, 4 (quatro)
horas e, no maximo, 12 (doze) horas durante a didria de servigo.

O prestador de servico deve seguir rigorosamente o cronograma de producdo da série ou filme e os
horarios previstos na Ordem do Dia emitida pela Producdo Executiva.

O profissional é responsavel pela qualidade técnica e artistica do servigo entregue, devendo este estar
em conformidade com as orientagGes do Diretor e os padrdes de qualidade da TVE ES.

10

2025-4K2C04 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:49 PAGINA 22/ 43



5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.
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Com excecdo do servico de Roteirista, os pagamentos serdo realizados em fungcdo do numero de
semanas contratadas, conforme a Tabela de Valores Fixos estabelecida no Edital para cada funcao.

No caso do servico de Roteirista, o pagamento serd por projeto, e ndo por semana de trabalho, como é
pratica comum no mercado audiovisual.

Considera-se para fins deste processo de credenciamento a producdo de até 5 (cinco) obras seriadas
e/ou filmes por ano, cada um com duracdo total de 52 minutos (no caso de filmes) ou 4 episddios de 13
minutos (no caso de obra seriada).

Para a producdo de um filme ou obra seriada, considera-se no minimo 1 (uma) semana e no maximo 8
(oito) semanas.

Funcbes como as de Diretor, Diretor de Fotografia, Assistente de Dire¢ao e Produtor Executivo poderao
ser contratados por um periodo maior, pois integram a equipe de realizacdo ainda na etapa de pré-
producdo, podendo se estender até a fase de pds-producdo, em funcdo da complexidade de
desenvolvimento exigida pelo filme/série em questdo. Para as outras funcdes, considera-se como média
o prazo de 3 (trés) semanas por filme/obra seriada.

O profissional credenciado para as fungGes criativas de Diretor, Diretor de Fotografia, Produtor
Executivo, Editor de som e Editor/Montador poderdo ser contratados simultaneamente, mediante
anuéncia do contratado, para exercicio de outras fun¢des acessdrias, criativas ou operacionais, afins ao
escopo de seu servico, se a acumulacdo for conveniente para a execu¢do do projeto e representar
economia de recursos com uma contratacdo apartada.

O regime de acumulac¢do tratado no paragrafo anterior implicard uso de uma semana da funcao
acumulada, com o pagamento limitado a 25% do valor previsto para a fungdo acessoéria.

Em didrias longas (acima de seis horas) ou quando houver necessidade de pernoite, a Fundagdo efetuara
o reembolso de despesas estritamente necessdrias, limitadas a alimentagdo ou pernoite (hospedagem
e alimentacdo).

Para cobrir gastos com alimentagdo em diarias com duragdo superior a 6 (seis) horas (quando ndo
houver necessidade de pernoite), o valor maximo de reembolso serd de até RS 100,00 (cem reais) por
dia.

Em casos de necessidade comprovada de pernoite, o valor maximo de reembolso sera de até RS 250,00
(duzentos e cinquenta reais) por dia, incluindo os gastos com alimentacao e hospedagem.

O pagamento do reembolso serd efetuado somente mediante a apresenta¢do da Nota Fiscal, cupom
fiscal ou recibo que comprove a despesa, em nome do prestador de servigo, respeitando os valores
maximos estabelecidos nos itens 5.19 e 5.20.

A Fundacdo Carmélia sera responsavel pelo deslocamento do profissional entre a Sede da Fundacdo
(localizada na Av. Nossa Sra. da Penha, 2141 - Santa Luiza, Vitoria - ES) e as locacdes de filmagem. Nao
serd custeado, em nenhuma hipdtese, o deslocamento da residéncia do profissional para locais dentro
da Regido Metropolitana de Vitdria/ES acessiveis por meio de transporte publico metropolitano.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

6.1.

O regime de execugdo do objeto sera empreitada por prego unitario.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 05/2025 - REPCONT, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 05/2025 Art.
131, caput).

As comunicac¢des entre a Fundacdo e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

A Fundacgdo podera convocar o prestador de servico para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Fundacao podera convocar o prestador de
servico contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.5.1.  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e Fiscal do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Resolugdo CC/Fundacdo Carmélia n2 05/2025 art. 133,178 e
179).

7.5.2. O Gestor do contrato devera verificar o atendimento, pelo contratado, dos prazos e condi¢Ges

pactuadas no contrato.

7.5.3. O Gestor do contrato devera avaliar qualitativamente o bem ou servico, quando provocado.

7.5.4. O Gestor do contrato devera monitorar e identificar riscos inerentes a execugdo do contrato.

7.5.5. O Gestor do contrato devera promover a interlocugdo permanente com o fornecedor ou
prestador, para resolucdo de conflitos, saneamento da execug¢do do contrato e aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.5.6. O Gestor do contrato devera analisar e solicitar autorizagdes ou promover glosas de pagamentos
em razao da deficiéncia do bem entregue ou da prestagao do servico.

7.5.7. O Gestor do contrato devera tomar decisdes para resguardar os interesses da FUNDACAO na
relacdo contratual.

7.5.8. O Gestor do contrato devera executar as demais atividades inerentes a fungdo diretiva do

contrato.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada por um empregado da FUNDACAO formalmente
designado para essa finalidade, qualificado como Fiscal do contrato, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo.

7.6.1.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados (Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 05/2025 art. 133, §19).
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
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7.6.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para adocdo das medidas

convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Resolugdo CC/Fundacdo Carmélia n? 05/2025 art. 133, §29).

7.6.3. O fiscal do contrato registrard a presenca e a execuc¢do das tarefas por meio de Relatdrio de

Atividades para fins de ateste e pagamento. (Resolu¢do CC/Fundacdo Carmélia n2 05/2025 art.
179, incisos Il e IlI).

O contratado devera manter preposto aceito pela FUNDACAO no local do servigo para representa-lo na
execucdo do contrato, ou disponivel para pronta aparicdo em caso de convoca¢do (Resolugdo
CC/Fundacdo Carmélia n2 05/2025 art. 134).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Resolugdo CC/Funda¢do Carmélia n? 05/2025 art.
135).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Fundacdo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Contratante (Resolu¢do CC/Fundagdo Carmélia n2 05/2025 art. 136).

Somente o Contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n? 05/2025 art. 137)

A inadimpléncia do Contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais ndo transferira a Fundacdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n? 05/2025 art. 137, §19).

Serdo exigidos todos os documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista do Contratado,
previamente ao pagamento das despesas.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1.

O servigo serd recebido provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo fiscal, consignando em relatdrio informacg&es sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado.

8.1.1.  Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o fiscal, conforme o caso,

devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

8.1.2.  Apds o recebimento provisério, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das

exigéncias de carater técnico da conformidade do servigo prestado com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de até
2 (dois) dias.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, a contar da manifestacdo

do fiscal prevista no item 7.1.2, ap6s a verificacdo da conformidade do servico e consequente
aceitacdao mediante termo detalhado.

8.1.4.  Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso,

devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis.
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8.2.

8.3.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 149 do REPCONT, comunicando-se ao prestador
de servico para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
contratante durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

O recebimento provisdrio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacao consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do
objeto.

Nota Fiscal

Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e da contratante;

o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencgGes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizacao da situagdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retenc¢do na fonte, inclusive o ISSQN (quando
for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB
1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
contratante.

Condig¢oes de Habilitagao no Curso da Execugao Contratual

A contratante devera verificar a manutenc¢ado das condi¢des de habilitagdo na forma do inciso XV do art.
69 c/c Art. 25 do REPCONT.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.
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Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou trabalhista, o
mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacao de san¢des.

Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de aplicagcdo de
sangoes.

Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de 2% (dois
por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se o prestador ndo regularizar a
pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a contratante decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de
rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do antecipada do contrato
ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

O Contratado deverd apresentar uma Unica nota fiscal até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao
més da prestacao dos servicos realizados, que devera ser paga pela Contratante por meio de uma Unica
transferéncia bancaria no més, em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentacdo e ateste da Nota Fiscal.

8.8.1. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFx 12/100 x ND/360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

Incumbirdo ao Contratado a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida ao Contratado para
corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.11.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

8.11.2.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.11.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8.11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2

123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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FUNDACAO,
CA“R ME LIA

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

tve 8915

9.1. O fornecimento dos servicos sera por demanda, de acordo com a necessidade da Fundagao.

9.2. Conforme se pode ver no mapa de célculo do preco aferido (peca #XX) e no Relatdrio de Formacdo de Preco
(peca #XX), o teto do custo total da contratacdo é de RS 998.110,41 (novecentos e noventa e oito mil,
cento e dez reais e quarenta e um centavo), resultado da soma dos custos unitarios opostos na tabela
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abaixo:
FUNCOES OPERACIONAIS

Servico Valor por Semana |Qtde. Semanas Total

Operador De Camera R$2.913,21 15 RS 43.698,15
12 Assistente De Camera R$ 2.811,39 15 R$ 42.170,85
Eletricista Chefe (gaffer) RS 2.899,11 15 RS 43.486,68
Assistente De Eletricista RS 2.200,00 15 RS 33.000,00
Produtor De Set RS 2.418,98 15 RS 36.284,63
12 Assistente De Produgdo RS 2.355,18 15 RS 35.327,70
Técnico De Som Direto RS 3.638,45 15 RS 54.576,72
Maquiador RS 2.231,02 15 RS 33.465,34

FUNGOES ARTISTICAS, JORNALISTICAS OU CRIATIVAS

Servico Valor por Semana | Qtde. Semanas Total

Pesquisador Cinematografico RS 2.280,56 15 RS 34.208,40
Diretor RS 5.427,96 25 RS 135.699,00
12 Assistente De Diregdo RS 3.258,27 25 RS 81.456,75
Diretor De Fotografia R$ 3.971,12 15 RS 59.566,80
Produtor Executivo RS 5.092,83 25 RS 127.320,63
Editor De Som R$ 2.951,96 15 RS 44.279,40
Editor/Montador RS 3.980,74 15 RS$ 59.711,10
Finalizador/videografista (motion Grafics) RS 2.453,08 15 RS 36.796,13

FUNCOES ARTISTICAS, JORNALISTICAS OU CRIATIVAS

Servico Valor por Projeto | Qtde. Semanas Total
Roteirista RS 19.412,43 05 RS 97.062,15
TOTAL R$ 998.110,41

THAIS ROSEIRA AGUIRRE

GERENTE DE TELEVISAO-GTV



dﬁ&ﬁ[ EJRD&%;OELIA .tv e 89.] E%?;go

ANEXO I-A - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1. Habilitagdo juridica

1.1.

1.2.

1.3.

Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo
respectiva.

2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede ndo for deste Estado).

Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item
também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de
apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

3. Qualificagdo Econémico-Financeira

3.1

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133/2021,
art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada estd apta econOGmica e financeiramente a participar do procedimento licitatério, conforme

17
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ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Edital de Credenciamento n2 XX/2025
Processo n2 2025-M07MJ

A FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGCAO PUBLICA,
fundacdo publica com personalidade juridica de direito privado, com sede na Avenida Nossa
Senhora da Penha n°® 2141, bairro Santa Luiza, Vitdria/ES - CEP 29045-401, CNPJ/MF
54.715.094/0001-04, neste ato representada por seu Diretor-Geral, Sr. IGOR PONTINI
MESQUITA, Matricula Funcional n° DIR001, nomeado pelo Decreto Estadual n° 445-S de 14 de
marco de 2024, CREDENCIA (nome completo), com sede (enderego completo), inscrita no
CNPJ/CPF sob o n¢ (preencher) neste ato representado(a) por (nome e fungao),
doravante denominado CREDENCIADO, conforme documentos apresentados nos autos, para
a prestacdo de servico especializado na area de producdo de obras seriadas e/ou filmes para
televisdo, do género documentdrio (ndo-ficcdo), termos do art. 107, incisos | e Il do
REPCONT/2025, Resolu¢do CC/Fundacdo Carmélia n2 05/2025, e Portaria n° 23-R/2025, de
acordo com os termos do processo acima mencionado e o requerimento de credenciamento,
partes integrantes deste instrumento independente de transcrigao.

1. DOS SERVICOS E DO PRECO

1.1. O CREDENCIADO prestara os servicos indicados abaixo:

1.1.1. Servicos de natureza comum

Item| Fungdes Operacionais

Operador De Camera

12 Assistente De Camera

Eletricista Chefe (gaffer)

Assistente De Eletricista

Produtor De Set

12 Assistente De Producgao

Técnico De Som Direto

|IN|OO|UVN]| B WIN]| P

Maquiador

1.1.2.  Servigos de natureza especial

Item | Funcgoes criativas, artisticas e jornalisticas

9 Pesquisador
10 | Diretor
11 | 19 Assistente De Direcao

12 | Diretor De Fotografia

13 | Produtor Executivo
14 | Editor De Som
15 | Editor/Montador
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16 | Finalizador/videografista
17 Roteirista

DOS PRAZOS

2.1. O presente CREDENCIAMENTO tera prazo de vigéncia da data de sua publicagdo no
Diario Oficial do Estado até o dia 31/12/2026, podendo ser prorrogado conforme o interesse da
Fundacao.

2.2. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento serdo
definidos no ato de convocacdo para assinatura.

3.

DO LOCAL E DA CONVOCACAO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1.As convocacgles serdo formalizadas sempre por e-mail, com antecedéncia minima de 8
(oito) dias da realizagdo do servico.

3.2.0 prestador de servico terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias para confirmar formalmente
sua disponibilidade, também via e-mail. A auséncia de confirmacao implica na convocacao
do préximo credenciado.

3.3.Serd observado o periodo de caréncia (quarentena) para a recontratacdo do mesmo
profissional que sé podera ser recontratado apds a conclusdo da tarefa e apds o decurso de
prazo equivalente ao dobro do periodo subsequente ao da relagdo contratual (ex.: se o
Diretor trabalhou 4 semanas, a quarentena serd de 8 semanas), garantindo a rotatividade
entre os credenciados

3.4.0 profissional que ndo responder a 3 (trés) convocagGes consecutivas, sem justificativa,
serd descredenciado.

3.5.0 ndo comparecimento do profissional apds a confirmacdo formal resultard em
descredenciamento, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito devidamente justificado.

DOS PROTOCOLOS DE PRODUGAO, EQUIPAMENTOS, PENALIDADES, SERVICOS E OUTROS

4.1. - E condicdo imprescindivel na prestacdo de servico a observacdo dos protocolos de
producdo estabelecidos pela Fundagdo Carmélia, bem como o decoro e postura profissional
nos locais de trabalho, sob risco de ndo ser contratado novamente.

4.2. - Durante a execuc¢do dos servigos, o prestador estard sujeito a supervisdo de um
coordenador da contratante, sempre que esta considerar necessario.

4.3. A contratagdo serd realizada exclusivamente por tarefa, conforme a necessidade do
cronograma do NPCO.

4.4. O prestador de servico permanecera a disposicdo da Fundagdo Carmélia por, no minimo,
4 (quatro) horas e, no maximo, 12 (doze) horas durante a diaria de servico.

4.5. O prestador de servigo deve seguir rigorosamente o cronograma de producdo da série
ou filme e os hordrios previstos na Ordem do Dia emitida pela Produgdo Executiva.

4.6. - O prestador precisara garantir a execu¢do do servico com qualidade, atendendo as
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orientacdes da direcdao com cordialidade e respeito, informando o mais rapido possivel sobre
qualquer problema ou imprevisto.

4.7. - Com excec¢do da fun¢do de Técnico de Som e Maquiador, o equipamento de trabalho
serd fornecido pela Fundacdao Carmélia. O prestador de servico deve zelar por ele antes,
durante e apds o término da transmissdo, garantindo que o mesmo seja devolvido ao
profissional responsavel da Fundacdao Carmélia em boas condicdes.

4.8. O Técnico de Som e o Maquiador deverado utilizar equipamento préprio, como é pratica
comum no mercado. Sendo assim, o valor do servico constante na Tabela de Valores Fixos
estabelecida no Edital contempla o uso do equipamento préprio para estas duas fungdes.

4.9. O profissional credenciado para as fung¢des criativas de Diretor, Diretor de Fotografia,
Produtor Executivo, Editor de som e Editor/Montador poderdo ser contratados
simultaneamente, mediante anuéncia do contratado, para exercicio de outras funcoes
acessdrias, criativas ou operacionais, afins ao escopo de seu servico, se a acumulagdo for
conveniente para a execugdo do projeto e representar economia de recursos com uma
contratagdo apartada.

4.10.0 regime de acumulac¢do tratado no item anterior implicard uso de uma semana da
funcdo acumulada, com o pagamento limitado a 25% do valor previsto para a fun¢do acessoéria.
4.11.Em didrias longas (acima de seis horas) ou quando houver necessidade de pernoite, a
Fundacdo efetuard o reembolso de despesas estritamente necessarias, limitadas a alimentacado
ou pernoite (hospedagem e alimentacdo).

4.12.Para cobrir gastos com alimentagdo em didrias com duragdo superior a 6 (seis) horas
(quando ndo houver necessidade de pernoite), o valor maximo de reembolso serad de até RS
100,00 (cem reais) por dia.

4.13. Em casos de necessidade comprovada de pernoite, o valor maximo de reembolso sera
de até RS 250,00 (duzentos e cinquenta reais) por dia, incluindo os gastos com alimentacgdo e
hospedagem.

4.14. O pagamento do reembolso sera efetuado somente mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal, cupom fiscal ou recibo que comprove a despesa, em nome do prestador de servigo,
respeitando os valores maximos estabelecidos nos itens 4.12 e 4.13.

4.15. A Fundacdo Carmélia sera responsavel pelo deslocamento do profissional entre a Sede da
Fundacdo (localizada na Av. Nossa Sra. da Penha, 2141 - Santa Luiza, Vitéria - ES) e as locag¢des
de filmagem. Ndo sera custeado, em nenhuma hipdtese, o deslocamento da residéncia do
profissional para locais dentro da Regido Metropolitana de Vitéria/ES acessiveis por meio de
transporte publico metropolitano.

4.16.- O prestador devera facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo permanente dos
servicos, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela dire¢do ou
coordenacdo direta, caso houver.

4.17.- Na execugdo dos servigos contratados, o prestador de servicos deve registrar as
ocorréncias havidas, dando ciéncia de todos os fatos, respondendo integralmente por sua
omissao.

DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

5.1.0 CREDENCIAMENTO podera ser anulado ou revogado nas hipéteses do item 12 do Edital de

Credenciamento n° 003/2025.
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Representante (nome completo)

Nome do Credenciado
Representante (home completo)
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ANEXO V — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
Contraton? _/
Edital de Credenciamento n2 XXX/XXXX
Processo n2 2025-M07MJ

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A
FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE
CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA E A
EMPRESA PARA A
CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO NA
AREA DE PRODUCAO DE OBRAS SERIADAS E/OU
FILMES PARA TELEVISAO, DO GENERO
DOCUMENTARIO (NAO-FICCAO).

A FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICACAO PUBLICA, fundacao
publica com personalidade juridica de direito privado, com sede na Avenida Nossa Senhora da Penha
n° 2141, bairro Santa Luiza, Vitéria/ES - CEP 29045-401, CNPJ/MF 54.715.094/0001-04, neste ato
representada por seu Diretor- Geral, Sr. IGOR PONTINI MESQUITA, Matricula Funcional n° DIR001,
nomeado pelo Decreto Estadual n° 445- S de 14 de mar¢co de 2024, doravante denominada
CONTRATANTE, e a Empresa (nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede
(enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n? (preencher) neste ato representado(a) por
(nome e fungao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada
nos autos, ajustam o presente CONTRATO de prestacdo de servico especializado na drea de producgdo
de obras seriadas e/ou filmes para televisdo, do género documentario (ndo-ficcdo), termos do art. 107,
incisos | e Il do REPCONT/2025, Resolugdo CC/Fundag¢do Carmélia n2 05/2025, de acordo com os termos
do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcrigao,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao
transcritas as condi¢Oes nela estipuladas que contrariem as disposicoes deste CONTRATO, que se
regera pelas Cladusulas Seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1.0 objeto do presente instrumento é a prestagdao de servigo especializado na area de producdo de

obras seriadas e/ou filmes para televisio, do género documentario (ndo-ficgdo).
1.2.Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de transcricdo, os
seguintes anexos:

a) o Edital e todos os seus Anexos;

b) o Requerimento de credenciamento da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

2.2. Os valores da contratagao respeitarao as indicagdes na tabela abaixo:
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FUNGCOES OPERACIONAIS

Servico Valor por Semana |Qtde. Semanas Total

Operador De Cadmera RS 2.913,21 15 RS 43.698,15
12 Assistente De Camera RS 2.811,39 15 RS 42.170,85
Eletricista Chefe (gaffer) RS 2.899,11 15 RS 43.486,68
Assistente De Eletricista RS 2.200,00 15 RS 33.000,00
Produtor De Set RS 2.418,98 15 RS 36.284,63
12 Assistente De Produgdo RS 2.355,18 15 RS 35.327,70
Técnico De Som Direto RS 3.638,45 15 RS 54.576,72
Maquiador RS 2.231,02 15 RS 33.465,34

FUNGOES ARTISTICAS, JORNALISTICAS OU CRIATIVAS

Servico Valor por Semana | Qtde. Semanas Total

Pesquisador Cinematografico RS 2.280,56 15 RS 34.208,40
Diretor RS 5.427,96 25 RS 135.699,00
12 Assistente De Dire¢do RS 3.258,27 25 RS 81.456,75
Diretor De Fotografia R$ 3.971,12 15 RS 59.566,80
Produtor Executivo R$ 5.092,83 25 RS 127.320,63
Editor De Som R$ 2.951,96 15 RS 44.279,40
Editor/Montador RS 3.980,74 15 RS 59.711,10
Finalizador/videografista (motion Grafics) RS 2.453,08 15 RS 36.796,13

FUNGCOES ARTISTICAS, JORNALISTICAS OU CRIATIVAS
Servico Valor por Projeto | Qtde. Semanas Total
Roteirista RS 19.412,43 05 RS 97.062,15
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2.3. Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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uma contratacao apartada.

2.5. Oregime de acumulagdo tratado no item anterior implicard uso de uma semana da fungao acumulada,

com o pagamento limitado a 25% do valor previsto para a fungdo acessoria.
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2.6. Emdiarias longas (acima de seis horas) ou quando houver necessidade de pernoite, a Fundacdo efetuara
o reembolso de despesas estritamente necessarias, limitadas a alimentagdo ou pernoite (hospedagem e
alimentagdo).

2.7. Para cobrir gastos com alimentagdao em didrias com duracdo superior a 6 (seis) horas (quando ndo
houver necessidade de pernoite), o valor maximo de reembolso sera de até RS 100,00 (cem reais) por dia. 5.20.
Em casos de necessidade comprovada de pernoite, o valor maximo de reembolso serd de até RS 250,00
(duzentos e cinquenta reais) por dia, incluindo os gastos com alimentagdo e hospedagem.

2.8. O pagamento do reembolso serd efetuado somente mediante a apresentacdao da Nota Fiscal, cupom
fiscal ou recibo que comprove a despesa, em nome do prestador de servico, respeitando os valores maximos
estabelecidos nos itens 5.19 e 5.20.

2.9. A Fundacdo Carmélia serd responsavel pelo deslocamento do profissional entre a Sede da Fundacdo
(localizada na Av. Nossa Sra. da Penha, 2141 - Santa Luiza, Vitdria - ES) e as locages de filmagem. Ndo sera
custeado, em nenhuma hipdtese, o deslocamento da residéncia do profissional para locais dentro da Regido
Metropolitana de Vitdria/ES acessiveis por meio de transporte publico metropolitano.

2.10. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato independentemente de transcri¢do.

4. CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera até o dia XX/XX/XXXX, com inicio no dia da publicacdo
do respectivo instrumento no Didrio Oficial do Estado, prorrogdvel conforme o prazo de validade do

Edital de Credenciamento n° 003/2025.

4.2. Aplica-se a este Contrato a hipdtese de extingdo prevista no art. 164 do REPCONT, mediante
justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Assessoria Juridica da Fundagdo Carmélia.

5. CLAUSULA QUINTA: DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

5.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo ocorrerdo a conta do orgcamento da Fundacao
Carmélia e serdo especificadas no tempo da contratacdo ou emissdo de ordem de servico ou
instrumento equivalente.

6. CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUCAO

6.1.N3do havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

7. CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO SERVICO

7.1. Oregime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condi¢bes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato independentemente de transcri¢do.
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CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
Compete a Contratada:
Prestar os servigos de acordo com as condi¢Ges e prazos propostos;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, conforme
dispGe o art. 25 do REPCONT;

E vedado a contratada:

a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual.

Compete a Contratante:

efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
definir o local para a prestacdo dos servicos;

designar empregado(s) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da prestacdo dos
servicos;

Emitir decisdao sobre eventuais solicitagdes ou reclamagbes relacionadas a execu¢do dos

contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

O presente contrato podera ser aditado, estritamente nos termos previstos no REPCONT.

10. CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 169 do REPCONT, o contratado que:
a) der causa ainexecucdo parcial do contrato;
b) der causa ainexecucdo total do contrato;

c) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

d) apresentar declaragdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
e) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

f)  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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g) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sang¢des:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 170, inciso | do REPCONT);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art.170, inciso 11l do REPCONT);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “d”, “e”, “f” e “g” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“a”, “b” e “c”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 170, inciso IV do
REPCONT);

d) Multa:

10.3. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias (art. 172 do REPCONT);

10.4. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 170, §32, do REPCONT).

10.5. A aplicacio de multa de mora n3o impedird que a FUNDACAO a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas neste REPCONT

10.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacdo das sangles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no art.
170, §19, inciso Il e IV do REPCONT para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:Antes
da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o Contratante devera notificar o licitante
contratado, facultando- |he a apresentac¢do de defesa prévia;

10.11. A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagdo para aplicacdo da
penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

10.12. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a” do
subitem 10.3 serd de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades,
a contar da data da intimagao;
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O licitante contratado comunicara a Contratante das mudancas de endereco ocorridas no curso
do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificacdes
enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a
Contratante proferird decisdao fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos do REPCONT.

Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 170 do REPCONT):
a natureza e a gravidade da infracdao cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacgdes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

A FUNDACAO deverd buscar a desconsideracio da personalidade juridica das contratadas
sempre que ela for utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 171, do REPCONT).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

As san¢oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 173 do REPCONT.

Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela Contratante
poderdao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante
contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

Nas hipdoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a
rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;
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10.22. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em
desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

10.23. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administragdo publica na licitagdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013,
serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no
marco regulatério estadual anticorrupcao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU TRABALHISTA

11.1. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situa¢do de regularidade fiscal ou trabalhista,
o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancoes.

11.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de
aplicacdo de sancgoes.

11.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Contratante decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingao antecipada
do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

11.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informard
a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes
mesmo da notificagdo a empresa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1. A rescisdo do Contrato poderd ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas no art. 163 do
REPCONT.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.2. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos termos do
arts. 156 a 159 do REPCONT.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1. A execuc¢do do contrato serd acompanhada por empregado a ser formalmente designado pela
Contratante, que deverd atestar a execuc¢do do objeto contratado, observadas as disposi¢des deste
Contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
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14.133/2021, na Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n° 05/2025 - REPCONT e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1. Representara a Contratada na execuc¢do do ajuste, como preposto, (preencher - nome completo,
nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da empresa).

16.2. O representante da Contratada devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo de Gestdo de
Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do Espirito Santo para envio e
recebimento de documentos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a interpretacao
do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucdo administrativa, com a participacdo da
Assessoria Juridica da Fundacdo Carmélia, por intermédio de um ou mais meios de solu¢do consensual
de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para igual
distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, de de (preencher).

CONTRATANTE CONTRATADA
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